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ART. 1.

Definicje i skroty

Nastpujace pogcia wyte w Regulaminie majponizsze znaczenie:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

)

K)

dostawy— nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szélmegci na podstawie
umowy sprzeday, dostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;

Dysponent rodkdw — jednostka organizacyjna dyspogeg $rodkami
finansowymi na realizagjzamdwienia reprezentowana przez:

(i) Zastpca Dyrektora odpowiedniego Pionu
(i) inna osoba posiadgj petnomocnictwa.

Grupa Kapitatowa PSE Operator (GK PSE Operator) — grupa kapitalowa
W rozumieniu ustawy z dnia 29 wg&ga 1994 r. o rachunkowoi, obejmujca
PSE Operator S.A. wraz z jednostkami zajeni, kontrolowanymi przez
PSE Operator S.A., a tak nie lgdace spétkami prawa handlowego jednostki
wspoizalene;

Inicjator Post powania — jednostka organizacyjna merytorycznie odpowiddaia
za przedmiot zamdwienia i zgtasgeg zapotrzebowanie na udzielenie zamdwienia,
reprezentowana przez:

() Kierownika Wydziatu/Dziatu
(i) inng osolg posiadajca odpowiednie petnomocnictwa;
Organizator post powania— Kierownik Wydziatu Handlowego;

Jednostka organizacyjna — zespot zintegrowanych komorek organizacyjnych
realizupcych okrglone funkcje w wydzielonym obszarze dzialBSE — Wschod
S.A. (wydzial, dzial, samodzielne stanowiska bépginio podlegte
Zarzadowi PSE - Wschdd S.A.,) w rozumieniu Regulamingddizacyjnego PSE -
Wschod S.A;;

Kierownik Zamawiaj cego — Zarzad PSE - Wschod S.A. lub inne osoby
dziatapce na podstawie stosownych umow i/lub petnomocnictw

Komisja Przetargowa — Komisja powotana do przygotowania i przeprowadze
postpowania 0 udzielenie zamdwienia, zgodnie z post@&mami Regulaminu
Komisji Przetargowej, élacym zahcznikiem doRegulaminu udzielania zamowie
niepublicznych w PSE - Wschod S.A.

Najkorzystniejsza oferta— oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszyrslaeny
i innych kryteriow odnosgcych sé do przedmiotu zamdwienia niepublicznego,
albo oferta z najisz ceny;

Plan Zakupow Inwestycji (PZI) - Obejmupce roczny horyzont czasowy
zestawienie zadanowo rozpoczynanych wynikgjych ze zgtosze zamierza,
zada poszczegolnych jednostek organizacyjnych PSE chés S.A.;

Regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zamoiwvieiepublicznych w PSE -
Wschdd S.A;

Regulamin Organizacyjny — obowizujacy w Spoétce Regulamin Organizacyjny
PSE - Wschdd S.A;;
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m) roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994- Prawo budowlane
(Dz. U. z 2006 r. Nr 156., poz. 1118., zzpiejszymi zmianami), a tak realizacja
obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia pcdi 1994 r. — Prawo
budowlane, za pomgaowolnychsrodkow, zgodnie z wymaganiami oklenymi
przez Zamawiagrego;

n) SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia;
0) Spoétka— PSE - Wschéd S.A;

p) ustugi — wszelkieswiadczenia, ktorych przedmiotem nig ®@boty budowlane lub
dostawy;

q) Ustawa — ustawa Prawo zamowiepublicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
z p&niejszymi zmianami (tekst jednolity — Dz. U. z 2007nr 223 poz. 1655 ze
zm.);

r) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostkanageyjna w
rozumieniu Ustawy PZP, ktora ubiega si udzielenie zamdwienia, Zigta ofert
lub zawarta umoww sprawie zamowienia publicznego;

s) Warto zamoOwienia — szacunkowa warié netto zamowienia (bez podatku
VAT), ustalona przez Inicjatora Pgpbwania,

t) Zamawiaj cy— PSE - Wschdd S.A;

u) Zapotrzebowanie — dokument przygotowany przez Inicjatora REpstvania,
rozpoczyngcy czynndéci przygotowania pogpowania, sporglzony wedtug
wzoru stanowjcego Zadcznik nr 1 i Zagcznik nr 1 a do Regulaminu.

ART. 2. Zastosowanie Regulaminu

1) Regulamin okrda obowhzujagce w Spoice zasady, tryby i foenudzielania zaméwie
niepublicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlafinansowane przez PSE -
Wschaod S.A.

2) Regulaminu nie stosujecsilo:

a) udzielania zamowiew stosunku do ktérych istniepdrebne procedury zatwierdzone
uchwah Zarzdu, w szczegolnwi dot. lokowania wolnychérodkow piengznych,
ustug zwizanych z emigj kupnem, transferem papierow ghych, transakcji
kupna/sprzeds walut oraz transakcji na instrumentach pochodnych

b) zamowieé o wartgci nie przekraczaggej 10 000 zt;

- dla wartdci do 10 tys. zt. dziatania ze#ane z udzielaniem zamowigrowadzi
Inicjator Posgpowania w uzgodnieniu z Dysponent&nodkow

c) udzielania zaméwiepublicznych;
d) nabywania praw do nieruchoKo,
e) umow z zakresu prawa pracy;

f) umow obgtych tajemnig panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych albo jgeli wymaga tego istotny interes bezpiat#a/a pastwa

g) zlecer realizowanych na podstawie umow ramowych dafggeh:
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3)

4)

5)

6)

i)  zakupu materiatéw biurowych,
i) ustug poligraficznych,
iii) ustug zwgzanych z zakupem biletow i rezerwabjotel,

Iv) ustug zwgzanych z organizagjimprez okolicznéciowych, w tym konferencji i
seminariow,

v) ustug prawnych i notarialnych,

vi) zlecer na ustugi sdowe, arbitraowe i pojednawcze,

vii) tlumacze,

viii) zakupu materiatow na cele reprezentacji,

iX) ustug reklamowych,
h) umow o wspoétpracy z zagranicznymi operatorami gexesytowych,
i) umodw dot. awaryjnych dostaw energii,

j) zlecer kupna towardéw i ustug sktadanych do spoétek GK R3terator w ramach
zawartych umow ramowych,

k) umow dotyczacych prowadzenia spraw spornych,

l) umdw oswiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ruchu ®iesjo zawieranych ze
Spoétkami zalenymi,

Regulamin stosuje sdo udzielania zamowheniepublicznych przez:
a) Jednostki organizacyjne PSE - Wschéd S.A;;

b) Spétki GK PSE Operator, dziad@ge w imieniu i na rzecz PSE Operator S.A., na
podstawie zawartych umow i/lub udzielonych petnomcigy.

Regulamin ma zastosowanie w spéice przy udziela@mowiér niepublicznych w
imieniu wkasnym i na swejrzecz oraz w imieniu PSE Operator SA.

Niniejszy Regulamin udzielania zamdwiaiepublicznych w PSE - Wschdd S.A. jest
powigzany z Instruke zawierania uméw w PSE - Wschdd S.A. Regulamin zyale
stosowé tacznie z wye] wymieniory procedus w zakresie dotycym zawierania

| rejestrowania umow.

W przypadku udzielania zamowuiieniepublicznych w PSE - Wschod S.A. na ustugi
konsultingowe, ekspertyzy oraz prace badawcze wogave przy wyborze trybu
zamowienia z wolnej ¢ki, zapytania ofertowego, trybu uproszczonego #i@mjzy
postpowalr 3 zobowizani do zastosowania dodatkowych kryteriow wyboru:

a) w zakresie cech udzielania zaméwienia:
i) czy zamowienie jest kontynuadajotychczas udzielonych zamowje

i) czy przedmiot zaméwienia wymaga specjalistycznegday i ddwiadczenia
(zwigzanej z dziatalnézia Zamawiajcego),

iii) termin udzielenia zamoéwienia i termin jego wykoraar(pilngé¢ udzielenia
zamowienia),

b) w zakresie cech Wykonawcy:
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7)

8)

9)

i) posiadanie unikalnej wiedzy lub @wiadczenia dotycrego specjalistycznego
przedmiotu zamowienia. Ocena posiadanych w pswym zakresie referencji
Wykonawcy,

i) ocena dotychczasowej wspOtpracy z Zamasean, znajoméé struktury
organizacyjnej i procedur Zamawiaggo niezbdnych do prawidiowego
wykonania ustug konsultingowych, ekspertyz oraz cpréadawczych i
rozwojowych,

iii) konkurencyjné¢ cenowa (jeeli mazliwe poréwnanie cen podobnych ustug),
Iv) posiadanie szczegotowych uprawnigezizdnych dla wykonania ustugi.

W przypadku udzielania zamowuiigniepublicznych na ustugi konsultingowe, ekspertyzy
oraz prace badawcze i rozwojowe rglev Zapotrzebowaniach szczegotowo uzasadnia
wybor trybu posfpowania biogc pod uwag kryteria wskazane w pkt 16

Do postpowar 0 udzielenie zamowig ktérych przedmiotemasustugi, dostawy lub
roboty o wartéci powyzej 10 000 zt. do 40 000 zi. stosuje girzepisy Regulaminu
okreslone w Art. 8.7. oraz Art. 6 w szczegokaow pkt 10. Zamawiajacy nme wszczcé
postpowanie w trybie z wolnejeki jedynie w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach
okreslonych w Art. 8.4 Regulaminu

W przypadku zamowig o ktdrych mowa w pkt 8:

a) Dla rozpocezcia pos¢powania niezbdne jest przygotowanie Zapotrzebowania przez
Inicjatora Posfpowania, zgodnie z Wzorem oklenym w Zahczniku la do
Regulaminu.

b) Inicjator Posfpowania jest zobowrkany do przeprowadzenia pgsbwania,
sporzdzenia protokotu z oceny ofert (negocjacji) zgodme wzorem nr 1 i 2 do
Zapotrzebowania — Zgdznik nr la i uzyskania jego akceptacji przez Dysmta
Srodkéw.

c) Po uzyskaniu akceptacji protokotu z oceny oferigegacji) Inicjator Pogpowania
podejmuje dalsze czyntm w celu zawarcia umowy zgodnie z procedurami
obowigzujacymi w Spoice.

10) W przypadku pospowar 0 udzielenie zamowienia, ktdrych przedmiotegndsstawy

ustug lub roboty budowlane ogdlno dgste i oferowane przez wielu wykonawcéw
postpowanie o0 udzielenie zamoOwienia nale prowadzé w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego zgodnie z Aiti 8.2 odpowiednio.

ART. 3. Ogolne zasady udzielania zamdwieniepublicznych

1)
2)

3)

Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadziwgijezyku polskim.

W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze wyrazé zgod na ztazenie wniosku
o dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu 0 udzielenie zamowieniawiadczé, oferty
oraz innych dokumentéw rowriev jezyku angielskim.

Whioski, gwiadczenia i zawiadomienia Zamawiajacy | wykonawecyekazy zgodnie z
wyborem Zamawiajcego pisemnie, faxem lub drpglektroniczi. Informacja o wyborze
sposobu porozumiewaniagstawarta jest w ogtoszeniu, zaproszeniu do negpdjdt
SIWZ.
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4)

5)

W przypadku wyboru formy pisemnej porozumiewangdsipuszczlane jest pomocnicze
wskazanie faxu lub drogi elektronicznejsv@adczenia lub zawiadomienia przekazane za
pomog faksu lub poczty elektronicznej usast za ztazone w terminie, jgeli ich tres¢
dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostigzawtocznie potwierdzona naspie
przez przekazggego.

W przypadku porozumiewaniae¢sfaxem lub drog elektroniczp kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymaamvniosku, éwiadczenia lub
zawiadomienia.

ART. 4 Kierownik Zamawiaj cego

1)

2)

3)

4)

5)

Kierownik Zamawiagcego. w ramach Regulaminu realizuje gpgjace czynnéci:

a) podejmuje decyzjo rozpoczciu postpowania (dla pogpowai 0 wartgci powyzej
40.000 z),

b) akceptuje zapotrzebowanie,
c) zatwierdza wynik pogpowania,
d) akceptuje podpisanie umowy z wybranym wykonawc

Kierownik Zamawiagcego mae powierzy¢ pisemnie czynniei zastrzeone do jego
kompetencji innym osobom przez udzielenie petnoriobema.

Z petnomocnictwa wyiczone g czynngci wymienione w pkt. 1 chybase Kierownik
Zamawiagcego postanowi inaczej i udzieli petnomocnictwa zspgdtowego na
wykonanie jednej lub wkszej ilasci czynngci wymienionych w pkt. 1.

Kierownik Zamawiajcego sprawuje nadzor nad prawidiowym udzielaniem&aien
oraz wykonuje czynnigi zastrzeone przez Regulamin i Instrukcji zawierania Uméw w
PSE - Wschdd S.A. do kompetencji Kierownika Zam@yeiago.

Kierownik Zamawiagcego mae w kadym czasiezada® przedstawienia informacji o
pracach Komisji Przetargowej oraz decyzjach gydh przez Inicjatora Pagiowania
lub innych petnomocnikow.

ART. 5. Organizator postepowania

1)

2)

3)

Postpowania o udzielenie zamouiianiepublicznych w PSE - Wschod S.A. o wacio
szacunkowej powaej 40 000 zi. prowadzone g sprzez pracownikow Wydziatu
Handlowego.

Postpowania o udzielenie zamodwienia pawy 10.000 zt., a pomej 40 000 zt. s
prowadzone przez Inicjatora Pgsbwania po uzyskaniu stosownej akceptacji
DysponentaSrodkéw uzyskanej przy zatwierdzeniu zapotrzebowanéa udzielenie
zamowienia z zastrzeniem Art. 2 pkt 8 i 9.

Wydziat Handlowy odpowiada za podanie i aktualizanp stronach intranetowych
informacji o:

a) aktualnych progach dla stosowania Ustawy w zamdaidnsektorowych;

b) srednim kursie zlotego w stosunku do euro stagown podstaw przeliczania
wartasci zamowie.
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ART. 6. Warto zamodwienia

1) Wartdscia zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzemigkonawcy bez
podatku od towardow i ustug

2) Szacunkow wartas¢ zamoOwienia naley pod& w ztotych.

3) Jeeli jest przewidywane udzielenie zamowiazupetniagcych przy ustalaniu warfoi
zamowienia natey uwzgkdni¢ wartas¢ zamowié uzupetniagcych.

4) Jeeli w postpowaniu o udzielenie zamowienia dopuszczansizliwos¢ sktadania ofert
czesciowych albo udzielane jest zamdwienie westiach, z ktérych kada stanowi
przedmiot odtbnego posfpowania, wartécia zamoOwienia jest gtzna warté¢
poszczegoblnych g#ci zamdwienia.

5) Wartascig umowy ramowej jestagtzna warté¢ zamowid, ktorych zamierza siudzielic
w okresie trwania umowy ramowej.

6) Wartas¢ zamowienia na roboty budowlane szacuje sia podstawie kosztorysu
inwestorskiego spogdzanego na etapie opracowania dokumentacji projeio
planowanych kosztow prac projektowych lub planovedmniosztoéw robot budowlanych.

7) Przy obliczaniu warti zamowienia na roboty budowlane uwgaiia st takze wartgé
dostaw zwgzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanyadepZamawiajcego
do dyspozycji wykonawcy.

8) Podstaw ustalenia wartici zaméwienia na ustugi lub dostawy powtasizaej se
okresowo jestgczna warté¢ zamowié tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miey lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzgjdnieniem zmian iléciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego ha dany rgkdniorocznego wskaika cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

b) ktorych Zamawiajcy zamierza udzigli w terminie 12 miescy nasgpujagcych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

9) Wybor podstawy ustalenia waéttd zamodwienia na ustugi lub dostawy powtaseaj sé
okresowo nie mze by¢ dokonany w celu unikgcia stosowania przepisow Ustawy.

10)Wartas¢ zamodwienia na ustugi lub dostawy oraz roboty budo® mana szacowaw
oparciu o:

a) wartasci historyczne dotycee kosztow podobnych zamowjena podstawie analizy
danych z innych pogbowa o udzielenie zamowienia, lub

b) informacje rynkowe zebrane na podstawie:
i) odpowiedzi na zapytania, zebrane od potencjalngsitagvcoéw lub wykonawcow;
i) analizy og6lnodogpnychzrédet (np. katalogi brammwe, cenniki);
iii) innych danych na temat ksztaltowania®en na rynku.
11)Jereli zamdwienia udzielasina czas:

a) nieoznaczony, warfgia zamowienia jest wargd ustalona z uwzgtinieniem okresu
48 miesg¢cy wykonywania zamowienia;

b) oznaczony:
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() nie dlwszy niz 12 miesgcy, wart@cig zamowienia jest wargd ustalona
z uwzgkdnieniem okresu wykonywania zamowienia,

(i) dhuzszy ni 12 mies¢cy, wartgciag zamowienia jest warfo ustalona
z uwzgkdnieniem okresu wykonywania zamowienia, a w przipad
zamowie, ktorych przedmiotemgsdostawy nabywane na podstawie umowy
dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzghieniem rownie wartasci koncowej
przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

12)Jeeli zambéwienie obejmuje ustugi bankowe Ilub inneugstfinansowe, wartia
zamowienia g optaty, prowizje, odsetki i inne podobfwiadczenia.

13)Jereli zamowienie na ustugi lub dostawy przewidujewwyapcji, przy ustaleniu warfoi
zamoOwienia uwzgldnia s¢ najwickszy maliwy zakres tego zamodwienia
z uwzgkdnieniem prawa opcji.

14)Ustalenia wartéci zamowienia dokonuje ginie wczéniej niz 3 miesgce przed dniem
wszczcia posgpowania o udzielenie zaméwieniazéé przedmiotem zamédwieniag s
dostawy Ilub wustugi, oraz nie wcree] niz 6 miesgcy przed dniem wszegzia
postpowania 0 udzielenie zamoOwienia,zgd przedmiotem zamdwieniag sroboty
budowlane.

15)Jereli po ustaleniu wartei zamowienia nagpita zmiana okolicznici magcych wptyw
na dokonane ustalenie, nateprzed wszozciem posgpowania dokonazmiany wartéci
zamowienia.

16)Podejmugc dziatania majce na celu oszacowanie waxtb zamoOwienia nie mama
wykonywa czynndci, ktére mogtyby naruszazasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow.

ART. 7. Rozpoczcie post powania o udzielenie zamdwienia niepublicznego

1) Dla rozpoczcia posgpowania niezédne jest przygotowanie, uzgodnienie i zatwierdzenie
Zapotrzebowania.

2) Zapotrzebowanie przygotowuje Inicjator Rg&iwania (Jednostka Inicpga). W
Zapotrzebowaniu podaje ¢siinformacje zgodnie ze Wzorem Zapotrzebowania,
stanowijcym zahcznik 1 do Regulaminu oraz zaekniki wymienione w pkt. 13
Zapotrzebowania.

SIWZ w czsci formalnej oraz Projekt umowy / istotne postaremia umowy spokgiza
Organizator Pogpowania.

3) Inicjator Postpowania jest odpowiedzialny za uzgodnienie z Dysptem Srodkéw
moazliwosci sfinansowania zamowienia, w formie podpisu Zegediowania.

4) Zapotrzebowanie uzgodnione i podpisang ( wé@zdotyczcej Inicjatora pospowania)
przez Inicjatora Pogbowania i Dysponentarodkéw, Inicjator Pogpowania przekazuje
do Organizator Pogbowania.

5) Zapotrzebowanie uzgodnione i podpisane ( wes@z dotyczcej Organizatora
postpowania), Organizator P@gtowania przekazuje do zatwierdzenia do Kierownika
Zamawiagcego z zastrzeniem Atr. 2 pkt. 819 .

6) Postpowanie o0 udzielenie zamoOwienia waast za rozpocgte w chwili zatwierdzenia
Zapotrzebowania przez Kierownika Zamaweggo z zastrzeniem Art. 2 pkt. 81 9.
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7) Wraz z zatwierdzeniem Zapotrzebowania Kierownik Zwiajgcego powotuje Komis;

Przetargow. Organizagj, sktad, tryb pracy oraz zakres obgekoéw Komisji
Przetargowej okida Zahcznik nr 3 do Regulaminu.

8) Komisja przetargowa jest powotywana przez Kierownikamawiajcego dla kadego
postpowania o wartéci zamowienia przekraczajej 40.000 zt. (bez VAT).

ART. 8. Tryby udzielania zamoéwie

1) Do udzielania zamowiestosuje si nastpujace tryby:

a) przetarg nieograniczony;

b) przetarg ograniczony;

C) negocjacje;

d) zamowienie z wolnejki;

e) zapytanie ofertowe;

f) tryb uproszczony;

g) tryb bazowy.

2) Podstawowymi trybami udzielenia zamowieng@pszetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony. Pozostate tryby dvrma stosowa jedynie w przypadkach oldenych

w Regulaminie.

3) Zastosowanie trybu innego znipodstawowy bez zachowania przestanek @&ngch

w Regulaminie jest madiwe jedynie za zgagKierownika Zamawiajcego.

4) Zastosowanie elektronicznych trybow udzielenia zamadia nie jest olgie niniejszym

Regulaminem i wymaga ogbinej decyzji Kierownika Zamawiggego.

Art. 8.1. Przetarg nieograniczony

1) Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoigiem ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamowieniu, oferty mpogktad& wszyscy zainteresowani
wykonawcy. Przetarg nieograniczony im0 mig€ zastosowanie bez zaistnienia
jakichkolwiek dodatkowych przestanek.

2) Zamawiajcy wszczyna pogpowanie o udzielenie zamodwienia w trybie przetargu
nieograniczonego zamieszcaa]

a) ogtoszenie o zamoOwieniu — na stronie internetovpejis;

b) dla zamowié@ o wartdci przekraczajcej 600 000 zt. informa¢jo ogtoszeniu w
dzienniku o zasgu ogolnopolskim lub lokalnym, w zeadeosci od przedmiotu
zamowienia.

3) Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:

a) nazw i adres Zamawiafego;

b) okreslenie trybu zaméwienia;

c) okreslenie przedmiotu zamowienia;

d) wymagany termin realizacji zamowienia,
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e) informacje o miejscu, terminie i zasadach uzysk&haZ;

f) opis wymaga dotyczcych wadium (jéli jest wymagane);

g) informacje o miejscu i terminie skladania oraz otiaofert;

h) inne istotne informacje dotygze pos¢powania;

i) zastrzeenie o maliwosci uniewanienia postpowania bez podania przyczyn.

4) Informacja o ogtoszeniu zawiera co najmniej infocjpaokrélone w pkt 3 ppkta) — ¢)
oraz adres strony internetowej, na ktorej umiesaoczmetrs wersg ogtoszenia.

5) Zamawiajcy udostgpnia SIWZ na wniosek wykonawcy, niezwilocznie pozgtnaniu
wniosku.

6) Zamawiajcy maze zadac optaty za przekazanie SIWZ w wysdkopokrywapcej koszty
jej druku i wysyiki.

Art. 8.2. Przetarg ograniczony

1) Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamodwieniu, wykonawcy skiadanioski o dopuszczenie do
udziatu w posfpowaniu, a oferty magsktadg Wykonawcy zaproszeni do skladania
ofert.

2) Zamawiajcy wszczyna pogpowanie o udzielenie zamodwienia w trybie przetargu
ograniczonego zamieszczeaj

a) ogtoszenie o zamoOwieniu — na stronie internetovpéjis;

b) dla zamowié o wartaci przekraczajcej 600 000 zt. informagjo ogtoszeniu — w
dzienniku o zasgu ogolnopolskim lub lokalnym, w zeadeosci od przedmiotu
zamowienia.

3) Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:

a) nazw i adres Zamawiagego;

b) okreslenie trybu zaméwienia,

c) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

d) wymagany termin realizacji zamdwienia,

e) opis warunkow udzialu w pagiowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia
tych warunkoéw;

f) informacje o éwiadczeniach i dokumentach, jakie majostarczy wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatpastpowaniu;

g) maksymalg liczbe wykonawcow, ktorzy zostarzaproszeni do sktadania ofert;

h) opis wymaga dotycacych wadium, (jeeli jest wymagane);

i) informacje o miejscu i terminie skladania wniosk@vdopuszczenie do udziatu
W postpowaniu;

J) inne istotne informacje dotygze posgpowania;

K) zastrzeenie o maliwosci uniewanienia postpowania bez podania przyczyn.

4) Informacja o ogtoszeniu zawiera co najmniej infocjpaokrélone w pkt 3 ppkt a) — ¢)

oraz adres strony internetowej, na ktorej umiesaoczmetrs wersg ogtoszenia.
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5) W odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu, wykonaskdgdaj wnioski o dopuszczenie
do udziatu w pospowaniu.

6) Zamawiajcy zaprasza do skladania ofert wykonawcow spejcyah warunki udziatu w
postpowaniu w liczbie zapewniggej konkurengj, nie mniejszej ri trzech, a jeeli
warunkow tych nie spetnia taka liczba wykonawcéwzystkich, ktérzy je spetnigj

7) Jezeli liczba wykonawcow spetniggych warunki udziatu w pogbowaniu jest wiksza
niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawigly zaprasza do skfadania ofert Wykonawcow,
ktorzy otrzymali najwysz ocere spetnienia tych warunkow.

8) Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawyaprzekazuje wykonawcom SIWZ.

9) Oferty mog sktad& wytacznie wykonawcy zaproszeni do skiladania ofert przez
Zamawiajcego.

10)W przypadkach uzasadnionych specyfilprzedmiotu zaméwienia, dopuszczae si
przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami, zaprognondo skiladania ofert.
Prowadzone negocjacje maharakter poufny.

Art. 8.3. Negocjacje

1) Negocjacje to tryb udzielenia zamowienia, w ktoryimmawiagcy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez sieligkonawcami, a nagbnie
zaprasza ich do skiladania ofert ostatecznych, ksbemowsy podstaw do wyboru
wykonawcy.

2) Zamawiajcy maze udzielé zamdwienia w trybie negocjacji,zeli zachodzi co najmniej
jedna z nasgpujacych przestanek:
a) postpowanie prowadzone uprzednio w trybie przetarguogrigniczonego Ilub

ograniczonego zostato uniewvaone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty
w istotny sposob zmienione;

b) zachodzi uzasadniona potrzeba pilnego udzielemewéenia;

c) przedmiot zamoOwienia uzasadnia prowadzenie negogajadacznie z wybranymi
przez Zamawiacego wykonawcami.

3) Zamawiajcy wszczyna pogpowanie o udzielenie zamodwienia w trybie negocjacji
przekazuyyc wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie kiadania ofert
wstepnych lub negocjacji. Inicjator paegtowania jest zobowrany do szczegotowego
uzasadnienia wyboru wykonawcow wraz z podaniemekigtv jakimi kierowano siprzy
ich wyborze.

4) Do udzialu w negocjacjach zaprasza &iky liczbe wykonawcédw, ktdéra gwarantuje
zachowanie konkurencji, jednak nie mnigjsiz trzech.

5) W przypadku, o ktérym mowa w pkt 2, ppkt a) Zamagudg zaprasza co najmniej tych
wykonawcéw, ktorzy uczestniczyli w przetargu niemgczonym lub ograniczonym.
Przepisu z pkt 4 nie stosuje.si

6) Prowadzone negocjacje majharakter poufny.

7) Zaproszenie do sktadania ofert ggstych lub negocjacji zawiera co najmniej:
a) nazwe i adres Zamawiafego;
b) okreslenie trybu zaméwienia;
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8)

9)

c) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

d) wymagany termin realizacji zamdwienia,

e) opis wymaga dotyczcych wadium;

f) informacje o miejscu i terminie sktadania ofert ¢pstych lub negocjaciji;
g) inne istotne informacje dotygze posgpowania;

h) zastrzeéenie o prawie uniewaienia posfpowania bez podania przyczyn.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofertemsych lub do negocjacji Zamawiay
przekazuje SIWZ lub gtéwne wymagania dotyaz przedmiotu zamowienia, warunkow
jego realizacji i/lub zapisOw umowy. Zamawgey maze zrezygnowa z wymogu
ztozenia przez wykonawcow ofert wpinych.

Po ziaeniu ofert wsipnych (jgli bylty wymagane) i przeprowadzeniu negocjacji ze
wszystkimi  wykonawcami Zamawigy zaprasza WykonawcOw spehaigych
wymagania Zamawiagego do zieenia ofert ostatecznych.

10)Zamawiagcy maze przed zaproszeniem do skladania ofert ostatebzehgkong zmiany

bedacych przedmiotem negocjacji wymagéechnicznych i jakeciowych dotyczcych
przedmiotu zamoOwienia oraz warunkOw umowy w sprapamowienia okrdonych w
SIWZ, a take zmiené kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

11)W zaproszeniu do sktadania ofert ostatecznych Zaajgoy informuje wykonawcéw o:

a) dokonanych zmianach w SIWZ;
b) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofetatecznych;
c) obowigzku wniesienia wadium, eli jest wymagane.

Art. 8.4. Zamowienie z wolnej r ki

1) Zamowienie z wolnejeki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamaw®@j udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawc

2) Wybor trybu zamowienia z wolnegki powinien by poprzedzony szczegétawanaliz
przestanek jego zastosowania, w sposOb zapeyggiajzyskanie najlepszych efektow
ekonomicznych.

3) Tryb zamowienia z wolnejeki moze by zastosowany wowczas, gdy zachodzi jedna

Z nasgpujacych przestanek:

a) udzielane s zamoéwienia uzupetlnigte Ilub dodatkowe, dotychczasowemu
wykonawcy zamowienia podstawowega;gk zachodzi konieczrié zachowania tych
samych norm, parametrow i standardow, w wysokdo:.

i) 50% wartdci zamoOwienia podstawowego w okresie do 3 lat odielénia
zamowienia podstawowego,

i) 20% wartdci zamoOwienia podstawowego w okresie pagjy3 lat od udzielenia
zamowienia podstawowego.

W obu podanych powej przypadkach musi Byspetniony warunekze fczna
wartas¢ zamowienia podstawowego i zamowieizupetniagcych nie przekroczy
progow zobowjzujacych do stosowania Ustawy.
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b)

f)

0)

zamowienie dotyczy doradztwa, przeprowadzenia iadeksperymentu lub
sporadzenia opinii bBdz ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiéw
uwarunkowa i analiz, opinii prawnej itp.;

szczegllny rodzaj dostaw, ustug lub robot budowdanynazna uzyska tylko od
jednego wykonawcy;

przyczyny organizacyjne lub techniczne, o obiektymncharakterze powodyj
ze zamoOwienie me by wykonane w okrdonym miejscu i czasie, tylko przez
jednego wykonawg

istnieje pilna potrzeba wykonania zamdéwienia w agjy ktorej wczéniej nie mana
byto przewidziég;

w poprzednio prowadzonym pepbwaniu w innym trybie nie wptyta zadna oferta
lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w ppswvaniu;

przedmiotem zaméwienia:s

I) prace projektowe, oprogramowanie komputerowe lubdyfikacja (upgrade)
oprogramowania komputerowego w ramach praw autchnski

i) ustugi telekomunikacyjne;
iii) ustugi w zakresie badanaukowych i prac rozwojowych;
Iv) ustugi przesytowe energii elektrycznej, cieptaliwaazowych;

v) ustugi: hotelowe, transportowe, restauracyjne, prexe, rekrutacji
I pozyskiwania personelu, w zakresie ochrony, dgwktyczne, szkoleniowe,
edukacyjne, zdrowotne, socjalne, w zakresie kultspprtu lub rekreaciji;

vi) zaméwienie dotyczy wspétfinansowania lub finansoadonferenciji naukowych,
seminaridw, sympozjow, warsztatow, itp.;

vii) ustugi finansowe zwzane z emigj sprzedaa, kupnem lub transferem papierow
wartasciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szgalngci zwigzane
z transakcjami magymi na celu uzyskanigrodkéw piengznych lub kapitatu, z
wytaczeniem zamowie dotyczcych lokowania wolnychirodkow piengznych,
ustug finansowych zwranych z emigj kupnem lub transferem papierow
diuznych, transakcji kupna/sprzega walut oraz transakcji na instrumentach
pochodnych.

4) Zamowienia z wolnejgki mozna udzielé takze podmiotom co, do ktorych zachadz
przestanki wynikajce z art. 136. Ustawy.

5)

6)

Zaproszenie do negocjacji zawiera, co najmniej d&née przedmiotu zamowienia oraz
warunkow jego realizacji, wskazanie miejsca i temminegocjacji oraz inne elementy
uzasadnione charakterem zamowienia.

Zamawiagcy, w zalenosci od charakteru zamoOwienia, wraz z zaproszeniem do
negocjacji przekuje wykonawcy istotne dla Stron taoswienia, ktére zostan

wprowadzone do téei zawieranej umowy, ogolne warunki umowy lub waénowy.

Art. 8.5. Zapytanie Ofertowe

1) Zapytanie ofertowe jest trybem udzielenia zamoveieni ktorym Zamawiagy kieruje do

wybranych przez siebie wykonawcéw zaproszenie déadskia ofert. Inicjator
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postpowania jest zobowrany do szczegbétowego uzasadnienia wyboru wykonawco
wraz z podaniem kryteriéw jakimi kierowang girzy ich wyborze.

2) Tryb zapytania ofertowego mpma zastosowa jezeli zachodzi, co najmniej jedna
Z poniszych przestanek:

a) wartas¢ zamowienia nie przekracza kwoty 200 000 zt. (b&d' )/

b) ze wzgkdu na ograniczanliczbe wykonawcow zdolnych do wykonania zamowienia
nie jest celowe prowadzenie pgsbwania w trybie przetargowym.

3) Zamawiajcy wszczyna pogpowanie w trybie zapytania ofertowego, zapragzao
sktadania ofert tak liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkuregcjjednak nie
mniejszej nt 5 i przekazuje im SIWZ.

4) W uzasadnionych przypadkach za zgodierownika Zamawiajcego maliwe jest
zaproszenie do sktadania ofert mniejBzzbe wykonawcéw.

5) Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji datyezh ztazonej oferty. Dopuszczacsi
natomiast udzielanie wyjaien dotyczcych tréci oferty.

Art. 8.6. Tryb uproszczony

1) Tryb uproszczony jest trybem udzielenia zaméwienigktorym Zamawiajcy zaprasza
wybranych wykonawcéw do negocjacji w celu ustalemiesci umowy. Inicjator
postpowania jest zobowrany do szczegdétowego uzasadnienia wyboru wykonawco
wraz z podaniem kryteriéw jakimi kierowang girzy ich wyborze.

2) Tryb uproszczony mina zastosowadla posgpowar o udzielenie zamdwienia o wasto
nieprzekraczapej 200 000 zt.

3) Zamawiajcy wszczyna pogpowanie w trybie uproszczonym, zaprageajo negocjacji
taka liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkureg)gednak nie mniejszej hb.

4) W uzasadnionych przypadkach za zgodierownika Zamawiajcego maliwe jest
zaproszenie do sktadania ofert mniejBzzbe wykonawcéw.

5) Zawart@¢ zaproszenia do negocjacji jest uzalena od specyfiki przedmiotu
zamowienia.

6) Zamawiajcy, w zalenosci od charakteru zamoOwienia, wraz z zaproszeniem do
negocjacji mae przekaz& wykonawcy SIWZ i/lub mge zadat zlozenia przez
wykonawe oferty.

7) Negocjacje mogby¢ prowadzone wielokrotnie i powinny ndéieharakter poufny.
8) Z negocjacji spordzany jest pisemny protokot.

Art. 8.7. Tryb bazowy

1) Tryb bazowy jest trybem udzielenia zamoOwienia, Wwriin Zamawiajcy kieruje do
wybranych przez siebie Wykonawcoéw zaproszenie thdskia ofert i/lub negocjacji.

Inicjator pos¢powania jest zobowrany do szczegotowego uzasadnienia wyboru
Wykonawcow.

2) Tryb bazowy meéna zastosowajezeli wartas¢ zamowienia nie przekracza kwoty 40.000
zt.
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3)

4)

5)
6)

Zamawiagcy wszczyna pospowanie w trybie bazowym zaprasgajdo sktadania ofert
i/lub negocjacji tak liczbe Wykonawcow, ktéra zapewnia konkurepgednak nie
mniejsz niz 3.

W uzasadnionych przypadkach za zgoHierownika Zamaiajacego nibwe jest

odstpstwo od tej reguty.

Zamawiajcy maze prowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Zamawiagcy maze powotd Komisje Przetargow.

ART. 9. Przygotowanie postpowania

Art. 9.1. Zawarto Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia

1)

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia powizasviera, co najmniej:

a) nazw oraz adres Zamawigjego;

b) tryb udzielenia zamowienia;

c) opis przedmiotu zamowienia,

d) opis czsci zamdwienia, jeeli Zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofereéziowych;
e) informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupefoiagh;

f) termin wykonania zamowienia;

g) opis warunkow udziatu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw;

h) informacje o éwiadczeniach i dokumentach, jakie majostarczy wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatpastpowaniu;

i) wymagania stawiane podwykonawcom oraglanie wskazania przez wykonawc
w ofercie tych cgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powiérzy
podwykonawcom;

j) informacje dotycace zasad komunikacji Zamawjapgo z wykonawcami oraz
sposobu przekazywanidwiadcze i dokumentow;

k) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowarga siVykonawcami;
[) opis wymaga dotyczcych wadium;

m) wskazanie terminu zwzania ofer;

n) opis sposobu przygotowania ofert;

o) informacg o0 maliwosci zastrzeenia dokumentéw stanogdych tajemni¢
przedsgbiorstwa wykonawcy;

p) wskazanie miejsca oraz terminu sktadania i otwaoteat;
q) opis sposobu obliczenia ceny;

r) opis kryteriow, ktorymi Zamawiagy bedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteriow orazssjpoi oceny ofert;

S) opis wymaga dotyczicych zabezpieczenia nalgego wykonania umowy;
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t) zapisy istotnych dla stron postanowiektore zostam wprowadzone do téei
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia, ogélne wirumowy albo wzor umowy,
jezeli Zamawiajcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim ungow sprawie
zamowienia na takich warunkach;

u) zastrzeenie, o maliwosci uniewanienia posipowania bez podania przyczyn;

V) zastrzeenie, ze w zakresie nieuregulowanym w SIWZ stosuje gostanowienia
niniejszego Regulaminu i Kodeksu Cywilnego.

2) W postpowaniach, ktorych warfé zamdwienia nie przekracza 200 000 zi., stosowaie d
przedmiotu zamowienia SIWZ me zawiera nie wszystkie informacje, o ktérych mowa
w Art. 10.1.

3) W przypadku zastosowania trybu przetargu ograniegonSIWZ nie zawiera informacji
okreslonych w pkt 1., ppkt h) lub ppkt i) z zastéemiem Art. 8.2 pkt.10.

4) W specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia Zamawgy informuje wykonawe, o
mozliwosci  zastrzeenia informacji  stanowcych tajemni¢ przedsgbiorstwa
wykonawcy. Informacje takie powinny zoétgprzekazane w formie umldwiajacej
zachowanie ich poufdoi wraz z gwiadczeniem na pmie, ze informacje w tym zakresie
stanowj tajemnie przedsgbiorstwa i nie mog by¢ ogolnie udosfpnione.

Art. 9.2 Opis przedmiotu zamowienia

1) Przedmiot zamoéwienia okila sk za pomog obiektywnych cech technicznych,
jakasciowych i funkcjonalnych, w razie potrzeby rowhiea pomog planow, rysunkow
lub projektow, 4cznie z wyszczegollnieniem wszelkich dodatkowychugisktore maj
by¢ wykonane w ramach zaméwienia.

2) Opisu przedmiotu zamowienia nie wolno cfré w sposob, ktéry mogtby utrudrdia
uczcivg konkurengg. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji ctemie
przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakéw towweh, patentéw lub pochodzenia
przy dopuszczeniu nibwosci sktadnia ofert rownowanych.

Art. 9.3 Warunki udziatu w post powaniu

1) O udzielenie zaméwienia mggubieg& sic wykonawcy, ktorzy spetnigjnastpujace
warunki dotyczce:
a) posiadania uprawniedlo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjalem techniczmyaz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
oraz nie podlegajwykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia.

2) Wykonawcy g zobowhzani do zlgenia dwiadczenia o spetnieniu warunkéw
okreslonych w pkt 1.

3) Wykonawcy mog wspélnie ubiegasie o udzielenie zaméwienia tweiz Konsorcjum.
W odniesieniu do Konsorcjum stosuje sidpowiednio przepisy dotygze wykonawcy.
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Wykonawcy tworacy Konsorcjum, ponogzsolidarry odpowiedzialné¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

4) W przypadku okrdonym w pkt 3. Zamawiacy maze zgdaé przedstawienia umowy
regulupcej wspotprae podmiotéw ubiegagych sé wspdlnie o udzielenie zamowienia w
ramach Konsorcjum (umowa Konsorcjum).

Art. 9.4. O wiadczenia i dokumenty sktadane na potwierdzenie gniania
warunkéw udziatu w post powaniu

1) W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania sbne;
dziatalngci lub czynndci, Zamawiagcy maze zadat nastpujacych dokumentow:

a) aktualnego odpisu z wdeiwego rejestru albo aktualnegosagadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, fli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatdltiogospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert/wnioskow;

b) koncesji, zezwole lub licencji, jeeli ustawy nakitadgj obowihzek posiadania
koncesji, zezwol@ lub licencji na podjcie dziatalnéci w zakresie olgtym
zamowieniem;

c) dokumentow stwierdzagych,ze osoby, ktdre d¢ulg realizowad zamdwienie, posiadaj
wymagane uprawnienia, Zeli ustawy naktadaj obowhzek posiadania takich
uprawnie;

d) aktualnych zé&wiadczeé witasciwego naczelnika Uezlu Skarbowego oraz wieiwego
oddzialu Zakiadu UbezpieczeSpotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajych odpowiednioze wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw, optat oraz skladek na ubezpieczenie zuotroev lub spoteczne, lub
zadwiadcze, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroazédud roztaenie
na raty zalegtych ptatsoi lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego
organu — wystawionych nie wcaeej niz 3 miesgce przed uptywem terminu
sktadania ofert/wnioskow.

2) W celu potwierdzeniaze wykonawca posiada nieghby wiedz i doswiadczenie oraz
dysponuje potencjatem technicznym i zasobami ludzkidolnymi do zrealizowania
zamoOwienia, Zamawiggy, stosownie do przedmiotu zamoOwienia, ze0zadat
nastpujacych dokumentéw:

a) informacji na temat przeghej liczby zatrudnionych pracownikow oraz liczekeio
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich faed uptywem terminu sktadania
ofert albo wnioskdw o0 dopuszczenie do udziatu wiggasvaniu, a w przypadku, gdy
okres prowadzenia dzialalém jest krotszy — w tym okresie, zeli przedmiotem
zamowienia g roboty budowlane lub ustugi;

b) wykazu niezbdnych do zrealizowania zamdéwienia rez i urzdzen, jakie posiada
wykonawca;

c) wykazu osob i podmiotéw, ktérectly realizowaty zamodwienie lubeda uczestniczy
w realizacji zamOwienia, wraz z informacjami na &trich kwalifikacji niezlgdnych
do realizowania zamowienia, a t@kzakresu wykonywanych przez nich czy§oip

d) wykazu wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przpiywem terminu sktadania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w gosivaniu, robot budowlanych,
odpowiadajcych swoim rodzajem i waroiag robotom budowlanym stanoyaym
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3)

4)

5)

6)

7)

przedmiot zamowienia, z podaniem ich wécipdaty wykonania i miejsca realizacji
oraz wskazaniem zleceniodawcow;

e) wykazu zrealizowanych w okresie ostatnich 3 latedraptywem terminu skiadania
ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu wigpesvaniu, dostaw lub ustug, z
podaniem ich warkei, daty wykonania i miejsca realizacji oraz wskadem
zleceniodawcow;

f) dokumentéw potwierdzagych naleyte wykonanie dostaw, ustug Iub robot
budowlanych;

g) odpowiednich certyfikatow luBwiadectw potwierdzagrych, jakd¢ lub parametry
zrealizowanego przedmiotu zamowienia.

W celu potwierdzeniaze wykonawca znajdujegiv sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajcej zrealizowanie zamowienia, Zamaw®j, stosownie do przedmiotu
zamowienia, mge zagdaé nastpujacych dokumentow:

a) okreslajacych obroty, zysk oraz zoboywania i naleénosci — za okres nie diszy niz
ostatnie 3 lata obrotowe, az@i okres prowadzenia dziatalw jest krotszy — za ten
okres;

b) informacji banku, w ktérym wykonawca posiada radtiubankowy, potwierdzagej
wysoka¢ posiadanychirodkow finansowych lub zdoldé kredytows Wykonawcy,
wystawionej nie wczaie] niz 3 miesjce przed uptywem terminu sktadania
ofert/wnioskow;

c) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwiagdzgo,ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedziakwmd cywilnej w zakresie prowadzonej dziatasod
gospodarczej, obejmagej, co najmniej dziatalr$d zwigzarg z przedmiotem
zamowienia.

Dokumenty skfada siw formie oryginatu lub kserokopii gwiadczonej za zgodsé
z oryginatem przez wykonawc

Decyzg w sprawie obowizku ziazenia przez wykonawcow poszczegolinych
dokumentoéw, o ktéorych mowa w pkt 1, 2 i 3 podejmumdorazowo dla danego
postpowania o udzielenie zamowienia Komisja Przetargowa

Jezeli wykonawca ma siedzgbh lub  miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, zamiast dokumentow, @aryyidh mowa w pkt 1., ppkt a), d),
sktada odpowiednie dokumenty wystawione przezsei#ge organy administracyjne lub
sgdowe lub dwiadczenie zteone przed notariuszem, wWeawym organem glowym lub
administracyjnym kraju, w ktérym wykonawca ma sibgdzlub miejsce zamieszkania,
potwierdzajce, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadeubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczehib
roztozenie na raty zalegtych ptatéo lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6, skiada &i formie oryginatu. Dokumenty lub
oswiadczenie, o ktérych mowa w pkt 6 spgizone w ¢zyku obcym, sktada siwraz
z ttumaczeniem n&zyk polski.
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Art. 9.5. Kryteria oceny ofert

1)

2)

3)
4)

Kryteria oceny ofert nie magdotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolid jego
wiarygodndci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

Zamawiagcy w kazdym pos¢powaniu stosuje kryterium ceny lub kryterium cenpne
kryteria mierzalne. Kryterium cena o® mig€ formg¢ oceny maty wykonawcy,
wysokasci upustu itd.

Zapisow pkt 1 nie stosujeesilo zamowie, ktorych przedmiotemgsustugi intelektualne.

Kryteria oceny ofert nie powinny ule§azmianie po wszeziu postpowania,
Z wyjatkiem trybu negocjacji.

Art. 9.6. Wadium

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7

8)

9)

W postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramegm, ograniczonego oraz
negocjacji o wartéci zamowienia przekraczgjej 600 000 zt. Zamawiajy zada od
wykonawcéw wniesienia wadium. Zamawiey maze odsgpi¢ od zagdania wniesienia
wadium wyhcznie w przypadkach uzasadnionych charakterem zaanéw

W postpowaniu 0 szacowanej wasth zamowienia nieprzekraczagj kwoty 600 000 zt.
(bez podatku VAT), Zamawiggy maze zadac od wykonawcdw whniesienia wadium.

W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowegaedrybie uproszczonym
Zamawiajcy maze zgdat wniesienia wadium.

Wadium okréla sk w wysokaci do 3% szacunkowej wati zaméwienia.

Wadium mae by wniesione w nasgpujacych formach zgodnie z wyborem wykonawcy:
a) w piengdzu;

b) w porczeniach lub gwarancjach bankowych;

c) w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w piesdzu wplaca si przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajcego.

Dokumenty potwierdzage wniesienie wadium mugdy¢ dostarczone Zamawigjemu
w nieprzekraczalnym terminie Zenia oferty.

Za potwierdzenie wptaty wadium w pigdzu uznaje si dokument potwierdzagy
dokonanie przelewu. W przypadku wniesienia wadium pastaci gwarancji lub
poreczenia wykonawca przedstawia dokument gwarancjplutczenia w oryginale.

Zamawiajcy zwraca wadium, jeli:
a) uptymgt termin zwizania ofer;

b) zawarto umow w sprawie zamoOwienia i wniesiono zabezpieczenitezggego
wykonania umowy;

Cc) Zamawiajcy uniewanit postpowanie i uptygt termin wnoszeniasrodkow
odwotawczych.

10)Zamawiagcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:

a) ktory wycofat ofer¢ przed uptywem terminu sktadania ofert;
b) ktéry zostat wykluczony z pagtowania;
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c) ktorego oferta zostata odrzucona,
przy czym ztagenie wniosku powoduje utkaprawa do wniesienia protestu.

11)Jezeli wadium wniesiono w piegdlzu, Zamawiajcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo graechowywane,
pomniejszone 0 koszty prowadzenia rachunku orazwvipjio bankowe] za przelew
pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Dostawc

12)Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamizgk wykonawca, ktdrego oferta
zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia naruwwkach okrélonych
w ofercie;

b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia hakgo wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalorsemaliwe z przyczyn leacych po
stronie wykonawcy.

13)Wykonawca ma prawo do wnioskowania o zaliczenieegionego wadium na poczet
zabezpieczenia naigego wykonania umowy.

Art. 9.7. Zabezpieczenie naleytego wykonania umowy

1) Zamawiajcy zada wniesienia zabezpieczenia mngtego wykonania umowy
w postpowaniach o wartei przekraczajcej kwot 600 000 zt. W posgpowaniach o
wartcsci nizszej Zamawiacy maze zada wniesienia zabezpieczenia natego
wykonania umowy.

2) Zamawiajcy maze odsipi¢ od zadania wniesienia zabezpieczenia nglego wykonania
umowy:

a) w wyjatkowych sytuacjach, w szczegokad gdy zadanie wniesienia zabezpieczenia
naleeytego wykonania umowy mogtoby uniemtivi¢ udzielenie zamodwienia,
spowodowa znaczny wzrost cen w stosunku do watiawaméwienia lub kosztéw
postpowania;

b) jezeli zamoOwienie udzielane jest spotce z Grupy Kémitaj PSE Operator.

3) Zabezpieczenie oki sk w wysokdci od 2% do 10% ceny catkowitej podane] w
ofercie albo maksymalnej wakm nominalnej zobowzania Zamawiacego
wynikajacego z umowy.

4) Zabezpieczenie nie by wniesione zgodnie z wyborem wykonawcy w gpsjacych
formach:

a) w piengdzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamaeegp);
b) poreczeniach lub gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5) Zabezpieczenie wniesione w pighzu przechowywane jest na oprocentowanym
rachunku bankowym Zamawigjego.

6) Zasady zwrotu zabezpieczenia dgkaeumowa. Zaleca i by przynajmniej 30% kwoty
zabezpieczenia byto zwracane wykonawcy z uptywemmites gwarancji lub ¢kojmi,
w zaleznosci od tego, ktory termin uptywa poiej.
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ART. 10. Terminy w post powaniu

1) Termin zwjzania ofer nie powinien by krotszy nz 60 dni od uptywu terminu do
skfadnia ofert.

2) Przed uptywem terminu zwzania ofer, Zamawiagcy maze zwrOcé sig do
wykonawcéw o0 wyraenie zgody na przedianie tego terminu 0 wyznaczony okres.

3) Terminy skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzwtposgpowaniu oraz terminy
sktadania ofert powinny zapewidiadpowiedni czas na przygotowanie wnioskow lub
ofert.

4) Termin sktadania ofert w trybie przetargu nieogcanonego nie powinien Bykrotszy ni
20 dni od dnia ogtoszenia o zamoéwieniu, a w przgpadaméwi@ o wartgci
nieprzekraczapej 600 000 zt. — 10 dni od dnia ogtoszenia o zai@dy,

5) W trybie przetargu ograniczonego:

a) termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziajpostpowaniu nie powinien
by¢ krétszy ni 10 dni od dnia ogtoszenia,

b) termin skladania ofert nie powinien oykrotszy ni 10 dni od dnia przekazania
zaproszenia do skladania ofert,

6) W trybie negocjacji:

a) termin skfadania ofert wgbnych, (j&li s wymagane) nie powinien Bykrotszy nk
10 dni od dnia przekazania zaproszenia do skiadderawstpnych;

b) termin skladania ofert ostatecznych — 10 dni odadmizekazania zaproszenia do
sktadania ofert ostatecznych.

7) W trybie zapytania ofertowego termin sktadania tofiée powinien by krétszy ni 10 dni
od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

8) W zalenosci od specyfiki przedmiotu zamowienia, przy przesgraniu zasady uczciwej
konkurencji Kierownik Zamawigrego mae poda¢ decyzg o wyznaczeniu terminéw
krotszych.

Art. 11. Czynno ci w post powaniu

Art. 11.1. Wyija nienia i modyfikacja SIWZ

1) Zamawiajcy udziela niezwtocznie odpowiedzi na zapytaniag/defce tréci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, chylia zapytanie wphywto do Zamawiajcego na
mniej niz 4 dni robocze przed terminem skfadania ofert.

2) Tres¢ zapyta wraz z odpowiedziami przekazywana jest wszystkiyjkamawcom, ktorym
przekazano SIWZ bez wskazywanradta zapytania.

3) Zamawiagcy maze w kadym czasie przed uptywem terminu skitadania ofert
zmodyfikowa& specyfikacg istotnych warunkow zamowienia. z& w wyniku
modyfikacji niezlgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian wrtafh
Zamawiajcy przedida termin skladania ofert o czas niedby na wprowadzenie tych
zmian.

4) Tres¢ modyfikacji przekazywana jest wszystkim wykonawgatdrym przekazano SIWZ
wraz z informagj o przedtieniu terminu skiadania ofert.
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Art. 11.2. Wykluczenie wykonawcy.

1) Z postpowania wyklucza siwykonawe:

a) ktéry w ciggu ostatnich trzech lat przed wsgcem posgpowania nie wykonat
zamowienia udzielonego im przez Spolub podmioty nalzgce do GK PSE Operator
SA lub wykonali je nienalgycie,

b) ktéry znajduje si w sporze ze Spadkdub podmiotem nalacym do GK PSE Operator
SA w zwigzku z udzielonym mu zamowieniem,

c) ktory nie ziaeyt wymaganych éwiadczé i dokumentow na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w pospowaniu,

d) ktorego upadt lub likwidacj ogtoszono, lub wszem postpowanie upadiciowe
lub likwidacyjne,

e) ktory nie spetnia warunkéw udzialu w pgzbwaniu okrélonych przez
Zamawiajcego.

2) Zamawiajcy maze przed dokonaniem czynitd wykluczenia na podstawie pkt 1 ppkt c)
wezwa& wykonawe do uzupetnieniaswiadcze lub dokumentow lub zigenia wyja@nien
w tym zakresie.

Art. 11.3. Badanie i ocena ofert. Odrzucenie oferty

1) Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedry ofere w postpowaniu.

2) Tres¢ oferty powinna odpowiadaresci SIWZ.

3) Wykonawca mee przed uptywem terminu sktadania ofert zmidanb wycof& ofert.

4) Oferty ztazone po terminie zwracagspo uptywie terminu na wniesienie protestu.

5) Oferty otwierane gprzez Komisj Przetargow. Podczas otwarcia ofert podaje sazwy
i adresy wykonawcow oraz informacje dotyce ceny. Decyzjw sprawie jawngci sesji
otwarcia ofert podejmuje Komisja Przetargowa.

6) W toku badania i oceny ofert rama zagda¢ przediagenia wyjd@nien dotyczcych tréci
ztozonej oferty oraz uzupenienia certyfikatow léiadectw potwierdzagych jaka¢ lub
parametry przedmiotu zamdwienia.

7) Zamawiajcy dokonuje poprawy omytek pisarskich i rachunkowyw treci oferty
zawiadamiagjc o tym wykonawe. Poprawa omytek prowagza do zmiany oferty lub
ceny wymaga wyrgenia zgody przez wykonaw.c

8) Zamawiajcy odrzuca ofeet w sytuacji gdy:

a) tres¢ oferty nie odpowiada téei SIWZ;

b) oferta zwiera rzco nisky cerg, ktdra nie gwarantuje realizacji przez wykonawc
zamoOwienia w wymaganym terminie i na wymaganychuwkach,

c) oferta zostata zlmna przez wykonawcniezaproszonego do sktadania ofert;
d) oferta zawiera istotne ¢@dy w obliczeniu ceny;

e) Wykonawca nie zgodzit sina popraw omytki prowadzacej do zmiany oferty lub
ceny;

f) oferta jest niewzna na podstawie przepisOw ustaw.
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Art. 11.4. Wybor oferty najkorzystniejszej.

1) Sparod ofert niepodlegagych odrzuceniu Zamawigy wybiera najkorzystniejgz
oferte, zgodnie z kryteriami oceny ofert oklenymi w SIWZ.

2) Jezeli nie mana dokona wyboru oferty najkorzystniejszej géydwie lub wecej
ocenione s w identyczny sposob Zamawiay:
a) w przypadku, gdy stosowane byty kryteria inne kryterium ceny, wybiera ofert
Z NizSzy ceny;

b) w przypadku, gdy stosowane bylo wgtnie kryterium ceny, zaprasza do zania
ofert dodatkowych; wykonawcy sktadajoferty dodatkowe nie magaoferowa cen
wyzszych nk w ztozonych ofertach.

3) Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika Zamaggdapo, Organizator P@gtowania
podejmuje czynnizi w celu podpisania umowy, zgodnie z obgemjgca Procedus.

Art. 11.5. Uniewa nienie post powania.
1) Zamawiajcy uniewania pos¢powanie jeeli zachodzi ktérakolwiek z okolicz8oi:

a) w postpowaniu nie ztaono wnioskow o dopuszczenie do udziatu w gosivaniu
przez wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu ztgmswvania lub nie zkono
zadnych ofert lub ofert niepodlegaych odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejsze] oferty przekracza kwojaka Zamawiagcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia, chyteaZamawiajcy maze zwikszy te
kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty;

C) postpowanie obarczone jest wadniemaliwiajaca prawidtowe rozstrzygrcie;

d) udzielenie zaméwienia na warunkach dlorych w najkorzystniejszej ofercie nie
lezy w interesie Spotki.

2) Zamawiajcy maze uniewani¢ postpowanie réwnie w innych okolicznéciach ni
okreslone w pkt 1 bez podania przyczyn. Uniewenie powinno b§ dokonane za zgad
Kierownika Zaradu.

Art. 11.6. Informowanie wykonawcow.

1) Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawegj zawiadamia réwnocgeie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztgyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej.

2) Wraz w informacj o wyborze oferty najkorzystniejszej:

a) Wykonawcy, ktérego oferta zostala odrzucona przejea s¢ informacg
0 podstawach odrzucenia.

b) Wykonawcy wykluczonemu z paegtowania przekazuje ginformacg o podstawach
wykluczenia, chybaze posgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu
ograniczonego; w takim przypadku informacp wykluczeniu przekazuje ¢si
niezwtocznie po wykluczeniu wykonawcy;

3) Zamawiajcy przekazuje informa¢j o uniewanieniu postpowania wszystkim
wykonawcom biogcym udziat w posfpowaniu. W przypadku, gdy uniewaenie ma
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miejsce przed terminem skiadania wnioskow lub ofeformacg o uniewanieniu
ogtasza si na stronie internetowej Zamawjaeggo.

ART. 12. rodki odwotawcze

Art. 12.1. Protest.

1) Wykonawcom biogcym udziat w pospowaniu, ktorych interes prawny doznat
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawgego postanowie Regulaminu
przystugug w postpowaniach o wartei powyzej kwoty 600 000 zkrodki odwotawcze.

2) Postpowaniu odwotawczemu nie podlega:
a) wybor trybu postpowania w sprawie o udzielenie zamowienia;
b) odrzucenie wszystkich ofert;
C) zawieszenie pogbowania przetargowego w zygku ze zgtoszonym protestem,;
d) uniewanienie posipowania.

3) Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia powgia lub maliwosci powzkcia informacji
0 okoliczngciach stanowjcych podstaw jego wniesienia. Protest uwa St za
wniesiony z chwi, gdy doszedt on do Zamawiaggo w taki sposolie Przewodniczy
komisji mogt zapoznasie z jego trécig. Do protestu stosuje¢szasady porozumiewania
okreslone w SIWZ dla danego pggpiowania.

4) Przewodnicgcy komisji odrzuca protest wniesiony po terminieb lprzez osob
nieuprawnion.

5) Protest powinien zawietavskazanie zarzutow oraz uzasadnienie.

6) Po wniesieniu protestu Komisja Przetargowaenpawiest bieg terminu zwgzania oferg
do czasu ostatecznego rozstrzygia protestu.

7) Komisja Przetargowa rozpatruje protest najpéj w terminie 10 dni od jego wniesienia.
Brak rozstrzygricia protestu w tym terminie jest rbwnoznaczny ojeddaleniem.

8) W przypadku uwzgldnienia protestu, Komisja Przetargowa powtarza tegtowag
czynnd¢ informujac o tym wszystkich wykonawcéw biych udziat w pospowaniu.
Jezeli protest wptygt po otwarciu wnioskdéw o dopuszczenie do udziatpagtpowaniu
lub ofert, tych ktorzy ztayli wnioski/oferty.

9) Do czasu ostatecznego rozstrzygia protestu nie mma zawrzé umowy w sprawie
0 zamoéwienie, za wyjkiem podgcia odmiennej decyzji przez Kierownika
Zamawiajcego.

10)Ostatecznym rozstrzygguiem protestu jest:
a) jezeli odwotania nie wniesiono, uptyw terminu na wmngese odwotania
b) jezeli odwotanie wniesiono, rozstrzygniecie odwotania.

Art. 12.2. Odwotanie

1) Od rozstrzygnicia protestu wykonawcy, ktéry wniost protest, piagsije odwotanie.
Odwotanie wnosi si za padrednictwem Przewodnigeego Komisji Przetargowej do
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Kierownika Zamawiajcego w terminie 3 dni od dnia otrzymania informaciji
0 rozstrzygngciu protestu lub uptywu terminu do jego rozpatrazeni

2) Wraz z odwotaniem Przewodnigzy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawigiego
dokumentag postpowania, w tym protest i jego rozstrzygeie oraz pisemne
stanowisko Komisji w przedmiocie odwotania.

3) Decyzja Kierownika Zamawiggego w przedmiocie rozstrzygoia odwotania jest
ostateczna i nie podlega dalszgradkom odwotawczym.

4) Decyzg w sprawie odwotania wraz z uzasadnieniem Przeveagity Komisji przesyta w
terminie 10 dni odwolacemu st z pouczeniemze dalszesrodki odwotawcze nie
przystuguj.

5) W przypadku uwzgldnienia odwotania Komisja Przetargowa powtarza tgstowan
czynna¢ informujgc o tym niezwtocznie wszystkich wykonawcow hioych udziat w
postpowaniu. Jeeli odwotanie wplygto po otwarciu wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w posgpowaniu lub ofert, Komisja informuje tych wykonaweodktorzy ztayli
whnioski/oferty.

ART. 13. Zako czenie Postpowania (Zawarcie Umowy)

1) Po zatwierdzeniu wyboru oferty najkorzystniejszepgz Kierownika Zamawiagego
i uptywie terminu nasrodki ochrony prawnej, Organizator Pgstwania podejmuje
dalsze czynni w celu zawarcia umowy w sprawie 0 zamowieniepdige z
procedurami obowzujacymi w Spéice.

2) Umowa w sprawie o zamoéwienie wymaga formy pisemnej.

3) Umowa w sprawie 0 zamowienie spguizana jest, w co najmniej dwoch egzemplarzach,
Z czego jeden egzemplarz przeznaczon jest dla Zajaego.

ART. 14. Postanowienia kocowe

1) Niniejszy Regulamin wchodzi wycie z dniem zatwierdzenia.

2) Z dniem wejcia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin ieldnia
zamoOwiaé niepublicznych w PSE - Wschéd S.A. zatwierdzonywusly Zarzzdu nr
Z/29/20/2010 z dnia 31.12.2010r

3) Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu— zawiera imfacg o aktualnie
obowigzujagcych progach dla zamdwiesektorowych, od ktorych zalg obowigzek
stosowania Ustawy, okilenych zgodnie z przepisami wydanymi na podstawield .,
ust. 8. Ustawy. Aktualizacja ww. kwot w zygku ze zmiaa przepisow wydanych na
podstawie art. 11., ust. 8. Ustawy nie wymaga zativiania przez Zagd. Za aktualizagj
kwot odpowiedzialny jest Kierownik Wydzialu Handlego, ktéry ogtasza aktualne
kwoty na stronach intranetowych Spotki.

4) Pominkcie stosowania niniejszej Procedury jestziivee jedynie po uprzednim uzyskaniu
zgody Kierownika Zamawiagego.

5) Za przestrzeganie Niniejszego Regulaminu odpowataizisy kierujacy jednostkami
organizacyjnymi.

Dokument 1.04/DEM wyd. 5 28



Regulamin udzielania zaméwie niepublicznych w PSE - Wsehéd SA.

6) Za administrowanie niniejszym Regulaminem odpowia#derownik Wydziatu
Handlowego.

7) Za aktualizagj niniejszego Regulaminu odpowiada Kierownik Wydziglandlowego.

8) Niniejszy Regulamin jest procedupowigzary z Instrukcy Zawierania Umow w PSE -
Wschaod SA.
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ZAt CZNIK NR 1 Wzér zapotrzebowania na przeprowadzenigpost powania o
udzielenie zamdwienia

WZOR ZAPOTRZEBOWANIA NA PRZEPROWADZENIE
POST POWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Cz | — wypetnia Inicjator Post powania

1) INICIAtOr POSEDOWEANIA: ... ettt et e et e e et et e e e e ettt e e e e nees

2) DysponenSrodkOw (NAzwa JEANOSTKI): .........e..eeeee e ees e e e e,

3) Przedmiot zamdéwienia

4) Rodzaj zamoOwienia (dostawa/ustuga/robota budowlana)..................ccccceevvenn ..

5) Zrodta finansowaniaaleyy wskazé pozycje plan uzakupow inwestycyjnych lub planatiéos

6) Wartas¢ zamowieniaWartasi¢ Zamoéwienia w ziotych oszacowana zgodriasadami okréonymi w
Regulaminie Zamoéwie Niepublicznych./ W przypadku podzialu zamowierda cwsci naley poda’
wartas¢ zamowienia dla kalej czsci.

7) Podstawa wyliczenia wardo zamoéwienia oraz wskazanie osob dokgoygh wyliczenia

8) Wymagany termin wykonania ZamOWIENIA: ..........coueuuieiiuieene e sommmmme ee e eneeneees
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9) Proponowany skiad Komisji Przetargowej

10)Zestawienie wykonawcow zdolnych do wykonania zane®wa ivypeiné, o ile jest to
uzasadnione proponowanym trybem udzielenia zaméuien

W przypadku zastosowania trybu negocjacji, zapgarofertowego Ilub trybu
uproszczonego Inicjator pepowania jest zobowrany do szczegétowego uzasadnienia
wyboru Wykonawcow wraz z podaniem kryteriéw jakkerowano sj przy ich wyborze.

Lp. wykonawca Adres

Data i podpis Inicjatora Pegtowania

Data i podpis Dysponengrodkow

(potwierdzenie maiwosci
finansowania nie rodze
zobowhzania finansowego)
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Ccz Il — wypetnia Organizator Post powania

1) Propozycja trybu udzielenia zamowienia wraz z udaggiem w przypadku trybu innego
niz przetarg nieograniczony i ograniczony.

2) Ramowy harmonogram prowadzenia gpstvania
A. WSZCZCIE POSEPOWANIA ..veueire it et et eeneeniet et et e e e e eaeeaeeaereeae e enaenns
D. POAPISANIE UMOWY ...ttt it it e e e e e e et e e ee e et ree e enaas
3) Proponowany skiad Komisji Przetargowej
Przewodniczcy Komisji

Zastpa PrzeWodnNiGIEEUO ... .vu ittt et e e e e e et e e e e
Y] (=] = 1A o] 1 11 PP

(@92 (0] 1= S 1 0]
(4 (0] g1 1 1o ] 141 ] | PP

(@92 (0] 1= S 1 01

Data i podpis Organizatora Pgsbwania

Ccz Il —=podpisuje Kierownik Zamawiaj cego
Dziatajgc jako Kierownik Zamawiajcego:

e Zatwierdzam Zapotrzebowanie na przeprowadzenie ¢postinia o0 udzielenie
zamowienia.

* Powotug Komisje Przetargow w sktadzie okrdonym w Zapotrzebowaniu.

data i podpis / podpisy zgodnie z petnomocnictwami

data i podpis / podpisy zgodnie z petnomocnictwami
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ZAt. CZNIK NR la Wz0r zapotrzebowania na przeprowadzenigyost powania o
udzielenie zamowienia w trybie bazowym

WZOR ZAPOTRZEBOWANIA NA PRZEPROWADZENIE
POST POWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wypetnia Inicjator Post powania
1) INICIAtOr POSEDOWANIA ...ttt it et e et et et e e e et e e e et e a e e eaas

2) DysponenSrodkOw (Nazwa JEANOSTKI): ...........ccuurieeuireee e e e eee e

3) Przedmiot zamdéwienia

4) Rodzaj zamoOwienia (dostawa/ustuga/robota budowlana)....................coevenn ..

5) Zrodta finansowaniaaleyy wskazé pozycje planu inwestycyjnego lub planu kosztow/

6) WaArtOSC ZAMOWIBIIA. .. ... ettt ete e et et e et e e e et e et e et e e e ae ea e e e eens

7) Podstawa wyliczenia wardo zamoéwienia oraz wskazanie osob dokgoygh wyliczenia

8) Proponowany skiad Komisji Przetargow&,ij}anie Komisji Przetargowej nie jest obligatomy

9) Zestawienie wykonawcéow zdolnych do wykonania zanedwe

Inicjator posgpowania jest zobowrany do szczegdétowego uzasadnienia wyboru
Wykonawcow.

Lp. Wykonawca Adres
1.
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/Data i podpis Inicjatora Pagtowania/

Akceptuj :

/Data i podpis Dysponengrodkow/
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WZOR 1 do ZAt CZNIK NR 1a

batd ..o

PROTOKOL

z oceny ofert zttonych w ramach pogbowania o udzielenie zamowienia niepublicznego yhi&

bazowym.
INGZWA POFIDOWANIE .1+« v v ee et saeeae e et e eae eae e ee e e eae e e et e e eae e e e et bea eae eae e ee e a e e eae e e e e e aeees
1. Wdniu....... zaproszenie do skfadania ofert wystaostao do nagpujacych Wykonawcéw:

- Wykonawca 1 .........
- Wykonawca 2 .........
- Wykonawca 3 .........
- Wykonawca 4 .........

- Wykonawcas .........

2. W terminie skiadania ofert j. ...... ....... oferty zidi nastpujacy Wykonawcy:

Lp.: Wykonawca Cena netto (zt.) Cena brutto (zt.)

1.

3. Szacunkowa wartg zamoéwienia okrdona przez Zamawiagego Wynosi:............ zt. netto.
4. Przedstawiciele Zamawigjego / Komisja Przetargowa dokonata oceny ofert tuged

nastpujacych kryteriow:
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6. Podpisy przedstawicieli zamawiaggo / Komisji Przetargowe;j

Imi i Nazwisko Podpis

Akceptuj :

/Data i podpis Dysponengrodkow/
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WZOR 2 do ZAt. CZNIK NR la
batd ..o,

PROTOKOL

z negocjacji przeprowadzonych w ramach gosivania o udzielenie zaméwienia niepublicznego

w trybie bazowym.
/Nazwa posﬁpowanid ......................................................................................................
1. Wdniu ....... zaproszenie do negocjacji wystane zodtiat nasipujacych Wykonawcow:

- Wykonawcal .........
- Wykonawca 2 .........
- Wykonawca 3 .........
- Wykonawca 4 .........

- Wykonawcas .........

2. Do negocjacji przyapili nastpujacy Wykonawcy:

4. Oferty ztazone po negocjacjach:

Lp.: Wykonawca Cena netto (zt.) Cena brutto (zt.)

1.
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5. Szacunkowa warté zamowienia okrdona przez Zamawiagego wynosi:............ zt. netto.

8. Podpisy przedstawicieli zamawiaggo / Komisji Przetargowej

Imi i Nazwisko Podpis

/Data i podpis Dysponengrodkow/
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ZAt. CZNIK NR 2 Informacja o aktualnie obowi zuj cych progach dla zamowie
sektorowych, od ktérych zaley obowi zek stosowania Ustawy

Zgodnie z art. 4., pkt 8. ustawy Prawo zamdwipublicznych warté¢ zamowié
i konkurséw, do ktérych nie stosuje $istawy wynosil4 000euro.

Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art.ukl. 8 ustawy Prawo zamowuie
publicznychwarto zamoéwie sektorowych na dzie 1 stycznia 2010 rokyest rowna lub
przekracza wyraong w ztotych réwnowartét kwoty:

a) 387 000euro — dla dostaw lub ustug;
b) 4 845 00Ceuro — dla robo6t budowlanych.

Zgodnie z Rozpogdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23.12.200&dni kurs
ztotego w stosunku do euro stanowty podstaw przeliczania warto ci zamowie wynosi
3,839 zt.
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ZAt CZNIK NR 3 REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLYWAN EJ
W CELU PRZEPROWADZENIA POST POWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNEGO
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REGULAMIN

KOMISJI PRZETARGOWEJ
POWOLYWANEJ W CELU PRZEPROWADZENIA
POST POWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

NIEPUBLICZNEGO
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2.1,

2.2

2.3.

4.1.
4.2

5.1.
5.2
5.3.
5.4,

7.1.
7.2.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

SPIS TRE CI:

POSTANOWIENIA OGOLNE ...ttt ettt n et eae s 43
POWOLANIE | SKEAD KOMISJI PRZETARGOWED .....ciiiiiis i 43
K OMISIA ..ottt e e e e e et e e e a— ettt e e e aaans 43
SKEAD KOMISJIL. e iiiieeeeettitee st e s e e e e et ettt raa s e e e e e e e e e e e e eeae e tnen e s s e e eeeeeeeeeesennannnssnnnnaanaeeeaeees 43
GWARANCJE BEZSTRONNGCI CZt ONKOW KOMISJI ORAZ OSOB WYKONUACYCH CZYNNGOSCI W
210 112707 N 43
] U 45
PRACA KOMISJI PRZETARGOWE.......oceieeitieie ettt e et e 45
ORGANIZACIA PRACY KOMISIL .. ceieieeeeeiettiesee e e e e e e e et eeeaa e eaaaa s s s e e e e e e e e e eeeesanannnseaeeeeeneeeeenned 45
ZADANIA KOMISII I TRYB ICH REALIZACIL . ccuuiiteeeie et et e e et e e et e e et e e e e et e eeaans 45
PRAWA | OBOWI  ZKI CZEONKOW KOMISII ...ttt n e 46
POSTANOWIENIA OGOLNE.......uiiiiieiii e e e e et e et ee e et e et e e et e e e et e e et e e et e eeaa e ssnaaeennns 46
OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGOK OMISIL....uiitieeiiee it e et e et e e e e e e e e e e e e e et e e et e eeeaneaees 47
OBOWIAZKI SEKRETARZA...cuu ettt e et e e e et e e et e et e e e e e e e e et e e eat e e st e e st e eean e estn e ssaaeennnss 47
OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJIL... .ttt e et e et e e e e et e et eeeaa e e eaneeean 47
ZAKO CZENIE POST POWANIA .ot s n e e e e e e e e aneeaaeannn e e e eeeees 48
RODKI ODWOLAWGCZE ... e e ettt s s s e e e e e e e e e e e eea et s s e s e e e eeaaaaneeeeesssnnnnnnns 48
O 1 =3 USSR 48
ODWOLANIE ..ottt e e s e e e e e e e et eeeeettet s e seseaaeeaeeeeeeeeeesessns s eaeeeeeeeeeeessesannnnnsnnnaeaeeeeeeeennnnnns 48
DOKUMENTACJA POST POWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.......c.ccooveeee v 48
PROTOKOL POSTEPOWANIA ... cotiiiteeeetie et e et e e et e et e e saa e e et eeeaa e s st e e et e eetnesanneaetnaeennnnes 48
UDOSTEPNIANIE PROTOKOEU POSEPOWANIA ... cetiiiiteeii et etee e e et e et e e e ee e e et e e e e e e et eeeanns 48
PROTOKOEOWANIE POSIEDZE KOMISII .. ccuiiiiieeii ettt et ee e e e et e e et eeea e e e eeannns 49
DOKUMENTOWANIE INNYCH DZIALAN KOMISJIL...uuiiiiieiieee et ete e e e e e e 49
4 R O A N 1 | PP PRUURP 49
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1.

Postanowienia Ogodlne

1.1. Regulamin Komisji Przetargowegwany dalej Regulaminem, okle organizagj, skfad,
tryb pracy oraz zakres obagkdéw cztonkdéw Komisji Przetargowej, zwanej dalej
,Komisja”, powotywanej w celu przeprowadzenia pgsiwania o udzielenie zamowienia
niepublicznego.

1.2. Postugiwanie s niniejszym Regulaminem nie zwalnia czionkow Koinisj
z odpowiedzialnfci za przeprowadzenie pgpbwania zgodnie z przepisami prawa.

2.

2.1.
2.1.1.

2.1.2.

2.2
2.2.1.
2.2.2.

2.2.3.
2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.
2.3.

Powotanie i sktad Komisji Przetargowej

Komisja

Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zanayeego, powotanym do
przeprowadzenia paggiowania o udzielenie zamdwienia.

Komisja jest powotywana dla kdego posipowania o udzielenie zamowienia
niepublicznego, do ktorego stosujes rzepisy Regulaminu udzielania zamofvie
niepublicznych w PSE - Wschéd SA.

Sktad Komisji

Komisja skiada siz co najmniej trzech osob.

Propozycje oséb, ktore mawejs¢ w sktad Komisji wskazuj w Zapotrzebowaniu
Inicjator Posgpowania oraz Organizator Pegsbwania. Inicjator Pogpowania
odpowiada za wskazanie o0s6b posiackgh odpowiedni wiedz w zakresie
przedmiotu zamowienia oraz Wiceprzewodp@yo ds. merytorycznych.

Komisje powotuje Kierownik Zamawiagego na wniosek Organizatora Rpsiwania.

Wraz z powotaniem Komisji Kierownik Zamawigego na wniosek Organizatora
Postpowania wyznacza spmd jej czlonkdéw: Przewodniggego Komisji,
Wiceprzewodniczcych ds. formalnych i merytorycznych (w przypadkwnkisji
sktadajcej st z wiecej niz trzech 0sob) oraz Sekretarza Komisji.

Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy Komisji, ktéry ma prawo wydawania poléce
cztonkom Komisji, w zakresie wykonywania przez nicdaynngci zwigzanych
z prowadzonym pogpowaniem o udzielenie zamdwienia.

Komisja rozpoczyna dziatal§éz dniem powotania.

Gwarancje bezstronnoci cztonkéw Komisji oraz os6b wykonuj cych czynnoci w

post powaniu

2.3.1.
a)
b)

Wytaczeniu z pogpowania o udzielenie zamoéwienia podlegagoby, ktére:
ubiegaj sie 0 udzielenie zamdwienia;

pozostag w zwigzku makenskim albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia
albo g zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateliwykonawe, jego
zastpca prawnym lub cztonkami organdw zadzapcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegapych s¢ o udzielenie zamowienia;
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2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

przed uptywem trzech lat od dnia wsgca pos¢powania pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawdub byly czionkami organéw zagdzapcych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubieggch s¢é o udzielenie zamowienia,
z wylgczeniem wykonawcéw — spétek nadeych do GK PSE Operator;

pozostag z wykonaw@g w takim stosunku prawnym lub faktycznyie maze to budzi
uzasadnione gipliwosci co do ich bezstronioi;

zostaly prawomocnie skazane za prgesiivo popetnione w zwzku z posgpowaniem
0 udzielenie zamoOwienia, przegstwem przekupstwa, przegstwem przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przgstwo popetnione w celu aginiecia korzyci
majgtkowych.

Czionkowie Komisji i osoby wykongge czynnéci obowhgzani g do ziaenia
oswiadczenia o braku lub o istnieniu okolicZop o ktorych mowa w pkt 2.3.1.
Oswiadczenia skladane as przy pierwszej czynrigi podgtej po zaistnieniu
okolicznaici pozwalagcych na poznanie wykonawcow tj:

a) dla przetargu nieograniczonego — po otwarciu ofert

b) dla przetargu ograniczonego — pozaniu wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postpowaniu

c) w pozostatych trybach — po ustaleniu listy wykonédwg do ktérych zostan
wystane zaproszenia

Oswiadczenie sktada @io tresci zgodnej z zakcznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Przewodnicacy Komisji maze zaadad od czionka Komisji zigenia pisemnego
oswiadczeniazze nie pozostaje on lub pozostaje w sytuacji kotdliktereséw. Wzor
oswiadczenia stanowi Zg¢znik nr 1B do niniejszego Regulaminu.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 2.3.2. oraz 2.84onek Komisji sktada teale w
terminie pé@niejszym, jeeli wystypia okolicznagci wytaczenia cztonka z prac Komisiji.

Przewodnicgcy Komisji wylgcza z prac Komisji jej cztonka, ktory:

ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicZop o ktorych mowa
w pkt 2.3.1. lub w pkt 2.3.4.;

nie ztazyt oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2.3.2. lub w pR.2.;

ztozyt oswiadczenie niezgodne z pragvd— z chwih uzyskania wiadomiei
wskazujcych na nieprawdziwg oswiadczenia.

Informacg o wylgczeniu czionka Komisji, Przewodnigzy Komisji przekazuje
niezwtocznie Kierownikowi Zamawiagego, ktory podejmuje decyzjo odwotaniu
cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniyjego miejsce nowego cztonka
Komisji. Kierownik Zamawiajcego, z wilasnej inicjatywy Ilub na wniosek
Przewodnicgcego Komisji, mae powotd& nowych cztonkéw Komisji.

Wobec Przewodnigzego Komisji czynnéci ewentualnego wykzenia dokonuje
bezpdrednio Kierownik Zamawiacego, podejmac decyz¢ o0 jego odwotaniu
I powotaniu w jego miejsce nowego Przewodpaego Komisji.

W przypadku zmian w skladzie Komisji nowy cztonekriisji sktada éwiadczenia w
terminach ustalonych w pkt. 2.3.2., a w przypadkly gnirgty, niezwitocznie po
podjeciu prac w Komisiji.
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3. Biegli

3.1. Jeeli dokonanie okrdonych czynnéci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zamoéwienia wymaga specjalriepay,
Kierownik Zamawiajcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Przeweodiiego
Komisji, maze powotd biegtych.

3.2. Bieglym mae by kazda osoba posiadgja wiadoméci specjalne, poparte
wyksztatceniem i diwiadczeniem zawodowym.

3.3. Biegly nie wchodzi w sklad Komisji, a jedynie u® uczestniczy w jej pracach; na
zadanie Komisji przedstawia swoje opinie, bierze atlai czynndciach Komisji z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wstaen.

3.4. Biegli nie mog ujawni& zadnych informacji zwizanych z pracami Komisji, co
potwierdzay skiadajc deklaragj, zgodnie ze wzorem stan@eym Zahcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

3.5. Ewentualne koszty udziatu biegtych zemmnych w pracach Komisji ponagz
Departamenty lub podmioty, ktérych przedstawicidkemisji zainicjowat ich powotanie.

3.6. Do biegtych stosuje sizapisy pkt 2.3. niniejszego Regulaminu.

4. Praca Komisji Przetargowej

4.1. Organizacja pracy Komisji

4.1.1. Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy Komisiji.

4.1.2. Czionkowie Komisji wykonyj zlecone im prace na posiedzeniach lub indywidealni
4.1.3. Decyzje Komisji § podejmowane na posiedzeniach.

4.1.4. Decyzja Komisji mae by podgta w obecnéci co najmniej potowy cztonkoéw Komisji
w tym Przewodniczcego.

4.1.5. W szczegoélnych przypadkach Przewodaoyz Komisji maze zaradzi¢ podgcie
decyzji w trybie gtosowania zwykiwickszacia gtoséw. W przypadku réwnej liczby
gtoséw rozstrzygagy jest gtos Przewodnigzego Komisji.

4.1.6. W uzasadnionych przypadkach Przewodsigz Komisji maze zaradzi¢c podgcie
decyzji Komisji w trybie obiegowyndrodkami zdalnego porozumiewanig.siV takim
przypadku Sekretarz Komisji zbiera podpisy czionkd@misji paswiadczajce
akceptagj decyzji.

4.1.7. Komisja kaiczy dziatalné¢ w dniu zatwierdzenia wyniku p@gtowania i po uptywie
termindéw rozpatrzenia ewentualnych protestéw i ddwo
4.2. Zadania Komisji i tryb ich realizacji

4.2.1. Do zada Komisji nalezy w szczegolnéi:

a) analiza dokumentow zgzonych do Zapotrzebowania oraz konsolidacja lub
przygotowanie pozostatych dokumentéw nigitych do wszaxia posgpowania, w
tym w szczegolndi:

I. w zaleznosci od trybu posfpowania: zaproszenia do negocjacji, zaproszenia
do skladania ofert, projektu umowy (lub istotnyadsf@nowié umowy);
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g)
h)

)
4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

5.1.
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

il. ogtoszenia o zamowieniu;
ii. harmonogramu pogbtowania.

przygotowanie propozycji odpowiedzi na zapytanikenawcow, modyfikacji SIWZ.
Modyfikacja SIWZ wymaga zgody Kierownika Zamavdizggo;

sprawdzenie i ocena wnioskow o0 dopuszczenie doatdzv posgpowaniu w celu
ustalenia listy wykonawcow zapraszanych do dalszegiatu w posgpowaniu

przygotowanie zaproszenia do skladania ofert;
otwarcie ofert;

dokonanie badania, oceny ofert oraz  wyboru ofengjkorzystniejszej lub
rekomendagj uniewanienia postpowania;

prowadzenie negocjacji (w trybach dopuszgzggh negocjacje);

przygotowanie projektow wnioskow, swiadczé, informacji oraz zaproshe
odpowiednio do trybu i przebiegu pggsbwania;

przygotowanie projektu rozstrzyggia protestu,

inne czynnéci powierzone przez Kierownika Zamavwgeggo.

Komisja przekazuje propozycje decyzji odpowiedrdchustalonego stanu faktycznego
i prawnego (wniosek o zatwierdzenie) wraz z pra@ekt niezlednych dokumentow
Kierownikowi Zamawiagcego.

Wraz z propozyg decyzji dotyczacej wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewanienia postpowania (wniosek o0 zatwierdzenie) Komisja przekazuj
Kierownikowi Zamawiagcemu Protokot pogpowania.

Decyzje podjte przez Kierownika Zamawiggego Komisja realizuje niezwiocznie.

Prawa i obowizki cztonkéw Komis;ji

Postanowienia ogoélne

Czionkowie Komisji wykonuj swoje obowdzki zwigzane z udzialem w pracach
Komisji w ramach obowszkow stizbowych.

Obowigzkiem przetgonego cztonka Komisji jest umliwienie cztonkowi Komisji
udziatu w jej pracach.

Obecna¢ cztonkéw Komisji na posiedzeniach Komisji jest aligzkowa. Nieobecnid
na posiedzeniu powinna bygtoszona Przewodnigzemu Komisji lub Sekretarzowi
komisji poczg elektroniczn.

W przypadku nieobecisoi Przewodnicgcego Komisji, obowjzki Przewodniczcego
przejmuje Wiceprzewodnigzy.

Czlonkowie Komisji nie mog ujawnia zadnych informacji zwjzanych z pracami
Komisji, w tym szczegdlnie informacji zadanych z przebiegiem badania, oceny
i porownywania tréci ztozonych wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w gasivaniu
oraz ofert. Deklara¢jo zachowaniu w poufoi wskazanych informacji cztonkowie
Komisji skladaj na pierwszym posiedzeniu Komisji. Wzér deklarasfanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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5.2.  Obowi zki Przewodnicz cego Komisji
5.2.1. Do obowihzkdéw Przewodniczrego naley w szczegolngci:

a) odebranie éwiadcze, o ktorych mowa w pkt 2.3. i 5.1.5. niniejszegogRlaminu, od
cztonkéw Komisji i biegtych;

b) wyznaczanie terminOw posiedzEomisji oraz ich prowadzenie;
c) podziat médzy cztonkdédw Komisji prac podejmowanych w trybidoozym;
d) wyznaczenie swojego zapty na czas nieobecfw;

e) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentpogtpowania o udzielenie
zamowienia;

f) informowanie Kierownika Zamawiggego o problemach zgyaanych z pracami
Komisji w toku posgpowania;

g) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniergrersci w postpowaniu;

h) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi PSE - Wdcls.A w celu udzielenia
zamowienia.

i) Przewodnicgcy Komisji maze wskazé sparod cztonkow Komisji przewodnigeych
zespotow — formalnego i merytorycznego.
5.3. Obowi zki Sekretarza

5.3.1. Do obowhzkéw Sekretarza natg obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska
Komisji, w szczegolngi:

a) przygotowywanie Protokotu pagtowania,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodgayan Komisji, posiedze Komisiji;

c) sporadzanie protokotow posiedadomisiji;

d) zawiadamianie cztonkow Komisji o terminach posiédkeomisji z wyprzedzeniem

2 dni roboczych przed terminem posiedzenia; w u@saych przypadkach dopuszcza
sie skrocenie powjszego okresu;

e) przyjecie i rejestracja wnioskow o dopuszczenie do udziat pos¢powaniu, ofert
wnioskow, dwiadczea, zawiadomié itp. sktadanych przez wykonawcow;

f) prowadzenie korespondencji z wykonawcami, w szdnegé wysytanie zawiadomie
i informacji w toku postpowania. Wszelka korespondencja musi ppdpisana przez
Zarzad PSE — Wschéd SA.
5.4. Obowi zki cztonkow Komisji

5.4.1. Cztonkowie Komisji wykonyj zadania z nalgta starannécia powierzone im przez
Przewodniczcego Komisji.

5.4.2. Czionkowie Komisji ponosg indywidualry odpowiedzialné¢ za czynnéci
wykonywane w pospowaniu oraz czynrigi zwigzane 2z przygotowaniem
postpowania w zakresie powierzonych im zada
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6. Zakaczenie posfpowania

6.1. Po akceptacji przez Kierownika Zamavg@@go wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewanienia posipowania Komisja przygotowuje informacjdla wykonawcow
0 wyborze oferty lub uniewaieniu posgpowania.

6.2. Komisja kaiczy dziatalné¢ w postpowaniu o udzielenie zamowienia, do przygotowania

ktGrego zostata powotana, w dniu zatwierdzenia Wynpostpowania i po uptywie
termindéw rozpatrzenia ewentualnych protestéw i ddwo

6.3. Zakaczenie prac komisji jest jednoznaczne z jej rgzamiem.

7. Srodki odwotawcze

7.1. Protest

7.1.1. Protest wnosi ¢giw terminie 7 dni od dnia powgia lub maliwosci powzkcia
informacji o okolicznéciach stanowdcych podstaw jego wniesienia. Protest upa skt
za wniesiony z chwi, gdy doszedt on do Zamawiapgo w taki sposoéb,
ze Przewodniczry Komisji mogt zapoznasi¢ z jego trécia.

7.1.2. Komisja przygotowuje projekt rozstrzygma protestu w terminie 10 dni od uptywu
terminu na wniesienie protestu.

7.1.3. Decyz w sprawie rozstrzygacia protestu podejmuje Przewodrjcyg Komisji.

7.1.4. W przypadku uwzgdinienia protestu Komisja Przetargowa powtarza egtotvan
czynnd¢ informujac o tym niezwtocznie wszystkich wykonawcow.

7.2. Odwotfanie

7.2.1. Od rozstrzygnjcia protestu wykonawcy, ktory wniost protest, ptagsije odwotanie.
Odwotanie wnosi si za pdrednictwem Przewodnigzego Komisji Przetargowej do
Zarzadu w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacjrazstrzygngciu protestu lub
uptywu terminu do jego rozpatrzenia.

8. Dokumentacja pogtowania o udzielenie zaméwienia

8.1. Protokdt post powania

8.1.1. Komisja sporzdza pisemny Protoko6t paegtowania o udzielenie zamowienia, zgodny
ze wzorem okrdonym w Zahczniku nr 3.

8.1.2. Protokét posgpowania jest spogzlzany na bigzco.
8.2.  Udostpnianie Protokotu post powania

8.2.1. Protokdt posipowania jest jawny i m@ by udostpniony w siedzibie PSE -
Wschod S.A. do wghu wykonawcom ubieggym st o udzielenie zamowienia.
Pozostate dokumenty z pegbwania nie podlegajudostpnieniu.
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8.2.2. Komisja udosipnia do wgidu Protokdt pospowania, na pisemny wniosek
wykonawcy, w wyznaczonym terminie i miejscu.

8.2.3. W czasie udogpnienia Protokotu pogbowania jest obecna osoba wyznaczona przez
Przewodnicgcego Komisji, ktorej zadaniem jest dbanie o nieszalng¢ dokumentéw
sktadajcych s¢ na Protokot pogpowania.

8.2.4. Przed udospnieniem Protokolu pogbowania osoba wyznaczona przez
Przewodnicgcego Komisji jest obowzana do zebrania naptijgcych informacji: imé
i nazwisko osoby, ktérej udeginiono Protoko6t pogpowania, nazwa i adres podmiotu,
ktOry osoba ta reprezentuje.

8.3.  Protokotowanie posiedze Komisji

8.3.1. Z kazdego posiedzenia Komisji jest spguizany protokét zawieragy:
a) nazwe postpowania,
b) dak posiedzenia Komisji;
c) liste obecndci na posiedzeniu Komisji;

d) wnioski i ustalenia Komisji, w tym wyniki gtosowiajezeli sie odbyty (liczke gtosow
za i przeciw podjciu decyzji).

8.3.2. Protokoét posiedzenia Komisji jest podpisywany pr&skretarza i Przewodnigzego
Komisji. Zalcznikiem do Protokotu posiedzenia komisji jestdisbecnéci cztonkow
komisiji, ktorzy brali udziat w jej posiedzeniu.

8.3.3. Protokoty posiedze Komisji stanowa wewretrzng dokumentag PSE - Wschdd S.A.
i nie podlega udostpnieniu wykonawcom.
8.4. Dokumentowanie innych dziata Komisji

8.4.1. W toku prac Komisja przygotowuje nagtijagce dokumenty dotygre poszczegolnych
jej dziata:
a) Rejestr wykonawcow pobierggych dokumenty dotyeze posgpowania, ktérego wzor
stanowi Zadcznik nr 4.

b) Rejestr skladanych ofert/wnioskow stangeyi Zahcznik nr 5.
c) Protokot z otwarcia ofert, zgodny ze wzorem @glovym w Zahczniku nr 6.

8.4.2. Dokumenty wymienione w pkt 8.4.1. stangwwewretrzng dokumentagj PSE -
Wschod S.A. i nie podlegajpdostpnieniu wykonawcom.

9. Zahczniki

Zalgcznik nr 1 A, B Qwiadczenie Kierownika Zamawigjego /pracownika Zamawigjego,
ktéremu Kierownik Zamawiagego powierzyt wykonanie zastezaych
dla siebie czynnii / cztonka Komisji Przetargowej / biegtego / ipne
osoby wykonujcej czynnéci w postpowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zalgcznik nr 2 Deklaracja czionka Komisji Przetargowejbiegtego / innej osoby
wykonujgcej czynngéci w postpowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zalgcznik nr 3 Protokot pospowania o udzielenie zamowienia niepublicznego.

Zalgcznik nr 4 Rejestr  wykonawcéw  pobiggeych  dokumenty  dotygze

postpowania.
Zalgcznik nr 5 Rejestr sktadanych ofert/wnioskow.
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Zalgcznik nr 6 Protokot z otwarcia ofert — Zbiorczeta@genie ofert/ofert wgpnych.
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ZAL ACZNIK NR 1A do Regulaminu Komisji Przetargowej
Postpowanie o udzielenie zamowienia:

WYKONAWCA 1) oot et e e e
WYKONAWCA 2): ot
WYKONAWCA 3): it it et e e

Ipiecz¢ Zamawiajcego/

O wiadczenie

kierownika zamawiaj cego/pracownika zamawiajcego, ktéremu kierownik zamawiajcego powierzyt
wykonanie zastrzeonych dla siebie czynnaci/cztonka komisji przetargowej/biegltego/innej osop
wykonuj cej czynnoci w post powaniu o udzielenie zamowienia*

NAZWISKO oo rrmeme e e e e e e e

Uprzedzony o odpowiedzialéci karnej za fatszywe zeznani@vadczamze:

1) nie ubiegam sio udzielenie zaméwienia;

2) nie pozostaj w zwigzku makenskim, w stosunku pokrewhstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieastwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedgomia oraz nie jestem zyzwany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawgego zasipca prawnym lub cztonkami organdéw
zarzgdzapcych lub organéw nadzorczych wykonawcOw ubigeggih sé o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszcm postpowania 0 udzielenie zamoOwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawamie bytem cztonkiem organéw zadzapcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegaych sé o udzielenie zaméwienia, z vggizeniem wykonawcéw —
spoétek nalggcych do GK PSE Operator;

4) nie pozostaj z zadnym wykonawg w takim stosunku prawnym lub faktycznyie mae to budz
uzasadnione gipliwosci co do mojej bezstrondoi;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za peps$tvo popetnione w zwiku z postipowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przepstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestpstwo popetnione w celu agjinigcia korzyéci magtkowych.

(podpis)

W  zwigzku z zaistnieniem jednej z

powyzszych okolicznosci podlegam
wylaczeniu z niniejszego postepowania
................................................... dnia.......ccocccc 1
(podpis)

* - niepotrzebne sk ¢
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ZALACZNIK NR 1B do Regulaminu Komisji Przetargowej

Postpowanie o udzielenie zamowienia:

WYKONAWGCA 1): oot e
WYKONAWGCA 2): oo e e e
WYKONAWCA 3): oottt e
ITD.

Piecz¢ Zamawiajcego

O wiadczenie

Kierownika Zamawiaj cego /pracownika Zamawiaj cego, ktoremu Kierownik Zamawiaj cego powierzyt
wykonanie zastrzeonych dla siebie czynnaci / czlonka Komisji Przetargowej / biegtego / inngosoby
wykonuj cej czynnoci w post powaniu o udzielenie zaméwienia*

N VAT V1] (o MO

Uprzedzony o odpowiedzialda karnej za falszywe zeznani@wadczamgze nie pozostgjw sytuacji konfliktu
interesOw, o ktérym mowa w oboyziujacym w PSE-Operator S.A. Programie Zgoghipa w szczeg6lrigi:

1) sprawa nie dotyczy podmiotéw/ podmiotu, w ktoryninzawatem kierownicze stanowisko lub petnitem
albo nadal petgi funkcje w organach zagdczych lub nadzorczych, z wggzeniem Spélek Grupy
Kapitalowej PSE Operator S.A.;

2) sprawa nie dotyczy podmiotéw/ podmiotu, w ktorynsipdam ponad 10% akcji lub udziatéw;

3) sprawa nie dotyczy podmiotow/ podmiotu, w ktorym jrmdatzonek, osoba pozosigp ze ma we
wspoélnym gospodarstwie domowym, rodgevo lub moéj zsipny zajmuje kierownicze stanowisko lub
peti albo petnit funkcje w organach zadzzych lub nadzorczych;

4) sprawa nie dotyczy podmiotéw/ podmiotu, w ktérym jmdatzonek, osoba pozosigp ze mp we
wspoélnym gospodarstwie domowym, rofigevo lub mdj zsipny posiada ponad 10% akcji lub
udziatéw;

5) sprawa nie dotyczy podmiotéw/ podmiotu, z ktérymz@stag w takim stosunku prawnym,
ze zatatwienie sprawy nae miet wptyw na moje prawa lub oboywaki.

................................................... dnia ...oeeveeeeeiiiiieeeeen T
..................... (podpls)
e
#
................................................... dnia ...cooovvveeiiiiieeeeeen T
..................... (pOdeS)

*) _ niepotrzebne skik¢

Daokument |.C4/DEM wyd. 5 52



Regulamin udzielania zaméwie niepublicznych w PSE - WSCHOD SA.

ZAL ACZNIK NR 2 do Regulaminu Komisji Przetargowe]

Postpowanie o udzielenie zamowienia:

Deklaracja

cztonka Komisji Przetargowej / biegtego / innej osay wykonuj cej czynnoci
w post powaniu o udzielenie zamowienia*

NAZWISKO: oo e e a———————

Niniejszym zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materiatéw zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, w szczegolno$ci przez nieudostepnianie ich osobom trzecim.

Ponadto o$wiadczam, ze wszelkie informacje i materialy uzyskane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem bedq
wykorzystywane przeze mnie jedynie dla celéw toczacego sie postepowania o udzielenie zamdwienia oraz oSwiadczam, ze
bede przestrzegat obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych w szczegélnosci informacji niejawnych, ochrony danych
osobowych i prawa autorskiego oraz regulamindw regulujacych tryb i zasady udzielenia zaméwienia. Jestem $wiadomy, ze
ewentualne wykorzystanie uzyskanych informacji i materiatbw w sposob niezgodny z obowigzujacymi przepisami prawa
bedzie obcigzato jedynie osobe, ktdra naruszenia sie dopuscita.

(podpis)

*) _ niepotrzebne skib¢
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ZAL ACZNIK NR 3 do Regulaminu Komisji Przetargowe]

Protokot z post powania o udzielenie zaméwienia niepublicznego

Zamawiaj cy
Petna nazwa zamawigiego:

Przedmiot zaméwienia
Opis przedmiotu zaméwienia:

Wartcs¢ zamowienia ustalona zostata na kgvot............... zt,
€O stanowi rownowarts ..............ccceeeveeeeenns euro. Ustaleniategci zamoéwienia dokonano
wdniu ...... TR o= W o To To 1) = 11T = USRS

Tryb post powania
Postpowanie prowadzono w trybie:

SIONA X Z X e ——

(podpis KierowniEamawiagcego
lub osalowanionej)
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1.

Osoby wykonuj ce czynnoci w post powaniu o udzielenie zamowienia oraz zwgane
Z przygotowaniem tego postpowania

4,

Imi¢ i nazwisko Kierownika Zamawiggego:

Kierownik Zamawiajcego ztayt oswiadczenie OKr#oNe W ............ooccevvivieiiieeeee e cccveeeeenn

Imiona i nazwiska pracownikéw Zamawgieggo, ktérym Kierownik Zamawiggego powierzyt zastrzene dla
siebie czynnéci w postpowaniu o udzielenie zamowienia{@ wysktpowaty):

L g F= AT 2o S EEEP
1074/ 1] 1 ¢ PP TP PP PPPPTPPP
IMIQ T NAZWISKO ... ettt e e e et e e e e e e e e e e e e nennee s
1074/ 1] 1 16 PP P PP PPPPPPPP

Pracownicy Zamawiafego, ktorym Kierownik Zamawiagego powierzyt zastrzene dla siebie czyngoi w
postpowaniu ztayli oswiadczenie okrdone W ...........ccvveeviieeeeiiiiiiee e,

Cztonkowie komisji przetargowe;j:

Przewodniczcy e —————————————a——————

Z-ca Przewodnicxego e ——— s

Sekretarz SRR PPRRRTIRN

Czionek e

Czionek e

Czionek et eeee e e e e ammmaeabbe e e aaaaaa e

Czionek et eeee e e e e ammmaeabbe e e aaaaaa e

Cztonkowie komisiji ztozyli oswiadczenie OKIESIONE W ........cccvvvvevveicviieceee e

Imiona i nazwiska biegtycheteli zostali powotant

Biegli ztoZyli oSwiadczenie OKreSIONE W ...

Ogtoszenie o zamowieniu
1.

2.

Ogloszenie o zamoOwieniu zostato zamieszczorstroaie internetowej Zamawigjego:

o
o
o
=3
Q
1
1

SHrONA X Z X e ——

(podpis KierowniKamawiajcego
lub osalowanionej)
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6. | Miejsce i termin otwarcia wnioskéw o dopuszczeéa do udziatu w postpowaniu

Otwarcie wnioskéw @lopuszczenie do udziatu w pgzbwaniuodbyto sé w dniu ...... -..-..0godz. .........
Wiii ittt
2. Do uptywu terminu sktadania wnioskéwdopuszczenie do udziatu w pgsbwaniuziozono .......
WHNIOSKOW. .. ...

7. | Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.............................

8. | Termin skfadania ofert

Termin skladania ofert uptghw dniu ...... -...-..0godz. .........

9. | Otwarcie ofert
1. Otwarcie ofert odbyto siw dniu ...... -..-..0godz. .......... Wineeameeeeeeeiiinrereeeeeeeennnnees
2. Do uptywu terminu sktadania ofert zémo ....... ofert, ktérych zbiorcze zestawienie gtan

odebny Protokét z otwarcia ofert.

10. | Wykonawca/wykonawcy zaproszony do udzialu w negjacjach

Negocjacje w dniu/dniach................

11. | Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postpowaniu

Wymagane warunki udziatu w pgpbwaniu spehia ...... ) wymienionych wykonawcow:

12. | Wykonawcy wykluczeni

Z postpowania wykluczono ...... Wykonawcow.

Lista wykluczonych Wykonawcow z podaniem uzasadaierykluczenia:
RO PT TR

uzasadnienie:

2 e eeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeteeeaeeeeeeeeeeeeeeteeeteeetetetettetee —tea—tett————————————————————————————
uzasadnienie:
L

uzasadnienie:

StronNa X Z X e
(podpis KierowniKamawiajcego
lub osalowanionej)

Dokument 1.C4/DEM wyd. 5 56




Regulamin udzielania zaméwie niepublieznyeh w PSE - WSCHOD SA.

13. | Oferty odrzucone

Odrzucono ...... ofert.

Lista ofert odrzuconych wraz z podaniem uzasadaiedrzucenia:
SRR PRPPRPP

uzasadnienie:

2
uzasadnienie:
B et e e e e e e e e oo e aeeaeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteteteteeteee—tetetete————————————————————————————

uzasadnienie:

14. | Oferta najkorzystniejsza

Na podstawie oceny i porownania zbmych ofert wybrano ofegt

FIFMA (NBZWA): ettt ettt e e e e e e e e e e e ebene e e e e e e e e e s nntbesaeeaaaaaeens

2T | = SO TP TP PUPPP PP

L0 1T Vo [T T=T 1= YL o o] o U PSS

15. | Uniewa nienie post powania

Postpowanie zostato uniewaione w dniu ...... EE

Powody uniewanienia posipowania(nalely poda* podstaw prawry oraz uzasadnienie faktyczne

T = 11T/ 1= RSO
StronaXxz X e ——————

(podpis KierowniKamawiajcego
lub osalowanionej)
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16. | Protesty i odwotania
W trakcie posipowania:
e nie wniesionazadnego protestu *
e wniesiono protest(y) *
1. Nazwa protestygego:
a. Data wniesienia protestu: ............cccceeeeeeeeeeeerccnnns

b. Trei¢ protestu:

W trakcie posipowania:
e nie wniesionazadnego odwotania*
e wniesiono odwofania*
2. Nazwa odwotujcego sg:
a. Data wniesienia odwotania: ..............ceeeeeeeeeeievinennnns

b. Tres¢ odwotania:

17. | Informacje dotycz ce zawieszenia pospowania
Postpowanie zostato zawieszone w dniu ...... -....—.dodnia...... - —

Powody zawieszenia pggbwania:

Strona X Z X
(podpis KierowniEamawiagcego
lub osalowanionej)
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18.

Czynnoci nowe/ czynnoci powtorzone*

19.

Zatwierdzenie wyniku postpowania
Prace Komisji Przetargowej zatazyty se w dniu ...... - .. -...0godz. ...........

(podpisy cztonkéw Komisji)

Prace Komisji Przetargowej oraz protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz z zataczonymi do

niego drukami zatwierdzit Kierownik Zamawiajgcego / osoba upowazniona przez Kierownika

Zamawiajgcego*.

(data i podpis Kierownika Zamawigjego
lub osoby upowanionej)

* - niepotrzebne skdi¢

Strona x z X
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ZAL ACZNIK NR 4

Postpowanie o udzielenie zamowienia niepublicznego:

do Regulaminu Komisji Przetargowe]

[Miejscowai¢, data]

Rejestr wykonawcéw pobieraj cych dokumenty dotycz ce postpowania

0 udzielenie zamowienia niepublicznego

Lp.

Nazwa i adres
wykonawcy

Osoba do kontaktow
(nr tel., fax, adres e-mail)

Data przekazania
dokumentéw

Forma przekazania
dokumentow
(poczta/osobicie)

Sekretarz Komisji

Strona x z X
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Regulamin udzielania zaméwie niepublicznyeh w PSE - WSCHOD SA.

ZAL ACZNIK NR 5

Postpowanie o udzielenie zamowienia niepublicznego:

do Regulaminu Komisji Przetargowe]

[Miejscowai¢, data]

Rejestr skladanych ofert/wnioskow*

W post powaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego

Nr sktadanej
oferty/wniosku *

Nazwa i adres wykonawcy|

Data i godzina
zlo enia

Czytelny podpis
sktadaj cego
ofert /wniosek*

Sekretarz Komisji

- niepotrzebne skigé

Strona x z X
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Regulamin udzielania zaméwie niepublicznych w PSE - WSCHOD SA.

OZNACZENIE SPIAWY: ..coiieeieiieiiiiee e e s e eeeeebbeaa e e e e e e e e e e eeeeas

Zbiorcze zestawienie ofert/ofert wstpnych*

ZAt CZNIKNR 6

do Regulaminu Komisji Przetargowe]

Piecz¢ Zamawiajcego

Numer
oferty

Nazwa (firma) i adres wykonawcy Cena*

Termin
wykonania*

Okres
gwarancji*

Warunki ptatno ci*

* - niepotrzebne skgdi¢

(data i podpis Kierownika Zamawigjego lub osoby upovmionej)
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Regulamin udzielania zaméwie niepublieznych w PSE - WSCHOD SA.

ZAt CZNIK NR 4 ANKIETA OCENY WYKONAWCY

Radom, dnia ........ccovvveninin...

ANKIETA OCENY WYKONAWCY

1. Nazwa Wykonawcy

3. Nrumowy/zlecenia*... ... ..o

4. Wartd  UMOWY/ZIECENIA™ ...... .ttt e e e e e e

5. Jako wykonanej ustugi

Bardzo dobra Dobra Zadowalaj ca Niezadowalaj ca

6. Terminowo realizacji ustugi

Bardzo dobra Dobra Zadowalaj ca Niezadowalaj ca

7. Wspoipraca w trakcie realizacji ustugi

Bardzo dobra Dobra Zadowalaj ca Niezadowalaj ca

8. Stopie spetnienia oczekiwa (wra enie ogolne)

Bardzo dobre Dobre Zadowalaj ce Niezadowalaj ce
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Regulamin udzielania zaméwie niepublieznych w PSE - WSCHOD SA.

Whioskuj o wpisanie/pozostawienie/skréenie* Wykonawcy

(nazwa Wykonawcy)
na List Wykonawcow PSE — Wschod SA

Sporz dzit

(Inicjator Post powania)

Pokwitowanie odbioru

(Organizator Postpowania)
*niepotrzebne skre i
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