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ART. 1. Definicje i skróty 
 

Następujące pojęcia użyte w Regulaminie mają poniższe znaczenie:  

a) dostawy – nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr, w szczególności na podstawie 
umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu; 

b) Dysponent Środków – jednostka organizacyjna dysponująca środkami 
finansowymi na realizację zamówienia reprezentowana przez: 

(i) Zastępca Dyrektora odpowiedniego Pionu 

(ii)  inna osoba posiadając pełnomocnictwa. 

c) Grupa Kapitałowa PSE Operator (GK PSE Operator) – grupa kapitałowa 
w rozumieniu ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, obejmująca 
PSE Operator S.A. wraz z jednostkami zależnymi, kontrolowanymi przez 
PSE Operator S.A., a także nie będące spółkami prawa handlowego jednostki 
współzależne; 

d) Inicjator Postępowania – jednostka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna 
za przedmiot zamówienia i zgłaszająca zapotrzebowanie na udzielenie zamówienia, 
reprezentowana przez:  

(i) Kierownika Wydziału/Działu  

(ii)  inną osobę posiadającą odpowiednie pełnomocnictwa; 

e) Organizator postępowania – Kierownik Wydziału Handlowego; 

f) Jednostka organizacyjna – zespół zintegrowanych komórek organizacyjnych 
realizujących określone funkcje w wydzielonym obszarze działań PSE – Wschód 
S.A. (wydział, dział, samodzielne stanowiska bezpośrednio podległe  
Zarządowi PSE - Wschód S.A.,) w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego PSE  - 
Wschód S.A.; 

g) Kierownik Zamawiaj ącego – Zarząd PSE - Wschód S.A. lub inne osoby 
działające na podstawie stosownych umów i/lub pełnomocnictw; 

h) Komisja Przetargowa – Komisja powołana do przygotowania i przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu 
Komisji Przetargowej, będącym załącznikiem do Regulaminu udzielania zamówień 
niepublicznych w PSE  - Wschód  S.A.; 

i) Najkorzystniejsza oferta – oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 
i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia niepublicznego, 
albo oferta z najniższą ceną; 

j) Plan Zakupów Inwestycji (PZI) - Obejmujące roczny horyzont czasowy 
zestawienie zadań nowo rozpoczynanych wynikających ze zgłoszeń zamierzeń, 
zadań poszczególnych jednostek organizacyjnych PSE  - Wschód S.A.; 

k) Regulamin – niniejszy Regulamin udzielania zamówień niepublicznych w PSE  - 
Wschód S.A.; 

l) Regulamin Organizacyjny – obowiązujący w Spółce Regulamin Organizacyjny 
PSE - Wschód S.A.; 
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m) roboty budowlane – wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robót 
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane 
(Dz. U. z 2006 r. Nr 156., poz. 1118., z późniejszymi zmianami), a także realizacja 
obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo 
budowlane, za pomocą dowolnych środków, zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez Zamawiającego; 

n) SIWZ  – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia; 

o) Spółka – PSE  - Wschód S.A.; 

p) usługi – wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub 
dostawy; 

q) Ustawa – ustawa Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. 
z późniejszymi zmianami (tekst jednolity – Dz. U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655 ze 
zm.); 

r) Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna w 
rozumieniu Ustawy PZP, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę 
lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego; 

s) Wartość zamówienia – szacunkowa wartość netto zamówienia (bez podatku 
VAT), ustalona przez Inicjatora Postępowania; 

t) Zamawiający – PSE  - Wschód S.A.; 

u) Zapotrzebowanie – dokument przygotowany przez Inicjatora Postępowania, 
rozpoczynający czynności przygotowania postępowania, sporządzony według 
wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 i Załącznik nr 1 a do Regulaminu. 

 
ART. 2. Zastosowanie Regulaminu 
 

1) Regulamin określa obowiązujące w Spółce zasady, tryby i formę udzielania zamówień 
niepublicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane finansowane przez PSE  - 
Wschód S.A. 

2) Regulaminu nie stosuje się do: 

a) udzielania zamówień w stosunku do których istnieją odrębne procedury zatwierdzone 
uchwałą Zarządu, w szczególności dot. lokowania wolnych środków pieniężnych, 
usług związanych z emisją, kupnem, transferem papierów dłużnych, transakcji 
kupna/sprzedaży walut oraz transakcji na instrumentach pochodnych; 

b) zamówień o wartości nie przekraczającej 10 000 zł; 

- dla wartości do 10 tys. zł. działania związane z udzielaniem zamówień prowadzi 
Inicjator Postępowania w uzgodnieniu z Dysponentem Środków 

c) udzielania zamówień publicznych; 

d) nabywania praw do nieruchomości; 

e) umów z zakresu prawa pracy; 

f) umów objętych tajemnicą państwową zgodnie z przepisami o ochronie informacji 
niejawnych albo jeżeli wymaga tego istotny interes bezpieczeństwa państwa 

g) zleceń realizowanych na podstawie umów ramowych dotyczących: 
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i) zakupu materiałów biurowych, 

ii)  usług poligraficznych, 

iii)  usług związanych z zakupem biletów i rezerwacją hoteli, 

iv) usług związanych z organizacją imprez okolicznościowych, w tym konferencji i 
seminariów, 

v) usług prawnych i notarialnych, 

vi) zleceń na usługi sądowe, arbitrażowe i pojednawcze, 

vii)  tłumaczeń, 

viii)  zakupu materiałów na cele reprezentacji, 

ix) usług reklamowych, 

h) umów o współpracy z zagranicznymi operatorami sieci przesyłowych, 

i) umów dot. awaryjnych dostaw energii, 

j) zleceń kupna towarów i usług składanych do spółek GK PSE Operator w ramach 
zawartych umów ramowych,  

k) umów dotyczących prowadzenia spraw spornych, 

l) umów o świadczenie usług w zakresie prowadzenia ruchu sieciowego zawieranych ze 
Spółkami zależnymi, 

3) Regulamin stosuje się do udzielania zamówień niepublicznych przez: 

a) Jednostki organizacyjne PSE  - Wschód S.A.; 

b) Spółki GK PSE Operator, działające w imieniu i na rzecz PSE Operator S.A., na 
podstawie zawartych umów i/lub udzielonych pełnomocnictw. 

4) Regulamin ma zastosowanie w spółce przy udzielaniu zamówień niepublicznych w 
imieniu własnym i na swoją rzecz oraz w imieniu PSE Operator SA.  

5) Niniejszy Regulamin udzielania zamówień niepublicznych w PSE - Wschód S.A. jest 
powiązany z Instrukcją zawierania umów w PSE - Wschód S.A. Regulamin należy 
stosować łącznie z wyżej wymienioną procedurą w zakresie dotyczącym zawierania 
i rejestrowania umów. 

6) W przypadku udzielania zamówień niepublicznych w PSE  - Wschód S.A. na usługi 
konsultingowe, ekspertyzy oraz prace badawcze i rozwojowe przy wyborze trybu 
zamówienia z wolnej ręki, zapytania ofertowego, trybu uproszczonego Inicjatorzy 
postępowań są zobowiązani do zastosowania dodatkowych kryteriów wyboru: 

a) w zakresie cech udzielania zamówienia:  

i) czy zamówienie jest kontynuacją dotychczas udzielonych zamówień, 

ii)  czy przedmiot zamówienia wymaga specjalistycznej wiedzy i doświadczenia 
(związanej z działalnością Zamawiającego), 

iii)  termin udzielenia zamówienia i termin jego wykonania (pilność udzielenia 
zamówienia), 

b) w zakresie cech Wykonawcy:  
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i) posiadanie unikalnej wiedzy lub doświadczenia dotyczącego specjalistycznego 
przedmiotu zamówienia. Ocena posiadanych w powyższym zakresie referencji 
Wykonawcy, 

ii)  ocena dotychczasowej współpracy z Zamawiającym, znajomość struktury 
organizacyjnej i procedur Zamawiającego niezbędnych do prawidłowego 
wykonania usług konsultingowych, ekspertyz oraz prac badawczych i 
rozwojowych,  

iii)  konkurencyjność cenowa (jeżeli możliwe porównanie cen podobnych usług), 

iv) posiadanie szczegółowych uprawnień niezbędnych dla wykonania usługi.  

7) W przypadku udzielania zamówień niepublicznych na usługi konsultingowe, ekspertyzy 
oraz prace badawcze i rozwojowe należy w Zapotrzebowaniach szczegółowo uzasadniać 
wybór trybu postępowania biorąc pod uwagę kryteria wskazane w pkt 16 

8) Do postępowań o udzielenie zamówień, których przedmiotem są usługi, dostawy lub 
roboty o wartości powyżej 10 000 zł. do 40 000 zł. stosuje się przepisy Regulaminu 
określone w Art. 8.7. oraz Art. 6 w szczególności w pkt 10. Zamawiajacy może wszcząć 
postępowanie w trybie z wolnej ręki jedynie w szczególnie uzasadnionych przypadkach 
określonych w Art. 8.4 Regulaminu 

9) W przypadku zamówień, o których mowa w pkt 8: 

a) Dla rozpoczęcia postępowania niezbędne jest przygotowanie Zapotrzebowania przez 
Inicjatora Postępowania, zgodnie z Wzorem określonym w Załączniku 1a do 
Regulaminu. 

b) Inicjator Postępowania jest zobowiązany do przeprowadzenia postępowania, 
sporządzenia protokołu z oceny ofert (negocjacji) zgodnie zw wzorem nr 1 i 2 do 
Zapotrzebowania – Załącznik nr 1a i uzyskania jego akceptacji przez  Dysponenta 
Środków. 

c) Po uzyskaniu akceptacji protokołu z oceny ofert (negocjacji) Inicjator Postępowania 
podejmuje dalsze czynności w celu zawarcia umowy zgodnie z procedurami 
obowiązującymi w Spółce. 

10) W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia, których przedmiotem są dostawy 
usług lub roboty budowlane ogólno dostępne i oferowane przez wielu wykonawców 
postępowanie o udzielenie zamówienia należy prowadzić w trybie przetargu 
nieograniczonego lub ograniczonego zgodnie z Art. 8.1 i 8.2 odpowiednio. 

 
ART. 3. Ogólne zasady udzielania zamówień niepublicznych 
 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

2) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może wyrazić zgodę na złożenie wniosku 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, oświadczeń, oferty 
oraz innych dokumentów również w języku angielskim. 

3) Wnioski, oświadczenia i zawiadomienia Zamawiajacy i wykonawcy przekazują zgodnie z 
wyborem Zamawiającego pisemnie, faxem lub drogą elektroniczną. Informacja o wyborze 
sposobu porozumiewania się zawarta jest w ogłoszeniu, zaproszeniu do negocjacji lub 
SIWZ.  
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4) W przypadku wyboru formy pisemnej porozumiewania się dopuszczlane jest pomocnicze 
wskazanie faxu lub drogi elektronicznej. Oświadczenia lub zawiadomienia przekazane za 
pomocą faksu lub poczty elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść 
dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie 
przez przekazującego. 

5) W przypadku porozumiewania się faxem lub drogą elektroniczną każda ze stron na 
żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania wniosku, oświadczenia lub 
zawiadomienia.  

 
ART. 4 Kierownik Zamawiaj ącego 
 

1) Kierownik Zamawiającego. w ramach Regulaminu realizuje następujące czynności: 

a) podejmuje decyzję o rozpoczęciu postępowania (dla postępowań o wartości powyżej 
40.000 zł),  

b) akceptuje zapotrzebowanie, 

c) zatwierdza wynik postępowania, 

d) akceptuje podpisanie umowy z wybranym wykonawcą. 

2) Kierownik Zamawiającego może powierzyć pisemnie czynności zastrzeżone do jego 
kompetencji innym osobom przez udzielenie pełnomocnictwa.  

3) Z pełnomocnictwa wyłączone są czynności wymienione w pkt. 1 chyba, że Kierownik 
Zamawiającego postanowi inaczej i udzieli pełnomocnictwa szczegółowego na 
wykonanie jednej lub większej ilości czynności wymienionych w pkt. 1. 

4) Kierownik Zamawiającego sprawuje nadzór nad prawidłowym udzielaniem zamówień 
oraz wykonuje czynności zastrzeżone przez Regulamin i Instrukcji zawierania Umów w 
PSE - Wschód S.A. do kompetencji Kierownika Zamawiającego. 

5) Kierownik Zamawiającego może w każdym czasie żądać przedstawienia informacji o 
pracach Komisji Przetargowej oraz decyzjach podjętych przez Inicjatora Postępowania 
lub innych pełnomocników. 

 
ART. 5. Organizator postepowania 
 

1) Postępowania o udzielenie zamówień niepublicznych w PSE - Wschód S.A. o wartości 
szacunkowej powyżej 40 000 zł. prowadzone są przez pracowników Wydziału 
Handlowego. 

2) Postępowania o udzielenie zamówienia powyżej 10.000 zł., a poniżej 40 000 zł. są 
prowadzone przez Inicjatora Postępowania po uzyskaniu stosownej akceptacji 
Dysponenta Środków uzyskanej przy zatwierdzeniu zapotrzebowania na udzielenie 
zamówienia z zastrzeżeniem Art. 2 pkt 8 i 9. 

3) Wydział Handlowy odpowiada za podanie i aktualizację na stronach intranetowych 
informacji o: 

a) aktualnych progach dla stosowania Ustawy w zamówieniach sektorowych; 

b) średnim kursie złotego w stosunku do euro stanowiącym podstawę przeliczania 
wartości zamówień. 
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ART. 6. Wartość zamówienia 
 

1) Wartością zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez 
podatku od towarów i usług 

2) Szacunkową wartość zamówienia należy podać w złotych.  

3) Jeżeli jest przewidywane udzielenie zamówień uzupełniających przy ustalaniu wartości 
zamówienia należy uwzględnić wartość zamówień uzupełniających. 

4) Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia dopuszcza się możliwość składania ofert 
częściowych albo udzielane jest zamówienie w częściach, z których każda stanowi 
przedmiot odrębnego postępowania, wartością zamówienia jest łączna wartość 
poszczególnych części zamówienia. 

5) Wartością umowy ramowej jest łączna wartość zamówień, których zamierza się udzielić 
w okresie trwania umowy ramowej. 

6) Wartość zamówienia na roboty budowlane szacuje się na podstawie kosztorysu 
inwestorskiego sporządzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej, 
planowanych kosztów prac projektowych lub planowanych kosztów robót budowlanych. 

7) Przy obliczaniu wartości zamówienia na roboty budowlane uwzględnia się także wartość 
dostaw związanych z wykonywaniem robót budowlanych oddanych przez Zamawiającego 
do dyspozycji wykonawcy. 

8) Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się 
okresowo jest łączna wartość zamówień tego samego rodzaju: 

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku 
budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw 
oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług 
konsumpcyjnych ogółem, albo 

b) których Zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po 
pierwszej usłudze lub dostawie. 

9) Wybór podstawy ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się 
okresowo nie może być dokonany w celu uniknięcia stosowania przepisów Ustawy. 

10) Wartość zamówienia na usługi lub dostawy oraz roboty budowlane można szacować w 
oparciu o: 

a) wartości historyczne dotyczące kosztów podobnych zamówień, na podstawie analizy 
danych z innych postępowań o udzielenie zamówienia, lub 

b) informacje rynkowe zebrane na podstawie: 

i) odpowiedzi na zapytania, zebrane od potencjalnych dostawców lub wykonawców; 

ii)  analizy ogólnodostępnych źródeł (np. katalogi branżowe, cenniki); 

iii)  innych danych na temat kształtowania się cen na rynku. 

11) Jeżeli zamówienia udziela się na czas: 

a) nieoznaczony, wartością zamówienia jest wartość ustalona z uwzględnieniem okresu 
48 miesięcy wykonywania zamówienia; 

b) oznaczony: 
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(i) nie dłuższy niż 12 miesięcy, wartością zamówienia jest wartość ustalona  
z uwzględnieniem okresu wykonywania zamówienia, 

(ii)  dłuższy niż 12 miesięcy, wartością zamówienia jest wartość ustalona  
z uwzględnieniem okresu wykonywania zamówienia, a w przypadku 
zamówień, których przedmiotem są dostawy nabywane na podstawie umowy 
dzierżawy, najmu lub leasingu z uwzględnieniem również wartości końcowej 
przedmiotu umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

12) Jeżeli zamówienie obejmuje usługi bankowe lub inne usługi finansowe, wartością 
zamówienia są opłaty, prowizje, odsetki i inne podobne świadczenia. 

13) Jeżeli zamówienie na usługi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartości 
zamówienia uwzględnia się największy możliwy zakres tego zamówienia 
z uwzględnieniem prawa opcji. 

14) Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem 
wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są 
dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia 
postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty 
budowlane. 

15) Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ 
na dokonane ustalenie, należy przed wszczęciem postępowania dokonać zmiany wartości 
zamówienia. 

16) Podejmując działania mające na celu oszacowanie wartości zamówienia nie można 
wykonywać czynności, które mogłyby naruszać zasady uczciwej konkurencji i równego 
traktowania wykonawców. 

 
ART. 7. Rozpoczęcie postępowania o udzielenie zamówienia niepublicznego 
 

1) Dla rozpoczęcia postępowania niezbędne jest przygotowanie, uzgodnienie i zatwierdzenie 
Zapotrzebowania. 

2) Zapotrzebowanie przygotowuje Inicjator Postępowania (Jednostka Inicjująca). W 
Zapotrzebowaniu podaje się informacje zgodnie ze Wzorem Zapotrzebowania, 
stanowiącym załącznik 1 do Regulaminu oraz załączniki wymienione w pkt. 13 
Zapotrzebowania.  

SIWZ w części formalnej oraz Projekt umowy / istotne postanowienia umowy sporządza 
Organizator Postępowania. 

3) Inicjator Postępowania jest odpowiedzialny za uzgodnienie z Dysponentem Środków 
możliwości sfinansowania zamówienia, w formie podpisu Zapotrzebowania.  

4) Zapotrzebowanie uzgodnione i podpisane ( w części dotyczącej Inicjatora postępowania) 
przez Inicjatora Postępowania i Dysponenta Środków, Inicjator Postępowania przekazuje 
do Organizator Postępowania. 

5) Zapotrzebowanie uzgodnione i podpisane ( w części dotyczącej Organizatora 
postępowania), Organizator Postępowania przekazuje do zatwierdzenia do Kierownika 
Zamawiającego z zastrzeżeniem Atr. 2 pkt. 8 i 9 . 

6) Postępowanie o udzielenie zamówienia uważa się za rozpoczęte w chwili zatwierdzenia 
Zapotrzebowania przez Kierownika Zamawiającego z zastrzeżeniem Art. 2 pkt. 8 i 9. 
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7) Wraz z zatwierdzeniem Zapotrzebowania Kierownik Zamawiającego powołuje Komisję 
Przetargową. Organizację, skład, tryb pracy oraz zakres obowiązków Komisji 
Przetargowej określa Załącznik nr 3 do Regulaminu. 

8) Komisja przetargowa jest powoływana przez Kierownika Zamawiającego dla każdego 
postępowania o wartości zamówienia przekraczającej 40.000 zł. (bez VAT). 

 
ART. 8. Tryby udzielania zamówień 
 

1) Do udzielania zamówień stosuje się następujące tryby: 

a) przetarg nieograniczony; 

b) przetarg ograniczony; 

c) negocjacje; 

d) zamówienie z wolnej ręki; 

e) zapytanie ofertowe; 

f) tryb uproszczony; 

g) tryb bazowy. 

2) Podstawowymi trybami udzielenia zamówienia są przetarg nieograniczony oraz przetarg 
ograniczony. Pozostałe tryby można stosować jedynie w przypadkach określonych 
w Regulaminie. 

3) Zastosowanie trybu innego niż podstawowy bez zachowania przesłanek określonych 
w Regulaminie jest możliwe jedynie za zgodą Kierownika Zamawiającego. 

4) Zastosowanie elektronicznych trybów udzielenia zamówienia nie jest objęte niniejszym 
Regulaminem i wymaga odrębnej decyzji Kierownika Zamawiającego. 

 
Art. 8.1. Przetarg nieograniczony 

1) Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na 
publiczne ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani 
wykonawcy. Przetarg nieograniczony może mieć zastosowanie bez zaistnienia 
jakichkolwiek dodatkowych przesłanek. 

2) Zamawiający wszczyna postępowanie o udzielenie zamówienia w trybie przetargu 
nieograniczonego zamieszczając: 

a) ogłoszenie o zamówieniu – na stronie internetowej Spółki; 

b) dla zamówień o wartości przekraczającej 600 000 zł. informację o ogłoszeniu w 
dzienniku o zasięgu ogólnopolskim lub lokalnym, w zależności od przedmiotu 
zamówienia. 

3) Ogłoszenie o zamówieniu zawiera co najmniej: 

a) nazwę i adres Zamawiającego; 

b) określenie trybu zamówienia; 

c) określenie przedmiotu zamówienia; 

d) wymagany termin realizacji zamówienia; 
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e) informacje o miejscu, terminie i zasadach uzyskania SIWZ; 

f) opis wymagań dotyczących wadium (jeśli jest wymagane); 

g) informacje o miejscu i terminie składania oraz otwarcia ofert; 

h) inne istotne informacje dotyczące postępowania; 

i) zastrzeżenie o możliwości unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 

4) Informacja o ogłoszeniu zawiera co najmniej informacje określone w pkt 3 ppkt a) – c) 
oraz adres strony internetowej, na której umieszczono pełną wersję ogłoszenia. 

5) Zamawiający udostępnia SIWZ na wniosek wykonawcy, niezwłocznie po otrzymaniu 
wniosku.  

6) Zamawiający może żądać opłaty za przekazanie SIWZ w wysokości pokrywającej koszty 
jej druku i wysyłki. 

 
Art. 8.2. Przetarg ograniczony 

1) Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na 
publiczne ogłoszenie o zamówieniu, wykonawcy składają wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu, a oferty mogą składać Wykonawcy zaproszeni do składania 
ofert. 

2) Zamawiający wszczyna postępowanie o udzielenie zamówienia w trybie przetargu 
ograniczonego zamieszczając: 

a) ogłoszenie o zamówieniu – na stronie internetowej Spółki; 

b) dla zamówień o wartości przekraczającej 600 000 zł. informację o ogłoszeniu – w 
dzienniku o zasięgu ogólnopolskim lub lokalnym, w zależności od przedmiotu 
zamówienia. 

3) Ogłoszenie o zamówieniu zawiera co najmniej: 

a) nazwę i adres Zamawiającego; 

b) określenie trybu zamówienia; 

c) określenie przedmiotu zamówienia; 

d) wymagany termin realizacji zamówienia; 

e) opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny spełnienia 
tych warunków; 

f) informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu; 

g) maksymalną liczbę wykonawców, którzy zostaną zaproszeni do składania ofert; 

h) opis wymagań dotyczących wadium, (jeżeli jest wymagane); 

i) informacje o miejscu i terminie składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu; 

j) inne istotne informacje dotyczące postępowania; 

k) zastrzeżenie o możliwości unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 

4) Informacja o ogłoszeniu zawiera co najmniej informacje określone w pkt 3 ppkt a) – c) 
oraz adres strony internetowej, na której umieszczono pełną wersję ogłoszenia. 
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5) W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, wykonawcy składają wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu.  

6) Zamawiający zaprasza do składania ofert wykonawców spełniających warunki udziału w 
postępowaniu w liczbie zapewniającej konkurencję, nie mniejszej niż trzech, a jeżeli 
warunków tych nie spełnia taka liczba wykonawców, wszystkich, którzy je spełniają. 

7) Jeżeli liczba wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu jest większa 
niż określona w ogłoszeniu, Zamawiający zaprasza do składania ofert Wykonawców, 
którzy otrzymali najwyższą ocenę spełnienia tych warunków.  

8) Wraz z zaproszeniem do składania ofert Zamawiający przekazuje wykonawcom SIWZ. 

9) Oferty mogą składać wyłącznie wykonawcy zaproszeni do składania ofert przez 
Zamawiającego. 

10) W przypadkach uzasadnionych specyfiką przedmiotu zamówienia, dopuszcza się 
przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami, zaproszonymi do składania ofert. 
Prowadzone negocjacje mają charakter poufny. 

 
Art. 8.3. Negocjacje 

1) Negocjacje to tryb udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający negocjuje warunki 
umowy w sprawie zamówienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a następnie 
zaprasza ich do składania ofert ostatecznych, które stanowią podstawę do wyboru 
wykonawcy. 

2) Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie negocjacji, jeżeli zachodzi co najmniej 
jedna z następujących przesłanek: 

a) postępowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub 
ograniczonego zostało unieważnione, a pierwotne warunki zamówienia nie zostały 
w istotny sposób zmienione; 

b) zachodzi uzasadniona potrzeba pilnego udzielenia zamówienia; 

c) przedmiot zamówienia uzasadnia prowadzenie negocjacji wył ącznie z wybranymi 
przez Zamawiającego wykonawcami. 

3) Zamawiający wszczyna postępowanie o udzielenie zamówienia w trybie negocjacji 
przekazując wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do składania ofert 
wstępnych lub negocjacji. Inicjator postępowania jest zobowiązany do szczegółowego 
uzasadnienia wyboru wykonawców wraz z podaniem kryteriów jakimi kierowano się przy 
ich wyborze. 

4) Do udziału w negocjacjach zaprasza się taką liczbę wykonawców, która gwarantuje 
zachowanie konkurencji, jednak nie mniejszą niż trzech. 

5) W przypadku, o którym mowa w pkt 2, ppkt a) Zamawiający zaprasza co najmniej tych 
wykonawców, którzy uczestniczyli w przetargu nieograniczonym lub ograniczonym. 
Przepisu z pkt 4 nie stosuje się. 

6) Prowadzone negocjacje mają charakter poufny. 

7) Zaproszenie do składania ofert wstępnych lub negocjacji zawiera co najmniej: 

a) nazwę i adres Zamawiającego; 

b) określenie trybu zamówienia; 
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c) określenie przedmiotu zamówienia; 

d) wymagany termin realizacji zamówienia; 

e) opis wymagań dotyczących wadium; 

f) informacje o miejscu i terminie składania ofert wstępnych lub negocjacji; 

g) inne istotne informacje dotyczące postępowania; 

h) zastrzeżenie o prawie unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 

8) Wraz z zaproszeniem do składania ofert wstępnych lub do negocjacji Zamawiający 
przekazuje SIWZ lub główne wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia, warunków 
jego realizacji i/lub zapisów umowy. Zamawiający może zrezygnować z wymogu 
złożenia przez wykonawców ofert wstępnych. 

9) Po złożeniu ofert wstępnych (jeśli były wymagane) i przeprowadzeniu negocjacji ze 
wszystkimi wykonawcami Zamawiający zaprasza Wykonawców spełniających 
wymagania Zamawiającego do złożenia ofert ostatecznych. 

10) Zamawiający może przed zaproszeniem do składania ofert ostatecznych dokonać zmiany 
będących przedmiotem negocjacji wymagań technicznych i jakościowych dotyczących 
przedmiotu zamówienia oraz warunków umowy w sprawie zamówienia określonych w 
SIWZ, a także zmienić kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie. 

11) W zaproszeniu do składania ofert ostatecznych Zamawiający informuje wykonawców o: 

a) dokonanych zmianach w SIWZ; 

b) miejscu i terminie składania oraz otwarcia ofert ostatecznych; 

c) obowiązku wniesienia wadium, jeżeli jest wymagane. 
 
Art. 8.4. Zamówienie z wolnej ręki 

1) Zamówienie z wolnej ręki to tryb udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający udziela 
zamówienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą. 

2) Wybór trybu zamówienia z wolnej ręki powinien być poprzedzony szczegółową analizą 
przesłanek jego zastosowania, w sposób zapewniający uzyskanie najlepszych efektów 
ekonomicznych. 

3) Tryb zamówienia z wolnej ręki może być zastosowany wówczas, gdy zachodzi jedna 
z następujących przesłanek: 

a) udzielane są zamówienia uzupełniające lub dodatkowe, dotychczasowemu 
wykonawcy zamówienia podstawowego, jeżeli zachodzi konieczność zachowania tych 
samych norm, parametrów i standardów, w wysokości do:.  

i) 50% wartości zamówienia podstawowego w okresie do 3 lat od udzielenia 
zamówienia podstawowego, 

ii)  20% wartości zamówienia podstawowego w okresie powyżej 3 lat od udzielenia 
zamówienia podstawowego. 

W obu podanych powyżej przypadkach musi być spełniony warunek, że łączna 
wartość zamówienia podstawowego i zamówień uzupełniających nie przekroczy 
progów zobowiązujących do stosowania Ustawy. 
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b) zamówienie dotyczy doradztwa, przeprowadzenia badań, eksperymentu lub 
sporządzenia opinii bądź ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiów 
uwarunkowań i analiz, opinii prawnej itp.; 

c) szczególny rodzaj dostaw, usług lub robót budowlanych można uzyskać tylko od 
jednego wykonawcy; 

d) przyczyny organizacyjne lub techniczne, o obiektywnym charakterze powodują, 
że zamówienie może być wykonane w określonym miejscu i czasie, tylko przez 
jednego wykonawcę; 

e) istnieje pilna potrzeba wykonania zamówienia w sytuacji, której wcześniej nie można 
było przewidzieć; 

f) w poprzednio prowadzonym postępowaniu w innym trybie nie wpłynęła żadna oferta 
lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu;  

g) przedmiotem zamówienia są: 

i) prace projektowe, oprogramowanie komputerowe lub modyfikacja (upgrade) 
oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich; 

ii)  usługi telekomunikacyjne; 

iii)  usługi w zakresie badań naukowych i prac rozwojowych; 

iv) usługi przesyłowe energii elektrycznej, ciepła i paliw gazowych;  

v) usługi: hotelowe, transportowe, restauracyjne, prawnicze, rekrutacji 
i pozyskiwania personelu, w zakresie ochrony, detektywistyczne, szkoleniowe, 
edukacyjne, zdrowotne, socjalne, w zakresie kultury, sportu lub rekreacji; 

vi) zamówienie dotyczy współfinansowania lub finansowania konferencji naukowych, 
seminariów, sympozjów, warsztatów, itp.; 

vii)   usługi finansowe związane z emisją, sprzedażą, kupnem lub transferem papierów 
wartościowych lub innych instrumentów finansowych, w szczególności związane 
z transakcjami mającymi na celu uzyskanie środków pieniężnych lub kapitału, z 
wyłączeniem zamówień dotyczących lokowania wolnych środków pieniężnych, 
usług finansowych związanych z emisją, kupnem lub transferem papierów 
dłużnych, transakcji kupna/sprzedaży walut oraz transakcji na instrumentach 
pochodnych. 

4) Zamówienia z wolnej ręki można udzielić także podmiotom co, do których zachodzą 
przesłanki wynikające z art. 136. Ustawy.  

5) Zaproszenie do negocjacji zawiera, co najmniej określenie przedmiotu zamówienia oraz 
warunków jego realizacji, wskazanie miejsca i terminu negocjacji oraz inne elementy 
uzasadnione charakterem zamówienia. 

6) Zamawiający, w zależności od charakteru zamówienia, wraz z zaproszeniem do 
negocjacji przekuje wykonawcy istotne dla Stron postanowienia, które zostaną 
wprowadzone do treści zawieranej umowy, ogólne warunki umowy lub wzór umowy. 

 
Art. 8.5. Zapytanie Ofertowe 

1) Zapytanie ofertowe jest trybem udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający kieruje do 
wybranych przez siebie wykonawców zaproszenie do składania ofert. Inicjator 
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postępowania jest zobowiązany do szczegółowego uzasadnienia wyboru wykonawców 
wraz z podaniem kryteriów jakimi kierowano się przy ich wyborze. 

2) Tryb zapytania ofertowego można zastosować, jeżeli zachodzi, co najmniej jedna 
z poniższych przesłanek: 

a) wartość zamówienia nie przekracza kwoty 200 000 zł. (bez VAT); 

b) ze względu na ograniczoną liczbę wykonawców zdolnych do wykonania zamówienia 
nie jest celowe prowadzenie postępowania w trybie przetargowym. 

3) Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszając do 
składania ofert taką liczbę wykonawców, która zapewnia konkurencję, jednak nie 
mniejszej niż 5 i przekazuje im SIWZ.  

4) W uzasadnionych przypadkach za zgodą Kierownika Zamawiającego możliwe jest 
zaproszenie do składania ofert mniejszą liczbę wykonawców. 

5) Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczących złożonej oferty. Dopuszcza się 
natomiast udzielanie wyjaśnień dotyczących treści oferty. 

 
Art. 8.6. Tryb uproszczony 

1) Tryb uproszczony jest trybem udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający zaprasza 
wybranych wykonawców do negocjacji w celu ustalenia treści umowy. Inicjator 
postępowania jest zobowiązany do szczegółowego uzasadnienia wyboru wykonawców 
wraz z podaniem kryteriów jakimi kierowano się przy ich wyborze. 

2) Tryb uproszczony można zastosować dla postępowań o udzielenie zamówienia o wartości 
nieprzekraczającej 200 000 zł. 

3) Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie uproszczonym, zapraszając do negocjacji 
taką liczbę wykonawców, która zapewnia konkurencję, jednak nie mniejszej niż 5. 

4) W uzasadnionych przypadkach za zgodą Kierownika Zamawiającego możliwe jest 
zaproszenie do składania ofert mniejszą liczbę wykonawców. 

5) Zawartość zaproszenia do negocjacji jest uzależniona od specyfiki przedmiotu 
zamówienia. 

6) Zamawiający, w zależności od charakteru zamówienia, wraz z zaproszeniem do 
negocjacji może przekazać wykonawcy SIWZ i/lub może żądać złożenia przez 
wykonawcę oferty. 

7) Negocjacje mogą być prowadzone wielokrotnie i powinny mieć charakter poufny. 

8) Z negocjacji sporządzany jest pisemny protokół. 
 
Art. 8.7. Tryb bazowy 

1) Tryb bazowy jest trybem udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający kieruje do 
wybranych przez siebie Wykonawców zaproszenie do składania ofert i/lub negocjacji. 

Inicjator postępowania jest zobowiązany do szczegółowego uzasadnienia wyboru 
Wykonawców. 

2) Tryb bazowy można zastosować jeżeli wartość zamówienia nie przekracza kwoty 40.000 
zł. 
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3) Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie bazowym zapraszając do składania ofert 
i/lub negocjacji taką liczbę Wykonawców, która zapewnia konkurencję jednak nie 
mniejszą niż 3. 

4) W uzasadnionych przypadkach za zgodą Kierownika Zamaiajacego możliwe jest 
odstępstwo od tej reguły. 

5) Zamawiający może prowadzić negocjacje z Wykonawcami. 

6) Zamawiający może powołać Komisję Przetargową. 

 
ART. 9. Przygotowanie postępowania 
 
Art. 9.1. Zawartość Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia 

1) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia powinna zawierać, co najmniej: 

a) nazwę oraz adres Zamawiającego; 

b) tryb udzielenia zamówienia; 

c) opis przedmiotu zamówienia; 

d) opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych; 

e) informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających; 

f) termin wykonania zamówienia; 

g) opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków; 

h) informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu; 

i) wymagania stawiane podwykonawcom oraz żądanie wskazania przez wykonawcę 
w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom; 

j) informacje dotyczące zasad komunikacji Zamawiającego z wykonawcami oraz 
sposobu przekazywania oświadczeń i dokumentów; 

k) wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami; 

l) opis wymagań dotyczących wadium; 

m) wskazanie terminu związania ofertą; 

n) opis sposobu przygotowania ofert; 

o) informację o możliwości zastrzeżenia dokumentów stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa wykonawcy; 

p) wskazanie miejsca oraz terminu składania i otwarcia ofert; 

q) opis sposobu obliczenia ceny; 

r) opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert; 

s) opis wymagań dotyczących zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 
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t) zapisy istotnych dla stron postanowień, które zostaną wprowadzone do treści 
zawieranej umowy w sprawie zamówienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, 
jeżeli Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie 
zamówienia na takich warunkach; 

u) zastrzeżenie, o możliwości unieważnienia postępowania bez podania przyczyn; 

v) zastrzeżenie, że w zakresie nieuregulowanym w SIWZ stosuje się postanowienia 
niniejszego Regulaminu i Kodeksu Cywilnego. 

2) W postępowaniach, których wartość zamówienia nie przekracza 200 000 zł., stosownie do 
przedmiotu zamówienia SIWZ może zawierać nie wszystkie informacje, o których mowa 
w Art. 10.1. 

3) W przypadku zastosowania trybu przetargu ograniczonego, SIWZ nie zawiera informacji 
określonych w pkt 1., ppkt h) lub ppkt i) z zastrzeżeniem Art. 8.2 pkt.10. 

4) W specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający informuje wykonawcę, o 
możliwości zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
wykonawcy. Informacje takie powinny zostać przekazane w formie umożliwiającej 
zachowanie ich poufności wraz z oświadczeniem na piśmie, że informacje w tym zakresie 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być ogólnie udostępnione. 

 
Art. 9.2 Opis przedmiotu zamówienia 

1) Przedmiot zamówienia określa się za pomocą obiektywnych cech technicznych, 
jakościowych i funkcjonalnych, w razie potrzeby również za pomocą planów, rysunków 
lub projektów, łącznie z wyszczególnieniem wszelkich dodatkowych usług, które mają 
być wykonane w ramach zamówienia. 

2) Opisu przedmiotu zamówienia nie wolno określić w sposób, który mógłby utrudniać 
uczciwą konkurencję. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji określenie 
przedmiotu zamówienia przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia 
przy dopuszczeniu możliwości składnia ofert równoważnych. 

 
Art. 9.3 Warunki udziału w postępowaniu  

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące 
warunki dotyczące: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia; 

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

2) Wykonawcy są zobowiązani do złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków 
określonych w pkt 1. 

3) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia tworząc Konsorcjum. 
W odniesieniu do Konsorcjum stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące wykonawcy. 
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Wykonawcy tworzący Konsorcjum, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 
umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

4) W przypadku określonym w pkt 3. Zamawiający może żądać przedstawienia umowy 
regulującej współpracę podmiotów ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia w 
ramach Konsorcjum (umowa Konsorcjum). 

 
Art. 9.4. Oświadczenia i dokumenty składane na potwierdzenie spełniania 
warunków udziału w postępowaniu 

1) W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej 
działalności lub czynności, Zamawiający może żądać następujących dokumentów: 

a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert/wniosków; 

b) koncesji, zezwoleń lub licencji, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania 
koncesji, zezwoleń lub licencji na podjęcie działalności w zakresie objętym 
zamówieniem; 

c) dokumentów stwierdzających, że osoby, które będą realizować zamówienie, posiadają 
wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich 
uprawnień; 

d) aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego 
oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 
Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem 
podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub 
zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie 
na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert/wniosków. 

2) W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz 
dysponuje potencjałem technicznym i zasobami ludzkimi zdolnymi do zrealizowania 
zamówienia, Zamawiający, stosownie do przedmiotu zamówienia, może żądać 
następujących dokumentów: 

a) informacji na temat przeciętnej liczby zatrudnionych pracowników oraz liczebności 
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a w przypadku, gdy 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, jeżeli przedmiotem 
zamówienia są roboty budowlane lub usługi; 

b) wykazu niezbędnych do zrealizowania zamówienia narzędzi i urządzeń, jakie posiada 
wykonawca; 

c) wykazu osób i podmiotów, które będą realizowały zamówienie lub będą uczestniczyć 
w realizacji zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbędnych 
do realizowania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności; 

d) wykazu wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert 
albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, robót budowlanych, 
odpowiadających swoim rodzajem i wartością robotom budowlanym stanowiącym 
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przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, daty wykonania i miejsca realizacji 
oraz wskazaniem zleceniodawców;  

e) wykazu zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, dostaw lub usług, z 
podaniem ich wartości, daty wykonania i miejsca realizacji oraz wskazaniem 
zleceniodawców; 

f) dokumentów potwierdzających należyte wykonanie dostaw, usług lub robót 
budowlanych; 

g) odpowiednich certyfikatów lub świadectw potwierdzających, jakość lub parametry 
zrealizowanego przedmiotu zamówienia. 

3) W celu potwierdzenia, że wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 
zapewniającej zrealizowanie zamówienia, Zamawiający, stosownie do przedmiotu 
zamówienia, może żądać następujących dokumentów: 

a) określających obroty, zysk oraz zobowiązania i należności – za okres nie dłuższy niż 
ostatnie 3 lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – za ten 
okres; 

b) informacji banku, w którym wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzającej 
wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, 
wystawionej nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 
ofert/wniosków; 

c) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że Wykonawca jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
gospodarczej, obejmującej, co najmniej działalność związaną z przedmiotem 
zamówienia. 

4) Dokumenty składa się w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez wykonawcę. 

5) Decyzję w sprawie obowiązku złożenia przez wykonawców poszczególnych 
dokumentów, o których mowa w pkt 1, 2 i 3 podejmuje każdorazowo dla danego 
postępowania o udzielenie zamówienia Komisja Przetargowa. 

6) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 1., ppkt a), d), 
składa odpowiednie dokumenty wystawione przez właściwe organy administracyjne lub 
sądowe lub oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym lub 
administracyjnym kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; 

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu. 

7) Oświadczenie, o którym mowa w pkt 6, składa się w formie oryginału. Dokumenty lub 
oświadczenie, o których mowa w pkt 6 sporządzone w języku obcym, składa się wraz 
z tłumaczeniem na język polski.  
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Art. 9.5. Kryteria oceny ofert 

1) Kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, a w szczególności jego 
wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej. 

2) Zamawiający w każdym postępowaniu stosuje kryterium ceny lub kryterium ceny i inne 
kryteria mierzalne. Kryterium cena może mieć formę oceny marży wykonawcy, 
wysokości upustu itd.  

3) Zapisów pkt 1 nie stosuje się do zamówień, których przedmiotem są usługi intelektualne. 

4) Kryteria oceny ofert nie powinny ulegać zmianie po wszczęciu postępowania, 
z wyjątkiem trybu negocjacji. 

 
Art. 9.6. Wadium 

1) W postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego oraz 
negocjacji o wartości zamówienia przekraczającej 600 000 zł. Zamawiający żąda od 
wykonawców wniesienia wadium. Zamawiający może odstąpić od żądania wniesienia 
wadium wyłącznie w przypadkach uzasadnionych charakterem zamówienia. 

2) W postępowaniu o szacowanej wartości zamówienia nieprzekraczającej kwoty 600 000 zł. 
(bez podatku VAT), Zamawiający może żądać od wykonawców wniesienia wadium. 

3) W postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego oraz trybie uproszczonym 
Zamawiający może żądać wniesienia wadium. 

4) Wadium określa się w wysokości do 3% szacunkowej wartości zamówienia. 

5) Wadium może być wniesione w następujących formach zgodnie z wyborem wykonawcy: 

a) w pieniądzu; 

b) w poręczeniach lub gwarancjach bankowych; 

c) w gwarancjach ubezpieczeniowych. 

6) Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego. 

7) Dokumenty potwierdzające wniesienie wadium muszą być dostarczone Zamawiającemu 
w nieprzekraczalnym terminie złożenia oferty. 

8) Za potwierdzenie wpłaty wadium w pieniądzu uznaje się dokument potwierdzający 
dokonanie przelewu. W przypadku wniesienia wadium w postaci gwarancji lub 
poręczenia wykonawca przedstawia dokument gwarancji lub poręczenia w oryginale. 

9) Zamawiający zwraca wadium, jeżeli: 

a) upłynął termin związania ofertą; 

b) zawarto umowę w sprawie zamówienia i wniesiono zabezpieczenie należytego 
wykonania umowy; 

c) Zamawiający unieważnił postępowanie i upłynął termin wnoszenia środków 
odwoławczych. 

10) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy: 

a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert; 

b) który został wykluczony z postępowania; 
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c) którego oferta została odrzucona, 

przy czym złożenie wniosku powoduje utratę prawa do wniesienia protestu. 

11) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami 
wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, 
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew 
pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Dostawcę. 

12) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta 
została wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych 
w ofercie; 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po 
stronie wykonawcy. 

13) Wykonawca ma prawo do wnioskowania o zaliczenie wniesionego wadium na poczet 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
Art. 9.7. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1) Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
w postępowaniach o wartości przekraczającej kwotę 600 000 zł. W postępowaniach o 
wartości niższej Zamawiający może żądać wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. 

2) Zamawiający może odstąpić od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy: 

a) w wyjątkowych sytuacjach, w szczególności gdy żądanie wniesienia zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy mogłoby uniemożliwi ć udzielenie zamówienia, 
spowodować znaczny wzrost cen w stosunku do wartości zamówienia lub kosztów 
postępowania; 

b) jeżeli zamówienie udzielane jest spółce z Grupy Kapitałowej PSE Operator. 

3) Zabezpieczenie określa się w wysokości od 2% do 10% ceny całkowitej podanej w 
ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego 
wynikającego z umowy. 

4) Zabezpieczenie może być wniesione zgodnie z wyborem wykonawcy w następujących 
formach: 

a) w pieniądzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego); 

b) poręczeniach lub gwarancjach bankowych; 

c) gwarancjach ubezpieczeniowych. 

5) Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu przechowywane jest na oprocentowanym 
rachunku bankowym Zamawiającego. 

6) Zasady zwrotu zabezpieczenia określa umowa. Zaleca się, by przynajmniej 30% kwoty 
zabezpieczenia było zwracane wykonawcy z upływem terminu gwarancji lub rękojmi, 
w zależności od tego, który termin upływa później. 
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ART. 10. Terminy w postępowaniu 
 

1) Termin związania ofertą nie powinien być krótszy niż 60 dni od upływu terminu do 
składnia ofert. 

2) Przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może zwrócić się do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wyznaczony okres. 

3) Terminy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz terminy 
składania ofert powinny zapewniać odpowiedni czas na przygotowanie wniosków lub 
ofert.  

4) Termin składania ofert w trybie przetargu nieograniczonego nie powinien być krótszy niż 
20 dni od dnia ogłoszenia o zamówieniu, a w przypadku zamówień o wartości 
nieprzekraczającej 600 000 zł. – 10 dni od dnia ogłoszenia o zamówieniu; 

5) W trybie przetargu ograniczonego: 

a) termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie powinien 
być krótszy niż 10 dni od dnia ogłoszenia, 

b) termin składania ofert nie powinien być krótszy niż 10 dni od dnia przekazania 
zaproszenia do składania ofert, 

6) W trybie negocjacji:  

a) termin składania ofert wstępnych, (jeśli są wymagane) nie powinien być krótszy niż 
10 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert wstępnych; 

b) termin składania ofert ostatecznych – 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do 
składania ofert ostatecznych. 

7) W trybie zapytania ofertowego termin składania ofert nie powinien być krótszy niż 10 dni 
od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert. 

8) W zależności od specyfiki przedmiotu zamówienia, przy przestrzeganiu zasady uczciwej 
konkurencji Kierownik Zamawiającego może podjąć decyzję o wyznaczeniu terminów 
krótszych. 

 
Art. 11. Czynności w postępowaniu  
 
Art. 11.1. Wyjaśnienia i modyfikacja SIWZ 

1) Zamawiający udziela niezwłocznie odpowiedzi na zapytania dotyczące treści Specyfikacji 
Istotnych Warunków Zamówienia, chyba że zapytanie wpłynęło do Zamawiającego na 
mniej niż 4 dni robocze przed terminem składania ofert. 

2) Treść zapytań wraz z odpowiedziami przekazywana jest wszystkim wykonawcom, którym 
przekazano SIWZ bez wskazywania źródła zapytania.  

3) Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert 
zmodyfikować specyfikację istotnych warunków zamówienia. Jeżeli w wyniku 
modyfikacji niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach 
Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie tych 
zmian. 

4) Treść modyfikacji przekazywana jest wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ 
wraz z informacją o przedłużeniu terminu składania ofert. 
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Art. 11.2. Wykluczenie wykonawcy.  

1) Z postępowania wyklucza się wykonawcę: 

a) który w ciągu ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania nie wykonał 
zamówienia udzielonego im przez Spółkę lub podmioty należące do GK PSE Operator 
SA lub wykonali je nienależycie, 

b) który znajduje się w sporze ze Spółką lub podmiotem należącym do GK PSE Operator 
SA w związku z udzielonym mu zamówieniem, 

c) który nie złożył wymaganych oświadczeń i dokumentów na potwierdzenie spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, 

d) którego upadłość lub likwidację ogłoszono, lub wszczęto postępowanie upadłościowe 
lub likwidacyjne, 

e) który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych przez 
Zamawiającego. 

2) Zamawiający może przed dokonaniem czynności wykluczenia na podstawie pkt 1 ppkt c) 
wezwać wykonawcę do uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów lub złożenia wyjaśnień 
w tym zakresie. 

 
Art. 11.3. Badanie i ocena ofert. Odrzucenie oferty. 

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w postępowaniu. 

2) Treść oferty powinna odpowiadać treści SIWZ. 

3) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

4) Oferty złożone po terminie zwraca się po upływie terminu na wniesienie protestu. 

5) Oferty otwierane są przez Komisję Przetargową. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy 
i adresy wykonawców oraz informacje dotyczące ceny. Decyzję w sprawie jawności sesji 
otwarcia ofert podejmuje Komisja Przetargowa. 

6) W toku badania i oceny ofert można żądać przedłożenia wyjaśnień dotyczących treści 
złożonej oferty oraz uzupełnienia certyfikatów lub świadectw potwierdzających jakość lub 
parametry przedmiotu zamówienia. 

7) Zamawiający dokonuje poprawy omyłek pisarskich i rachunkowych w treści oferty 
zawiadamiając o tym wykonawcę. Poprawa omyłek prowadząca do zmiany oferty lub 
ceny wymaga wyrażenia zgody przez wykonawcę. 

8) Zamawiający odrzuca ofertę, w sytuacji gdy: 

a) treść oferty nie odpowiada treści SIWZ; 

b) oferta zwiera rażąco niską cenę, która nie gwarantuje realizacji przez wykonawcę 
zamówienia w wymaganym terminie i na wymaganych warunkach, 

c) oferta została złożona przez wykonawcę niezaproszonego do składania ofert; 

d) oferta zawiera istotne błędy w obliczeniu ceny; 

e) Wykonawca nie zgodził się na poprawę omyłki prowadzącej do zmiany oferty lub 
ceny; 

f) oferta jest nieważna na podstawie przepisów ustaw. 
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Art. 11.4. Wybór oferty najkorzystniejszej. 

1) Spośród ofert niepodlegających odrzuceniu Zamawiający wybiera najkorzystniejszą 
ofertę, zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ. 

2) Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej gdyż dwie lub więcej 
ocenione są w identyczny sposób Zamawiający: 

a) w przypadku, gdy stosowane były kryteria inne niż kryterium ceny, wybiera ofertę 
z niższą ceną; 

b) w przypadku, gdy stosowane było wyłącznie kryterium ceny, zaprasza do złożenia 
ofert dodatkowych; wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż w złożonych ofertach. 

3) Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika Zamawiającego, Organizator Postępowania 
podejmuje czynności w celu podpisania umowy, zgodnie z obowiązującą Procedurą. 

 
Art. 11.5. Unieważnienie postępowania. 

1) Zamawiający unieważnia postępowanie jeżeli zachodzi którakolwiek z okoliczności: 

a) w postępowaniu nie złożono wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
przez wykonawców niepodlegajacych wykluczeniu z postępowania lub nie złożono 
żadnych ofert lub ofert niepodlegających odrzuceniu; 

b) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 
kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty; 

c) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą prawidłowe rozstrzygnięcie; 

d) udzielenie zamówienia na warunkach określonych w najkorzystniejszej ofercie nie 
leży w interesie Spółki. 

2) Zamawiający może unieważnić postępowanie również w innych okolicznościach niż 
określone w pkt 1 bez podania przyczyn. Unieważnienie powinno być dokonane za zgodą 
Kierownika Zarządu. 

 
Art. 11.6. Informowanie wykonawców. 

1) Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich 
Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej. 

2) Wraz w informacją o wyborze oferty najkorzystniejszej: 

a)  Wykonawcy, którego oferta została odrzucona przekazuje się informację 
o podstawach odrzucenia. 

b) Wykonawcy wykluczonemu z postępowania przekazuje się informację o podstawach 
wykluczenia, chyba że postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu 
ograniczonego; w takim przypadku informację o wykluczeniu przekazuje się 
niezwłocznie po wykluczeniu wykonawcy; 

3) Zamawiający przekazuje informację o unieważnieniu postępowania wszystkim 
wykonawcom biorącym udział w postępowaniu.  W przypadku, gdy unieważnienie ma 
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miejsce przed terminem składania wniosków lub ofert informację o unieważnieniu 
ogłasza się na stronie internetowej Zamawiającego. 

 

 
ART. 12. Środki odwoławcze 
 
Art. 12.1. Protest. 

1) Wykonawcom biorącym udział w postępowaniu, których interes prawny doznał 
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego postanowień Regulaminu 
przysługują w postępowaniach o wartości powyżej kwoty 600 000 zł. środki odwoławcze.  

2) Postępowaniu odwoławczemu nie podlega: 

a) wybór trybu postępowania w sprawie o udzielenie zamówienia; 

b) odrzucenie wszystkich ofert; 

c) zawieszenie postępowania przetargowego w związku ze zgłoszonym protestem; 

d) unieważnienie postępowania. 

3) Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia powzięcia lub możliwości powzięcia informacji 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za 
wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do Zamawiającego w taki sposób, że Przewodniczący 
komisji mógł zapoznać się z jego treścią. Do protestu stosuje się zasady porozumiewania 
określone w SIWZ dla danego postępowania. 

4) Przewodniczący komisji odrzuca protest wniesiony po terminie lub przez osobę 
nieuprawnioną. 

5) Protest powinien zawierać wskazanie zarzutów oraz uzasadnienie.  

6) Po wniesieniu protestu Komisja Przetargowa może zawiesić bieg terminu związania ofertą 
do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu. 

7) Komisja Przetargowa rozpatruje protest najpóźniej w terminie 10 dni od jego wniesienia. 
Brak rozstrzygnięcia protestu w tym terminie jest równoznaczny z jego oddaleniem. 

8) W przypadku uwzględnienia protestu, Komisja Przetargowa powtarza oprotestowaną 
czynność informując o tym wszystkich wykonawców biorących udział w postępowaniu. 
Jeżeli protest wpłynął po otwarciu wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
lub ofert, tych którzy złożyli wnioski/oferty. 

9) Do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu nie można zawrzeć umowy w sprawie 
o zamówienie, za wyjątkiem podjęcia odmiennej decyzji przez Kierownika 
Zamawiającego. 

10) Ostatecznym rozstrzygnięciem protestu jest: 

a)  jeżeli odwołania nie wniesiono, upływ terminu na wniesienie odwołania 

b) jeżeli odwołanie wniesiono, rozstrzygniecie odwołania. 

 
Art. 12.2. Odwołanie 

1) Od rozstrzygnięcia protestu wykonawcy, który wniósł protest, przysługuje odwołanie. 
Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Przewodniczącego Komisji Przetargowej do 
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Kierownika Zamawiającego w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji 
o rozstrzygnięciu protestu lub upływu terminu do jego rozpatrzenia. 

2) Wraz z odwołaniem Przewodniczący Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiającego 
dokumentację postępowania, w tym protest i jego rozstrzygnięcie oraz pisemne 
stanowisko Komisji w przedmiocie odwołania. 

3) Decyzja Kierownika Zamawiającego w przedmiocie rozstrzygnięcia odwołania jest 
ostateczna i nie podlega dalszym środkom odwoławczym. 

4) Decyzję w sprawie odwołania wraz z uzasadnieniem Przewodniczący Komisji przesyła w 
terminie 10 dni odwołującemu się z pouczeniem, że dalsze środki odwoławcze nie 
przysługują. 

5) W przypadku uwzględnienia odwołania Komisja Przetargowa powtarza oprotestowaną 
czynność informując o tym niezwłocznie wszystkich wykonawców biorących udział w 
postępowaniu. Jeżeli odwołanie wpłynęło po otwarciu wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu lub ofert, Komisja informuje tych wykonawców, którzy złożyli 
wnioski/oferty. 

 
ART. 13. Zakończenie Postępowania (Zawarcie Umowy) 
 

1) Po zatwierdzeniu wyboru oferty najkorzystniejszej przez Kierownika Zamawiającego 
i upływie terminu na środki ochrony prawnej, Organizator Postępowania podejmuje 
dalsze czynności w celu zawarcia umowy w sprawie o zamówienie, zgodnie z 
procedurami obowiązującymi w Spółce. 

2) Umowa w sprawie o zamówienie wymaga formy pisemnej. 

3) Umowa w sprawie o zamówienie sporządzana jest, w co najmniej dwóch egzemplarzach, 
z czego jeden egzemplarz przeznaczon jest dla Zamawiającego. 

 
 
ART. 14. Postanowienia końcowe 
 

1) Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia. 

2) Z dniem wejścia w życie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin udzielania 
zamówień niepublicznych w PSE - Wschód S.A. zatwierdzony uchwałą Zarządu nr 
Z/29/20/2010 z dnia 31.12.2010r 

3) Załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu– zawiera informację o aktualnie 
obowiązujących progach dla zamówień sektorowych, od których zależy obowiązek 
stosowania Ustawy, określonych zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 11., 
ust. 8. Ustawy. Aktualizacja ww. kwot w związku ze zmianą przepisów wydanych na 
podstawie art. 11., ust. 8. Ustawy nie wymaga zatwierdzania przez Zarząd. Za aktualizację 
kwot odpowiedzialny jest Kierownik Wydziału Handlowego, który ogłasza aktualne 
kwoty na stronach intranetowych Spółki. 

4) Pominięcie stosowania niniejszej Procedury jest możliwe jedynie po uprzednim uzyskaniu 
zgody Kierownika Zamawiającego. 

5) Za przestrzeganie Niniejszego Regulaminu odpowiedzialni są kierujący jednostkami 
organizacyjnymi. 



RRReeeggguuulll aaammmiii nnn   uuudddzzziii eeelll aaannniii aaa   zzzaaammmóóówwwiii eeeńńń    nnniii eeepppuuubbblll iii ccczzznnnyyyccchhh   www   PPPSSSEEE   ---    WWW sssccchhhóóóddd   SSS...AAA ...   

DDookkuummeenntt       II ..0044//DDEEMM   wwyydd..  55  29 

6) Za administrowanie niniejszym Regulaminem odpowiada Kierownik Wydziału 
Handlowego. 

7) Za aktualizację niniejszego Regulaminu odpowiada Kierownik Wydziału Handlowego. 

8) Niniejszy Regulamin jest procedurą powiązaną z Instrukcją Zawierania Umów w PSE - 
Wschód SA. 
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ZAŁ ĄCZNIK NR 1 Wzór zapotrzebowania na przeprowadzenie postępowania o 
udzielenie zamówienia 

 
Data:…………………………….. 

 

WZÓR ZAPOTRZEBOWANIA NA PRZEPROWADZENIE  

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

CZĘŚĆ I – wypełnia Inicjator Postępowania 

 

1) Inicjator Postępowania: ………………………………………………..…………………. 

 

2) Dysponent Środków (nazwa jednostki): ..……………………………………………..…. 

 

3) Przedmiot zamówienia 

………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

 

4) Rodzaj zamówienia (dostawa/usługa/robota budowlana): ………………………………… 

 

5) Źródła finansowania /należy wskazać pozycje plan uzakupów inwestycyjnych lub planu kosztów/ 

………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

6) Wartość zamówienia /Wartość Zamówienia w złotych oszacowana zgodnie z zasadami określonymi w 
Regulaminie Zamówień Niepublicznych./ W przypadku podziału zamówienia na części należy podać 
wartość zamówienia dla każdej części. 

……………………………………………………………………………………………… 

 

7) Podstawa wyliczenia wartości zamówienia oraz wskazanie osób dokonujących wyliczenia 

………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

 

8) Wymagany termin wykonania zamówienia: ………………..……………………………… 
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9) Proponowany skład Komisji Przetargowej 

………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

10) Zestawienie wykonawców zdolnych do wykonania zamówienia /wypełnić, o ile jest to 

uzasadnione proponowanym trybem udzielenia zamówienia/ 

W przypadku zastosowania trybu negocjacji, zapytania ofertowego lub trybu 
uproszczonego Inicjator postępowania jest zobowiązany do szczegółowego uzasadnienia 
wyboru Wykonawców wraz z podaniem kryteriów jakimi kierowano się przy ich wyborze. 

 

Lp. wykonawca Adres 

1.   

2.   

(...)   

 

 

..…………………………………… 

Data i podpis Inicjatora Postępowania 

 

 

…..………………………………… 

Data i podpis Dysponenta Środków 

(potwierdzenie możliwości 
finansowania nie rodzące 
zobowiązania finansowego) 
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CZĘŚĆ II – wypełnia Organizator Postępowania 

 

1) Propozycja trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem w przypadku trybu innego 
niż przetarg nieograniczony i ograniczony. 
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

2) Ramowy harmonogram prowadzenia postępowania 

a. wszczęcie postępowania  …………………………………………………………... 

b. podpisanie umowy ………………………………………………………………… 

3) Proponowany skład Komisji Przetargowej 

Przewodniczący Komisji ……………………………………………………….………….    

Zastępa Przewodniczącego …………………………………………..……………………. 

Sekretarz Komisji………………………………………………………………………… 

Członek Komisji…………………………………………………………………………… 

Członek Komisji……………………………………………………………………………. 

Członek Komisji……………………………………………………………………………. 

 

 

……………………………..………………… 

Data i podpis Organizatora Postępowania 

 

 

CZĘŚĆ III –podpisuje Kierownik Zamawiaj ącego 

Działając jako Kierownik Zamawiającego: 

• Zatwierdzam Zapotrzebowanie na przeprowadzenie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

• Powołuję Komisję Przetargową w składzie określonym w Zapotrzebowaniu. 

 

 

………………………………………………………. 

data i podpis / podpisy zgodnie z pełnomocnictwami  

 

 

……………………………………………………… 

data i podpis / podpisy zgodnie z pełnomocnictwami 
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ZAŁ ĄCZNIK NR 1a Wzór zapotrzebowania na przeprowadzenie postępowania o 
udzielenie zamówienia w trybie bazowym 

 
Data:…………………………….. 

WZÓR ZAPOTRZEBOWANIA NA PRZEPROWADZENIE  

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

Wypełnia Inicjator Postępowania 

1) Inicjator Postępowania: …………………………………………………………………. 

 

2) Dysponent Środków (nazwa jednostki):  .………………………………………………. 

 

3) Przedmiot zamówienia 

………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

4) Rodzaj zamówienia (dostawa/usługa/robota budowlana):  ……………………………… 

 

5) Źródła finansowania /należy wskazać pozycje planu inwestycyjnego lub planu kosztów/ 

……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………… 

6) Wartość zamówienia………………………………………………………………………. 

7) Podstawa wyliczenia wartości zamówienia oraz wskazanie osób dokonujących wyliczenia 

………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………….. 

8) Proponowany skład Komisji Przetargowej /powołanie Komisji Przetargowej nie jest obligatoryjne/ 

         

………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

 

9) Zestawienie wykonawców zdolnych do wykonania zamówienia  

Inicjator postępowania jest zobowiązany do szczegółowego uzasadnienia wyboru 
Wykonawców. 

 

Lp. Wykonawca Adres 

1.   
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2.   

(...)   

 

 

..…………………………………… 

/Data i podpis Inicjatora Postępowania/ 

 

 

Akceptuję: 

……………………………………….………………………………………..   

/Data i podpis Dysponenta Środków/ 
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WZÓR 1  do ZAŁĄCZNIK NR 1a  
 
         /Data/……………………... 
 
 

PROTOKÓŁ 

z oceny ofert złożonych w ramach postępowania o udzielenie zamówienia niepublicznego w trybie 

bazowym. 

/Nazwa postępowania/…………..……………………………………………………………………………. 

1. W dniu ……. zaproszenie do składania ofert wysłane zostało do następujących Wykonawców: 

− Wykonawca 1 ……… 

− Wykonawca 2 ……… 

− Wykonawca 3 ……… 

− Wykonawca 4 ……… 

− Wykonawca 5 ……… 

2. W terminie składania ofert tj. …... ……. oferty złożyli następujący Wykonawcy: 

Lp.: Wykonawca Cena netto (zł.) Cena brutto (zł.) 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

3. Szacunkowa wartość zamówienia określona przez Zamawiającego wynosi:…………zł. netto. 

4. Przedstawiciele Zamawiającego / Komisja Przetargowa dokonała oceny ofert według 

następujących kryteriów: 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

5. Krótki opis oceny ofert / Wnioski: 

……………………………………………………………………………………………………… 
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……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

6. Podpisy przedstawicieli zamawiającego / Komisji Przetargowej 

Imi ę i Nazwisko Podpis 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

 

 

 

 

Akceptuję: 

……………………………………….………………………………………..   

/Data i podpis Dysponenta Środków/ 
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WZÓR 2  do ZAŁĄCZNIK NR 1a  
         /Data/……………………... 

 

PROTOKÓŁ 

z negocjacji przeprowadzonych w ramach postępowania o udzielenie zamówienia niepublicznego 

w trybie bazowym. 

/Nazwa postępowania/…………..……………………………………………………………………………. 

1. W dniu ……. zaproszenie do negocjacji wysłane zostało do następujących Wykonawców: 

− Wykonawca 1 ……… 

− Wykonawca 2 ……… 

− Wykonawca 3 ……… 

− Wykonawca 4 ……… 

− Wykonawca 5 ……… 

2. Do negocjacji przystąpili następujący Wykonawcy: 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

3. Przebieg negocjacji / ustalenia podjęte w trakcie negocjacji: 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

4. Oferty złożone po negocjacjach: 

Lp.: Wykonawca Cena netto (zł.) Cena brutto (zł.) 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    
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5. Szacunkowa wartość zamówienia określona przez Zamawiającego wynosi:…………zł. netto. 

6. Krótki opis oceny ofert (podać kryteria oceny): 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

7. Wnioski: 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

8. Podpisy przedstawicieli zamawiającego / Komisji Przetargowej 

Imi ę i Nazwisko Podpis 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

……………………………………………………….. …………………………………………….. 

 

Akceptuję: 

……………………………………….……………………………………….. 

 /Data i podpis Dysponenta Środków/ 
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ZAŁ ĄCZNIK NR 2 Informacja o aktualnie obowiązujących progach dla zamówień 
sektorowych, od których zależy obowiązek stosowania Ustawy 

 

 

Zgodnie z art. 4., pkt 8. ustawy Prawo zamówień publicznych wartość zamówień  
i konkursów, do których nie stosuje się Ustawy wynosi 14 000 euro. 

 

 
Zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień 
publicznych, wartość zamówień sektorowych na dzień 1 stycznia 2010 roku jest równa lub 
przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty: 

a) 387 000 euro – dla dostaw lub usług; 

b) 4 845 000 euro – dla robót budowlanych. 

 

 
Zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 23.12.2009r. średni kurs 
złotego w stosunku do euro stanowiący podstawę przeliczania wartości zamówień wynosi 
3,839 zł. 
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ZAŁ ĄCZNIK NR 3 REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOŁYWAN EJ 
W CELU PRZEPROWADZENIA POST ĘPOWANIA O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA NIEPUBLICZNEGO 
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1. Postanowienia Ogólne 

1.1. Regulamin Komisji Przetargowej, zwany dalej Regulaminem, określa organizację, skład, 
tryb pracy oraz zakres obowiązków członków Komisji Przetargowej, zwanej dalej 
„Komisją”, powoływanej w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
niepublicznego. 

1.2. Posługiwanie się niniejszym Regulaminem nie zwalnia członków Komisji 
z odpowiedzialności za przeprowadzenie postępowania zgodnie z przepisami prawa. 

2. Powołanie i skład Komisji Przetargowej 

2.1. Komisja 

2.1.1. Komisja jest zespołem pomocniczym Kierownika Zamawiającego, powołanym do 
przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

2.1.2. Komisja jest powoływana dla każdego postępowania o udzielenie zamówienia 
niepublicznego, do którego stosuje się przepisy Regulaminu udzielania zamówień 
niepublicznych w PSE - Wschód SA.  

2.2 Skład Komisji 

2.2.1. Komisja składa się z co najmniej trzech osób.  

2.2.2. Propozycje osób, które mają wejść w skład Komisji wskazują w Zapotrzebowaniu 
Inicjator Postępowania oraz Organizator Postępowania. Inicjator Postępowania 
odpowiada za wskazanie osób posiadających odpowiednią wiedzę w zakresie 
przedmiotu zamówienia oraz Wiceprzewodniczącego ds. merytorycznych.  

2.2.3. Komisję powołuje Kierownik Zamawiającego na wniosek Organizatora Postępowania.  

2.2.4. Wraz z powołaniem Komisji Kierownik Zamawiającego na wniosek Organizatora 
Postępowania wyznacza spośród jej członków: Przewodniczącego Komisji, 
Wiceprzewodniczących ds. formalnych i merytorycznych (w przypadku Komisji 
składającej się z więcej niż trzech osób) oraz Sekretarza Komisji.  

2.2.5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji, który ma prawo wydawania poleceń 
członkom Komisji, w zakresie wykonywania przez nich czynności związanych 
z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2.2.6. Komisja rozpoczyna działalność z dniem powołania. 
2.3. Gwarancje bezstronności członków Komisji oraz osób wykonujących czynności w 
postępowaniu 

2.3.1. Wyłączeniu z postępowania o udzielenie zamówienia podlegają osoby, które: 

a) ubiegają się o udzielenie zamówienia; 

b) pozostają w związku małżeńskim albo w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 
albo są związani z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
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c) przed upływem trzech lat od dnia wszczęcia postępowania pozostawały w stosunku 
pracy lub zlecenia z wykonawcą lub były członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
z wyłączeniem wykonawców – spółek należących do GK PSE Operator; 

d) pozostają z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 
uzasadnione wątpliwości co do ich bezstronności; 

e) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwem przekupstwa, przestępstwem przeciwko 
obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowych. 

2.3.2. Członkowie Komisji i osoby wykonujące czynności obowiązani są do złożenia 
oświadczenia o braku lub o istnieniu okoliczności, o których mowa w pkt 2.3.1. 
Oświadczenia składane są przy pierwszej czynności podjętej po zaistnieniu 
okoliczności pozwalających na poznanie wykonawców tj: 

a) dla przetargu nieograniczonego – po otwarciu ofert 

b) dla przetargu ograniczonego – po złożeniu wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu 

c) w pozostałych trybach – po ustaleniu listy wykonawców, do których zostaną 
wysłane zaproszenia 

2.3.3. Oświadczenie składa się o treści zgodnej z załącznikiem nr 1 do niniejszego 
Regulaminu. 

2.3.4. Przewodniczący Komisji może zażądać od członka Komisji złożenia pisemnego 
oświadczenia, że nie pozostaje on lub pozostaje w sytuacji konfliktu interesów. Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 1B do niniejszego Regulaminu.  

2.3.5. Oświadczenia, o których mowa w pkt 2.3.2. oraz 2.3.4. członek Komisji składa także w 
terminie późniejszym, jeżeli wystąpią okoliczności wyłączenia członka z prac Komisji. 

2.3.6. Przewodniczący Komisji wyłącza z prac Komisji jej członka, który: 

a) złożył oświadczenie o zaistnieniu którejkolwiek z okoliczności, o których mowa 
 w pkt 2.3.1. lub w pkt 2.3.4.; 

b) nie złożył oświadczenia, o którym mowa w pkt 2.3.2. lub w pkt 2.3.4.; 

c) złożył oświadczenie niezgodne z prawdą – z chwilą uzyskania wiadomości 
wskazujących na nieprawdziwość oświadczenia. 

2.3.7. Informację o wyłączeniu członka Komisji, Przewodniczący Komisji przekazuje 
niezwłocznie Kierownikowi Zamawiającego, który podejmuje decyzję o odwołaniu 
członka ze składu Komisji i ewentualnym powołaniu w jego miejsce nowego członka 
Komisji. Kierownik Zamawiającego, z własnej inicjatywy lub na wniosek 
Przewodniczącego Komisji, może powołać nowych członków Komisji. 

2.3.8. Wobec Przewodniczącego Komisji czynności ewentualnego wyłączenia dokonuje 
bezpośrednio Kierownik Zamawiającego, podejmując decyzję o jego odwołaniu 
i powołaniu w jego miejsce nowego Przewodniczącego Komisji. 

2.3.9. W przypadku zmian w składzie Komisji nowy członek Komisji składa oświadczenia w 
terminach ustalonych w pkt. 2.3.2., a w przypadku gdy minęły, niezwłocznie po 
podjęciu prac w Komisji.  
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3. Biegli 

3.1. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wymaga specjalnej wiedzy, 
Kierownik Zamawiającego, z własnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczącego 
Komisji, może powołać biegłych. 

3.2. Biegłym może być każda osoba posiadająca wiadomości specjalne, poparte 
wykształceniem i doświadczeniem zawodowym. 

3.3. Biegły nie wchodzi w skład Komisji, a jedynie może uczestniczyć w jej pracach; na 
żądanie Komisji przedstawia swoje opinie, bierze udział w czynnościach Komisji z głosem 
doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień. 

3.4. Biegli nie mogą ujawniać żadnych informacji związanych z pracami Komisji, co 
potwierdzają składając deklarację, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do 
niniejszego Regulaminu.  

3.5. Ewentualne koszty udziału biegłych zewnętrznych w pracach Komisji ponoszą 
Departamenty lub podmioty, których przedstawiciel w Komisji zainicjował ich powołanie. 

3.6. Do biegłych stosuje się zapisy pkt 2.3. niniejszego Regulaminu. 

4. Praca Komisji Przetargowej 

4.1. Organizacja pracy Komisji 

4.1.1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji. 

4.1.2. Członkowie Komisji wykonują zlecone im prace na posiedzeniach lub indywidualnie. 

4.1.3. Decyzje Komisji są podejmowane na posiedzeniach. 

4.1.4. Decyzja Komisji może być podjęta w obecności co najmniej połowy członków Komisji 
w tym Przewodniczącego. 

4.1.5. W szczególnych przypadkach Przewodniczący Komisji może zarządzić podjęcie 
decyzji w trybie głosowania zwykłą większością głosów. W przypadku równej liczby 
głosów rozstrzygający jest głos Przewodniczącego Komisji. 

4.1.6. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczący Komisji może zarządzić podjęcie 
decyzji  Komisji w trybie obiegowym środkami zdalnego porozumiewania się. W takim 
przypadku Sekretarz Komisji zbiera podpisy członków Komisji poświadczające 
akceptację decyzji. 

4.1.7. Komisja kończy działalność w dniu zatwierdzenia wyniku postępowania i po upływie 
terminów rozpatrzenia ewentualnych protestów i odwołań. 

4.2. Zadania Komisji i tryb ich realizacji 

4.2.1. Do zadań Komisji należy w szczególności: 

a) analiza dokumentów załączonych do Zapotrzebowania oraz konsolidacja lub 
przygotowanie pozostałych dokumentów niezbędnych do wszczęcia postępowania, w 
tym w szczególności: 

i. w zależności od trybu postępowania: zaproszenia do negocjacji, zaproszenia 
do składania ofert, projektu umowy (lub istotnych postanowień umowy); 
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ii.  ogłoszenia o zamówieniu; 

iii.  harmonogramu postępowania. 

b) przygotowanie propozycji odpowiedzi na zapytania wykonawców, modyfikacji SIWZ. 
Modyfikacja SIWZ wymaga zgody Kierownika Zamawiającego; 

c) sprawdzenie i ocena wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu w celu 
ustalenia listy wykonawców zapraszanych do dalszego udziału w postępowaniu 

d) przygotowanie zaproszenia do składania ofert; 

e) otwarcie ofert; 

f) dokonanie badania, oceny ofert oraz  wyboru oferty najkorzystniejszej lub 
rekomendację unieważnienia postępowania; 

g) prowadzenie negocjacji (w trybach dopuszczających negocjacje); 

h) przygotowanie projektów wniosków, oświadczeń, informacji oraz zaproszeń 
odpowiednio do trybu i przebiegu postępowania; 

i) przygotowanie projektu rozstrzygnięcia protestu, 

j) inne czynności powierzone przez Kierownika Zamawiającego. 

4.2.2. Komisja przekazuje propozycje decyzji odpowiednich do ustalonego stanu faktycznego 
i prawnego (wniosek o zatwierdzenie) wraz z projektami niezbędnych dokumentów 
Kierownikowi Zamawiającego. 

4.2.3. Wraz z propozycją decyzji dotyczącej wyboru najkorzystniejszej oferty lub 
unieważnienia postępowania (wniosek o zatwierdzenie) Komisja przekazuje 
Kierownikowi Zamawiającemu Protokół postępowania. 

4.2.4. Decyzje podjęte przez Kierownika Zamawiającego Komisja realizuje niezwłocznie. 

5. Prawa i obowiązki członków Komisji 

5.1. Postanowienia ogólne 

5.1.1. Członkowie Komisji wykonują swoje obowiązki związane z udziałem w pracach 
Komisji w ramach obowiązków służbowych. 

5.1.2. Obowiązkiem przełożonego członka Komisji jest umożliwienie członkowi Komisji 
udziału w jej pracach. 

5.1.3. Obecność członków Komisji na posiedzeniach Komisji jest obowiązkowa. Nieobecność 
na posiedzeniu powinna być zgłoszona Przewodniczącemu Komisji lub Sekretarzowi 
komisji pocztą elektroniczną. 

5.1.4. W przypadku nieobecności Przewodniczącego Komisji, obowiązki Przewodniczącego 
przejmuje Wiceprzewodniczący. 

5.1.5. Członkowie Komisji nie mogą ujawniać żadnych informacji związanych z pracami 
Komisji, w tym szczególnie informacji związanych z przebiegiem badania, oceny 
i porównywania treści złożonych wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
oraz ofert. Deklarację o zachowaniu w poufności wskazanych informacji członkowie 
Komisji składają na pierwszym posiedzeniu Komisji. Wzór deklaracji stanowi 
Załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 
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5.2. Obowiązki Przewodniczącego Komisji 

5.2.1. Do obowiązków Przewodniczącego należy w szczególności: 

a) odebranie oświadczeń, o których mowa w pkt 2.3. i 5.1.5. niniejszego Regulaminu, od 
członków Komisji i biegłych; 

b) wyznaczanie terminów posiedzeń Komisji oraz ich prowadzenie; 

c) podział między członków Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym; 

d) wyznaczenie swojego zastępcy na czas nieobecności; 

e) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie 
zamówienia; 

f) informowanie Kierownika Zamawiającego o problemach związanych z pracami 
Komisji w toku postępowania; 

g) nadzór nad terminowym i prawidłowym dokonywaniem czynności w postępowaniu; 

h) współpraca z jednostkami organizacyjnymi PSE - Wschód S.A w celu udzielenia 
zamówienia. 

i) Przewodniczący Komisji może wskazać spośród członków Komisji przewodniczących 
zespołów – formalnego i merytorycznego. 

5.3. Obowiązki Sekretarza 

5.3.1. Do obowiązków Sekretarza należy  obsługa techniczno-organizacyjna i sekretarska 
Komisji, w szczególności: 

a) przygotowywanie Protokołu postępowania; 

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczącym Komisji, posiedzeń Komisji; 

c) sporządzanie protokołów posiedzeń Komisji; 

d) zawiadamianie członków Komisji o terminach posiedzeń Komisji z wyprzedzeniem 
2 dni roboczych przed terminem posiedzenia; w uzasadnionych przypadkach dopuszcza 
się skrócenie powyższego okresu; 

e) przyjęcie i rejestracja wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, ofert 
wniosków, oświadczeń, zawiadomień itp. składanych przez wykonawców; 

f) prowadzenie korespondencji z wykonawcami, w szczególności wysyłanie zawiadomień 
i informacji w toku postępowania. Wszelka korespondencja musi być podpisana przez 
Zarząd PSE – Wschód SA. 

5.4. Obowiązki członków Komisji 

5.4.1. Członkowie Komisji wykonują zadania z należytą starannością powierzone im przez 
Przewodniczącego Komisji. 

5.4.2. Członkowie Komisji ponoszą indywidualną odpowiedzialność za czynności 
wykonywane w postępowaniu oraz czynności związane z przygotowaniem 
postępowania w zakresie powierzonych im zadań. 
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6. Zakończenie postępowania 

6.1. Po akceptacji przez Kierownika Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty lub 
unieważnienia postępowania Komisja przygotowuje informację dla wykonawców 
o wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania. 

6.2. Komisja kończy działalność w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do przygotowania 
którego została powołana, w dniu zatwierdzenia wyniku postępowania i po upływie 
terminów rozpatrzenia ewentualnych protestów i odwołań. 

6.3. Zakończenie prac komisji jest jednoznaczne z jej rozwiązaniem. 

7. Środki odwoławcze 

7.1. Protest 

7.1.1. Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia powzięcia lub możliwości powzięcia 
informacji o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się 
za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do Zamawiającego w taki sposób, 
że Przewodniczący Komisji mógł zapoznać się z jego treścią.  

7.1.2. Komisja przygotowuje projekt rozstrzygnięcia protestu w terminie 10 dni od upływu 
terminu na wniesienie protestu. 

7.1.3. Decyzję w sprawie rozstrzygnięcia protestu podejmuje Przewodniczący Komisji. 

7.1.4. W przypadku uwzględnienia protestu Komisja Przetargowa powtarza oprotestowaną 
czynność informując o tym niezwłocznie wszystkich wykonawców. 

 
7.2. Odwołanie 

7.2.1. Od rozstrzygnięcia protestu wykonawcy, który wniósł protest, przysługuje odwołanie. 
Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Przewodniczącego Komisji Przetargowej do 
Zarządu w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji o rozstrzygnięciu protestu lub 
upływu terminu do jego rozpatrzenia. 

 

8. Dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia 

8.1. Protokół postępowania 

8.1.1. Komisja sporządza pisemny Protokół postępowania o udzielenie zamówienia, zgodny 
ze wzorem określonym w Załączniku nr 3.  

8.1.2. Protokół postępowania jest sporządzany na bieżąco. 
8.2. Udostępnianie Protokołu postępowania 

8.2.1. Protokół postępowania jest jawny i może być udostępniony w siedzibie  PSE - 
Wschód S.A. do wglądu wykonawcom ubiegającym się o udzielenie zamówienia. 
Pozostałe dokumenty z postępowania nie podlegają udostępnieniu.  
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8.2.2. Komisja udostępnia do wglądu Protokół postępowania, na pisemny wniosek 
wykonawcy, w wyznaczonym terminie i miejscu. 

8.2.3. W czasie udostępnienia Protokołu postępowania jest obecna osoba wyznaczona przez 
Przewodniczącego Komisji, której zadaniem jest dbanie o nienaruszalność dokumentów 
składających się na Protokół postępowania. 

8.2.4. Przed udostępnieniem Protokołu postępowania osoba wyznaczona przez 
Przewodniczącego Komisji jest obowiązana do zebrania następujących informacji: imię 
i nazwisko osoby, której udostępniono Protokół postępowania, nazwa i adres podmiotu, 
który osoba ta reprezentuje. 

8.3. Protokołowanie posiedzeń Komisji 

8.3.1. Z każdego posiedzenia Komisji jest sporządzany protokół zawierający: 

a) nazwę postępowania; 

b) datę posiedzenia Komisji; 

c) listę obecności na posiedzeniu Komisji; 

d) wnioski i ustalenia Komisji, w tym wyniki głosowań, jeżeli się odbyły (liczbę głosów 
za i przeciw podjęciu decyzji). 

8.3.2. Protokół posiedzenia Komisji jest podpisywany przez Sekretarza i Przewodniczącego 
Komisji. Załącznikiem do Protokołu posiedzenia komisji jest lista obecności członków 
komisji, którzy brali udział w jej posiedzeniu. 

8.3.3. Protokoły posiedzeń Komisji stanowią wewnętrzną dokumentację PSE - Wschód S.A. 
i nie podlegają udostępnieniu wykonawcom. 

8.4. Dokumentowanie innych działań Komisji 

8.4.1. W toku prac Komisja przygotowuje następujące dokumenty dotyczące poszczególnych 
jej działań: 

a) Rejestr wykonawców pobierających dokumenty dotyczące postępowania, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 4. 

b) Rejestr składanych ofert/wniosków stanowiący Załącznik nr 5. 

c) Protokół z otwarcia ofert, zgodny ze wzorem określonym w Załączniku nr 6. 

8.4.2. Dokumenty wymienione w pkt 8.4.1. stanowią wewnętrzną dokumentację PSE - 
Wschód S.A. i nie podlegają udostępnieniu wykonawcom. 

9. Załączniki 

Załącznik nr 1 A, B Oświadczenie Kierownika Zamawiającego /pracownika Zamawiającego, 
któremu Kierownik Zamawiającego powierzył wykonanie zastrzeżonych 
dla siebie czynności / członka Komisji Przetargowej / biegłego / innej 
osoby wykonującej czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Załącznik nr 2 Deklaracja członka Komisji Przetargowej / biegłego / innej osoby 
wykonującej czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Załącznik nr 3 Protokół postępowania o udzielenie zamówienia niepublicznego. 

Załącznik nr 4 Rejestr wykonawców pobierających dokumenty dotyczące 
postępowania. 

Załącznik nr 5 Rejestr składanych ofert/wniosków. 
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Załącznik nr 6 Protokół z otwarcia ofert – Zbiorcze zestawienie ofert/ofert wstępnych. 
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ZAŁĄCZNIK NR 1A do Regulaminu Komisji Przetargowej 

Postępowanie o udzielenie zamówienia: 
………………………………………………………………………. 

WYKONAWCA 1): ……………………………………………. 

WYKONAWCA 2): ……………………………………………. 

WYKONAWCA 3): ……………………………………………. 
 
 

        
    ………………………………….. 

         /pieczęć Zamawiającego/ 
 
Oświadczenie  
kierownika zamawiającego/pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył 
wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności/członka komisji przetargowej/biegłego/innej osoby 
wykonującej czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia* 
 
Imię (imiona) .................................................................................................... 

 

Nazwisko  .................................................................................................... 
 
Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że: 
1) nie ubiegam się o udzielenie zamówienia; 

2) nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem związany z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 
zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

3) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia nie pozostawałem w 
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą i nie byłem członkiem organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, z wyłączeniem wykonawców – 
spółek należących do GK PSE Operator; 

4) nie pozostaję z żadnym wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 
uzasadnione wątpliwości co do mojej bezstronności; 

5) nie zostałem prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub 
inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

 
........................................................ dnia .............................. r. 

 
............................................................ 

(podpis) 
 

 
W związku z zaistnieniem jednej z 
powyższych okoliczności podlegam 
wyłączeniu z niniejszego postępowania  

........................................................ dnia .............................. r. 
 
 

............................................................ 
(podpis) 

* - niepotrzebne skreślić
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ZAŁĄCZNIK NR 1B do Regulaminu Komisji Przetargowej 

Postępowanie o udzielenie zamówienia: 

………………………………..……………………………...……………………………… 

WYKONAWCA 1): ……………………………………………. 

WYKONAWCA 2): ……………………………………………. 

WYKONAWCA 3): ……………………………………………. 

ITD. 

 
 

Pieczęć Zamawiającego 
 

Oświadczenie  
Kierownika Zamawiaj ącego /pracownika Zamawiającego, któremu Kierownik Zamawiającego powierzył 
wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności / członka Komisji Przetargowej / biegłego / innej osoby 
wykonującej czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia* 

Imię (imiona): ............................................................................................................................... 

Nazwisko: ............................................................................................................................... 

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że nie pozostaję w sytuacji konfliktu 
interesów, o którym mowa w obowiązującym w PSE-Operator S.A. Programie Zgodności, a w szczególności: 

1) sprawa nie dotyczy podmiotów/ podmiotu, w którym zajmowałem kierownicze stanowisko lub pełniłem 
albo nadal pełnię funkcje w organach zarządczych lub nadzorczych, z wyłączeniem Spółek Grupy 
Kapitałowej PSE Operator S.A.; 

2) sprawa nie dotyczy podmiotów/ podmiotu, w którym posiadam ponad 10% akcji lub udziałów; 

3) sprawa nie dotyczy podmiotów/ podmiotu, w którym mój małżonek, osoba pozostająca ze mną we 
wspólnym gospodarstwie domowym, rodzeństwo lub mój zstępny zajmuje kierownicze stanowisko lub 
pełni albo pełnił funkcje w organach zarządczych lub nadzorczych; 

4) sprawa nie dotyczy podmiotów/ podmiotu, w którym mój małżonek, osoba pozostająca ze mną we 
wspólnym gospodarstwie domowym, rodzeństwo lub mój zstępny posiada ponad 10% akcji lub 
udziałów; 

5) sprawa nie dotyczy podmiotów/ podmiotu, z którym pozostaję w takim stosunku prawnym, 
że załatwienie sprawy może mieć wpływ na moje prawa lub obowiązki. 

........................................................ dnia .............................. r. 

............................................................ 
(podpis) 

 
W związku z zaistnieniem jednej z powyższych okoliczności, o której mowa w pkt …….. ww. oświadczenia podlegam 
wyłączeniu z niniejszego postępowania 

........................................................ dnia .............................. r. 

............................................................ 
(podpis) 

* ) - niepotrzebne skreślić 
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ZAŁĄCZNIK NR 2 do Regulaminu Komisji Przetargowej 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia: 

………………………………..……………………………...…………………………………
…………………………………………………………………………………………………. 
 

 

Deklaracja 

członka Komisji Przetargowej / biegłego / innej osoby wykonującej czynności  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia* 

 

Imię (imiona): .................................................................................................... 

 

Nazwisko: .................................................................................................... 

 

Niniejszym zobowiązuję się do zachowania w poufności wszelkich informacji i materiałów związanych z prowadzonym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia, w szczególności przez nieudostępnianie ich osobom trzecim. 
 
Ponadto oświadczam, że wszelkie informacje i materiały uzyskane w związku z prowadzonym postępowaniem będą 
wykorzystywane przeze mnie jedynie dla celów toczącego się postępowania o udzielenie zamówienia oraz oświadczam, że 
będę  przestrzegał obowiązujących przepisów prawa dotyczących w szczególności informacji niejawnych, ochrony danych 
osobowych i prawa autorskiego oraz regulaminów regulujących tryb i zasady udzielenia zamówienia. Jestem świadomy, że 
ewentualne wykorzystanie uzyskanych informacji i materiałów w sposób niezgodny z obowiązującymi przepisami prawa 
będzie obciążało jedynie osobę, która naruszenia się dopuściła. 
 
 

 
 

........................................................ dnia .............................. r. 
 

 
............................................................ 

(podpis) 
 
 
 
 
 
* ) - niepotrzebne skreślić 
 
 
 



RRReeeggguuulll aaammmiii nnn   uuudddzzziii eeelll aaannniii aaa   zzzaaammmóóówwwiii eeeńńń    nnniii eeepppuuubbblll iii ccczzznnnyyyccchhh   www   PPPSSSEEE   ---    WWW SSSCCCHHH ÓÓÓDDD   SSS...AAA ...   

 

DDDoookkk uuummmeeennnttt    III ...000444///DDDEEEMMM    wwwyyyddd...   555                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    54 
 

ZAŁĄCZNIK NR 3 do Regulaminu Komisji Przetargowej 

Protokół z postępowania o udzielenie zamówienia niepublicznego 
 

1. Zamawiający 
Pełna nazwa zamawiającego: 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

 
Adres: 
ul. ........................................................................ 

.... - ...... .............................................................. 

 
Telefon    ..............................................                         faks      .......................................  
e-mail:     ...................@........................ 

2. Przedmiot zamówienia 
Opis przedmiotu zamówienia: 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 
Wartość zamówienia ustalona została na kwotę ................... zł, 
co stanowi równowartość ............................... euro. Ustalenia wartości zamówienia dokonano  
w dniu ...... - ... - ... na podstawie ...................................................................................................... 
..................................................................................................................................................... 

3. Tryb postępowania 
Postępowanie prowadzono w trybie:  
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 

 

 

 

 
Strona x z X       ....................................................... 

                                 (podpis Kierownika Zamawiającego  
                                          lub osoby upoważnionej) 
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4. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz związane  
z przygotowaniem tego postępowania 

1. Imię i nazwisko Kierownika Zamawiającego: 
............................................................................................................................................  

Kierownik Zamawiającego złożył oświadczenie określone w ......................................................  

2. Imiona i nazwiska pracowników Zamawiającego, którym Kierownik Zamawiającego powierzył zastrzeżone dla 
siebie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia (jeżeli występowały): 

Imię i nazwisko ........................................................................................................................... 

Czynność ....................................................................................................................................  

Imię i nazwisko ........................................................................................................................... 

Czynność ....................................................................................................................................  

Pracownicy Zamawiającego, którym Kierownik Zamawiającego powierzył zastrzeżone dla siebie czynności w  
postępowaniu złożyli oświadczenie określone w ................................................ 

3. Komisja przetargowa została powołana w dniu ...... - ... - ...  

Członkowie komisji przetargowej:  

Przewodniczący      -  ....................................................... 

Z-ca Przewodniczącego       - ........................................................  

Sekretarz               -  .......................................................  

Członek                 -  .......................................................  

Członek                 -  .......................................................  

Członek                 -  .......................................................  

Członek                 -  .......................................................  

Członkowie komisji złożyli oświadczenie określone w .............................................................. 

4. Imiona i nazwiska biegłych (jeżeli zostali powołani): 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................  

Biegli złożyli oświadczenie określone w ................................................................................... 

5. Ogłoszenie o zamówieniu 

1. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego: 

 ......................................................................................................................................  

 od dnia ...... - ... - ...  

2. Informacja o Ogłoszeniu została opublikowana w dzienniku ogólnopolskim:  

 Tytuł:............................................................................. w dniu ...... - ... - ...  

 
 
 
Strona x z X       ....................................................... 

                                 (podpis Kierownika Zamawiającego  
                                          lub osoby upoważnionej) 
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6.  Miejsce i termin otwarcia wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

Otwarcie wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu odbyło się w dniu ...... - ... - ... o godz. .......... 
w:.........................................  

    ......................................................................................................................................  

2. Do upływu terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu złożono ....... 
wniosków……………………………………. 

7. Wykonawcy zaproszeni do składania ofert……………………….. 

 

8. Termin składania ofert  

Termin składania ofert upłynął w dniu ...... - ... - ... o godz. .......... 

9. Otwarcie ofert  

1. Otwarcie ofert odbyło się w dniu ...... - ... - ... o godz. .......... w:.........................................  

    ......................................................................................................................................  

2. Do upływu terminu składania ofert złożono ....... ofert, których zbiorcze zestawienie stanowi  

    odrębny Protokół z otwarcia ofert. 

10. Wykonawca/wykonawcy zaproszony do udziału w negocjacjach 

 

Negocjacje w dniu/dniach……………. 

 

11. Informacja o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Wymagane warunki udziału w postępowaniu spełnia ......  niżej wymienionych wykonawców: 

1. ............................................................................................................................... 

12. Wykonawcy wykluczeni 

Z postępowania wykluczono ...... Wykonawców. 

Lista wykluczonych Wykonawców z podaniem uzasadnienia wykluczenia: 

1. ............................................................................................................................................ 

uzasadnienie: 
……………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. ............................................................................................................................................ 

uzasadnienie: 

3. ............................................................................................................................................ 

uzasadnienie: 
…………………………………………………………………………………………………………………………
…. 

…………………………………………………………………………………………………………………………
………………………. 

 

 
Strona x z X       ....................................................... 

                                 (podpis Kierownika Zamawiającego  
                                          lub osoby upoważnionej) 
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13. Oferty odrzucone 

Odrzucono ...... ofert.  

Lista ofert odrzuconych wraz z podaniem uzasadnienia odrzucenia:  

1. ............................................................................................................................................ 

uzasadnienie: 
……………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. ............................................................................................................................................ 

uzasadnienie: 

3. ............................................................................................................................................ 

uzasadnienie: 
……………………………………………………………………………………………………………………….. 

14. Oferta najkorzystniejsza 

Na podstawie oceny i porównania złożonych ofert wybrano ofertę:  

firma (nazwa): .......................................................................................................................... 

adres: …………………................................................................................................................... 

Uzasadnienie wyboru ................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

 

15. Unieważnienie postępowania 

Postępowanie zostało unieważnione w dniu ...... - ... - ...  

Powody unieważnienia postępowania (należy podać podstawę prawną oraz uzasadnienie faktyczne  
i prawne) ................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

 

 
Strona x z X       ....................................................... 

                                 (podpis Kierownika Zamawiającego  
                                          lub osoby upoważnionej) 



RRReeeggguuulll aaammmiii nnn   uuudddzzziii eeelll aaannniii aaa   zzzaaammmóóówwwiii eeeńńń    nnniii eeepppuuubbblll iii ccczzznnnyyyccchhh   www   PPPSSSEEE   ---    WWW SSSCCCHHH ÓÓÓDDD   SSS...AAA ...   

 

DDDoookkk uuummmeeennnttt    III ...000444///DDDEEEMMM    wwwyyyddd...   555                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    58 
 

16. Protesty i odwołania 

W trakcie postępowania: 

• nie wniesiono żadnego protestu * 

• wniesiono protest(y) * 

1. Nazwa protestującego: 

................................................................................................................................................... 

a. Data wniesienia protestu: ............................................ 

b. Treść protestu: 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

c. Data i rozstrzygnięcie protestu: 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

W trakcie postępowania: 

• nie wniesiono żadnego odwołania* 

• wniesiono odwołania* 

2. Nazwa odwołującego się: 

................................................................................................................................................... 

a. Data wniesienia odwołania: ............................................ 

b. Treść odwołania: 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

c. Data i rozstrzygnięcie odwołania: 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

17. Informacje dotyczące zawieszenia postępowania 

Postępowanie zostało zawieszone w dniu ...... - ... - ..... – do dnia ...... - ... –  

Powody zawieszenia postępowania: 

........................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 
Strona x z X       ....................................................... 

                                 (podpis Kierownika Zamawiającego  
                                          lub osoby upoważnionej) 
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18. Czynności nowe/ czynności powtórzone*  

W wyniku ................................................................................................................................ 

wykonano następujące czynności............................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

powtórzono następujące czynności*........................................................................................... 

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

19. Zatwierdzenie wyniku postępowania 

Prace Komisji Przetargowej zakończyły się w dniu ...... - ... - ... o godz. ...........  

...............................................  .......................................  ........................................ ...............................................  
.......................................  ........................................ 

...............................................  .......................................  ........................................ 

(podpisy członków Komisji) 

Prace Komisji Przetargowej oraz protokół postępowania o udzielenie zamówienia wraz z załączonymi do 

niego drukami zatwierdził Kierownik Zamawiającego / osoba upoważniona przez Kierownika 

Zamawiającego*. 

................................................................... 

(data i podpis Kierownika Zamawiającego 
lub osoby upoważnionej) 

 
 
* - niepotrzebne skreślić 

 

 

 

 

 

Strona x z X 
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ZAŁĄCZNIK NR 4 do Regulaminu Komisji Przetargowej 

[Miejscowość, data] 

Postępowanie o udzielenie zamówienia niepublicznego: 

………………………………..……………………………...…………………………………
…………………………………………………………………………………………………. 

Rejestr wykonawców pobierających dokumenty dotyczące postępowania  
o udzielenie zamówienia niepublicznego 

Lp. 
Nazwa i adres 
wykonawcy  

Osoba do kontaktów 
(nr tel., fax, adres e-mail) 

Data przekazania 
dokumentów 

Forma przekazania 
dokumentów 

(poczta/osobiście) 
     

     

     

     

……………………………………………… 
Sekretarz Komisji 

 
 
 
 
 

Strona x z X 
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ZAŁĄCZNIK NR 5 do Regulaminu Komisji Przetargowej 

[Miejscowość, data] 

Postępowanie o udzielenie zamówienia niepublicznego: 

………………………………..……………………………...…………………………………
…………………………………………………………………………………………………. 

Rejestr składanych ofert/wniosków* 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia niepublicznego 

 

Nr składanej 
oferty/wniosku * 

Nazwa i adres wykonawcy  
Data i godzina 

złożenia  

Czytelny podpis 
składającego 

ofertę/wniosek* 
    

    

    

    

……………………………………………… 
Sekretarz Komisji 

- niepotrzebne skreślić 
Strona x z X 
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ZAŁ ĄCZNIK NR 6  do Regulaminu Komisji Przetargowej 
 

Oznaczenie sprawy: ........................................................................  

 Pieczęć Zamawiającego 

Zbiorcze zestawienie ofert/ofert wstępnych* 

Numer 
oferty 

Nazwa (firma) i  adres wykonawcy Cena* 
Termin 

wykonania* 
Okres 

gwarancji* 
Warunki płatno ści* ............................. ............................. 

        

        

        

        

        

* - niepotrzebne skreślić 

................................................................................................... 
(podpis osoby sporządzającej protokół) 

................................................................................................... 
(data i podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej) 
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ZAŁ ĄCZNIK NR 4 ANKIETA OCENY WYKONAWCY 

 
 

 
 

Radom, dnia ……………………. 

 
ANKIETA OCENY WYKONAWCY 

 
 

1. Nazwa Wykonawcy  
 
…………………………………………………………..…………….. 
 
2. Nazwa zadania  
 
………………………………………………………….……………. 
 
3. Nr umowy/zlecenia*………………………………………….………… 
 
4. Wartość umowy/zlecenia*…………………………………………………….. 
 
 
5. Jakość wykonanej usługi 
 

 Bardzo dobra 
 

Dobra 
 

Zadowalająca 
 

Niezadowalająca 
 
 

 
6. Terminowość realizacji usługi 
 

Bardzo dobra 
 

Dobra 
 

Zadowalająca 
 

Niezadowalająca 
 
 

 
 
 
 
7. Współpraca w trakcie realizacji usługi  
 

Bardzo dobra 
 

Dobra 
 

Zadowalająca 
 

Niezadowalająca 
 
 

 
 
8. Stopień spełnienia oczekiwań (wrażenie ogólne) 
 

Bardzo dobre 
 

Dobre 
 

Zadowalające 
 

Niezadowalające 
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Uwagi………………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………. 
 

 
Wnioskuję o wpisanie/pozostawienie/skreślenie* Wykonawcy 

 
………………………………………………………..………………   (nazwa Wykonawcy) 

na Listę Wykonawców PSE – Wschód SA 
 
 
 
Sporządził  
 
…………………………………………………………………………. 

(Inicjator Postępowania ) 
 
 
 
 
 

Pokwitowanie odbioru  
 
……………………………………………………..……. 

      (Organizator Postępowania) 
*niepotrzebne skreślić 


